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Adresa Skole: Donje Svetice 127, 10000 Zagreb
Grad Zagreb
Telefonski broj: 01/3491414

Broj telefaksa: -

Internetska posta: osruzicnjak233@gmail.com

Internetska adresa: rino-institut.hr/ruzicnjak-osnovna-skola
Maticni broj Skole: 4429605

19714226068

Upis u sudski registar (broj i datum): 080987452 (3.09.2015.)

Skola vjezbaonica za: Tjelesnu i1 zdravstvenu kulturu

Ravnateljica Skole: Anita Vukovi¢
Zamjenik ravnateljice: Marija Tomecak

Voditelj smjene: -

Voditelj podrucne skole: -

Broj ucenika: 204
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 132
n
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 11
Broj ucenika u produZenom boravku: 132
Ukupan broj razrednih odjela: 11
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 11
Broj razrednih odjela u podrucnoj Skoli: 0
Broj razrednih odjela RN-a: 7
Broj razrednih odjela PN-a: 4

|
Pocetak i zavrsetak svake smjene: 8:30- 14:30

Broj radnika: 55

Broj ucitelja razredne nastave: 7


http://rino-institut.hr/ruzicnjak-osnovna-skola

Broj uditelja u produZenom boravku:
Broj stru¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

6

2

9

Broj nestrucnih ucitelja: 0
Broj pripravnika: 5
Broj mentora i savjetnika: 3
0

Broj voditelja ZSV-a:

Broj prijenosnih racunala u skoli: 45
Broj tableta u Skoli 56
Broj specijaliziranih ucionica: 1

Broj op¢ih ucionica: 11

Broj sportskih dvorana: 1

Skolska knjiZnica: 1

Skolska kuhinja: 1

2. PODACI O UVJETIMA RADA

2.1. Podaci o upisnom podruéju

Osnovna Skola RuZi¢njak zapocela je s odgojno-obrazovnim radom 3. rujna 2015. godine.
Od skolske godine 2019./2020. Skola djeluje na novoj adresi, Donje Svetice 127, Zagreb.

Posebnost skole je ta da je to prva Skola u Hrvatskoj koju su pokrenuli roditelji, a ona je
ujedno i prva skola za djevojCice u Republici Hrvatskoj. Osim toga, posebnost Skole je njezin
pedagoski princip, personaliziranog pristupa koji se temelji na mentorstvu i radu na karakteru te
usvajanju vrlina.

Osnovna Skola Ruzi¢njak dio je medunarodne mreZe sli¢nih Skola diljem svijeta koje nude
cjelovito obrazovanje i osobni pristup svakoj ucenici.

Osnovna Skola RuzZi¢njak nema upisno podrucje. Osnovna $kola RuZi¢njak je vjerska Skola s
pravom javnosti te se ucenici u nasu Skolu upisuju ili prebacuju iz drugih skola kako Grada Zagreba
1 Zagrebacke Zupanije, tako 1 iz ostalih Zupanija Republike Hrvatske.

2.2.  Unutrasnji Skolski prostori

Zakupljeni unutarnji prostor Skole adekvatan je za ostvarivanje odgojno-obrazovnih zadaca,
a obuhvaca 1303,47 m> Skola obavlja rad na dvije etaZe.
Na prvoj etaZi (prizemlje) nalazi se kuhinja, polivalentna dvorana, 4 ucionice, 1 garderoba, 2
sobe za stru¢nu sluzbu, kapelica, spremiste, sanitarije, 2 prostora za mentorstvo, knjiznica i arhiva
Na drugoj etaZi nalazi se 7 ucionica, zbornica, soba administrativnog i tehni¢kog osoblja,
¢ajna kuhinja, sanitarni ¢vor za ucenice i djelatnike skole.



Oznaka stanja

Ucionice Kabineti opremlienosti
NACVEROSTORA Veli¢ina Velicina Didakticka
e ' e opremljenos opremljenos
l.a razred 37,47 - 2 3
1.b razred 1 37,25 - - 2 3
2.arazred 1 31,55 2 3
2.b razred 1 37,2 - - 2 3
3.arazred 1 27,79 2 3
3.b razred 1 33,38 2 3
4.a razred 37,31 2 3
n-—-—-—-*
5. razred 45,62 2 3
6. razred 1 38,08 - - 2 3
7. razred 1 58,78 - - 2 3
8. razred 37,7 2 3
-----
KnjiZnica 33,78
Zbornica 1 37,47 - - 1 -
Informaticka ucionica 1 38,08 2 2
TajniStvo 1 14,68 - - 2 -
Racunovodstvo 1 15,74
Ured pedagoginja/koordinatora 1 15,49
i Soba za mentorstvo 1 20
Soba za mentorstvo 1 25,5
Ulazni hol 1 45,7
Kapela 1 37,1 - - 2 -
Sanitarni ¢vor (priz) 1 50 - - 2 -
Sanitarni ¢vor (1. kat) 1 50
Cajna kuhinja 1 50 - - 2 -
Kuhinja 1 130 - - 2 -
Skladiste/Spremiste 1 100 - - 2 -
Blagovaonica 1 440



Hodnik 4 - - 2 -
Stubiste/Stepeniste 2 100 - - - -
Polivalentna dvorana 1 430 2 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

Tijekom Skolske godine planira se poboljsanje stanja opremljenosti unutarnjeg i vanjskog
prostora Skole.

Tijekom ljeta 2019. godine Skola je preselila na novu lokaciju te preuredila prostor kako bi
on bio u skladu s pedagoskim standardom. U Skolskoj godini 2024./2025. radovi ¢e se i dalje
odrzavati radi poboljSanja uvjeta rada kako bi bili u skladu sa standardom.

2.3.  Skolski okoli§

Naziv povrsine Veli¢inau m2 | Ocjena stanja

iDvoriéte (zelene povrsine) 1705 1

 Dvoriste (beton) 900 1

2.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA STANJE

' Audio oprema:

Klavijature 1
Egkolski razglas 1
;Prij enosni razglas 2
iSet za studijsko snimanje 1
EZvuénici za racunalo 12

'Video i foto-oprema:
iFotoaparat 1

i Informati¢ka oprema:

;Raéunala u informatickoj ucionici 20
EPrij enosno racunalo u informatic¢koj ucionici 16
iRaéunala administracija 3
ELaptop administracija 4
EPrij enosno racunalo 25
{ Tableti 56
Set za programiranje 2
;Interaktivni zaslon 2



:Ostala oprema:
iProj ektor 13

Printer 5

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

2.4.1. Knjizni fond Skole
Knjizni fond Skole raspolaze sa 719 naslova lektirnih i knjizevnih djela i 20 naslova stru¢ne
literature, a tijekom 2024./2025. godine, planira se nabavljanje dodatnih naslova radi povecanja
knjiznog fonda, sukladno potrebama ucenica i djelatnika Skole.

iLektirni naslovi (I. — IV. razred) 2345
;Lektirni naslovi (VI. — VIIL razred) 420;
Strucna literatura za ucitelje 65

UKUPNO 719

2.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja Za koju namjenu

Sanitarni ¢vor na drugom katu 20 za ucenice i djelatnike Skole
iMala dvorana na drugom katu 60 za ucenice Skole
;Pristup invalidima 15 za ucenice i roditelje invalide
iUéionice na na drugom katu 280 za ucenice skole

‘Hodnik na 2 katu 100 za ucenice $kole



3. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA
U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

3.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

3.1.1. Podaci o ufiteljima razredne nastave

Stupanj
Ime i prezime strucne
spreme
| Bernarda Prekrat Magistra primarnog obrazovanja VSS
2 Deni Boban Magistra primarnog obrazovanja VSS
3 Aptonela FOC@IJ (Zamjena_za Magistra primarnog obrazovanja VSS
' Josipu Tomasek/ Jelenu Malenica)
r4 Katarina Veronika Kadi¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS
b5 Katar}'rlavB10s1c (,,Zamj ena za Magistra primarnog obrazovanja VSS
' Gloriju Sola/ Mariju Varga)
6 Ana Kanisek Magistra primarnog obrazovanja VSS
v 7 Tamara Maric¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS
8 Kristina Vuckovi¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS

3.1.2. Podaci o ufiteljima u produZenom boravku

. q . . Stupanj struc¢ne
Red. broj Ime i prezime Zvanje Spreme

1 Sara Sj[lVll’lOVlC Magistra primarnog obrazovanja VSS
(zamjena za )

2 Patricia Izabela Jaié¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS

3 Marlna. Markotic Magistra primarnog obrazovanja VSS
(zamjena za )

4 Lucija Brozicevi¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS
5 Lucija Raji¢ Kosc¢ak Magistra primarnog obrazovanja VSS
6 Marija Zuro Magistra primarnog obrazovanja VSS

(zamjena za Anu Gucek)

3.1.3. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Stupan; Predmet koji

predaje

Ime i prezime Zvanje strucne
Spreme

Profesorica hrvatskog jezika
1 knjizevnosti

2 Koraljka Cvitan Akademska slikarica VSS  Likovna kultura !

1 Martina Gudelj VSS Hrvatski jezik

10



10
11

12

13

14

15

16

Tihana Golubié

Sonja Petrovi¢

Ivana Zuparié¢

Suncica Rak
(zamjenu za Sanju Maduna)

Slavica Ojvan Mamié

Andreja Krsnik

Kristina Pavlovi¢
Mateo Bunoza

Zlatka Gasparac

Blanka Pucek

Jelena Hruskar Nendl

Nikolina Kesovija

( zamjena za
Ruzu - Jelenu Sokol)

Marija Tomecak

Barbara Busi¢

Mia Cavarevié

(zamjena za Luciju Stjepanovic)

Magistar muzike
Magistra povijesti 1
engleskog jezika 1
knjizevnosti
Profesorica engleskog 1
francuskog jezika
Magistra matematike
Diplomirani inZenjer
biologije
Diplomirani inZenjer
biotehnologije
Profesor matematike i fizike
Magistar povijesti
Magistra geografije
Diplomirani inZenjer
prometa

Magistra kineziologije

Magistra primarnog
obrazovanja s poja¢anim
programom informatike

Magistra teologije 1
socijalnog rada
Magistra religiozne
pedagogije i katehetike
Magistra primarnog
obrazovanja s poja¢anim
programom njemackog

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS
VSS
VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

Glazbena kultura

Engleski jezik

Engleski jezik
Matematika
Priroda

Biologija/Kemija
Fizika
Povijest

Geografija
Tehnicka kultura

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Informatika

Vjeronauk

Vjeronauk

Njemacki jezik !

)

3.1.4. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Ime i prezime

Anita Vukovié
Martina Zupangié

(zamjena za Anamariju Markovi¢)

Magistra katehetike

Magistra pedagogije

strucne
Spreme

VSS

VSS

Radno mjesto

Ravnateljica

Pedagoginja

11



Koordinator !
cjelovitog odgoja

Ime i prezime Pripravni¢ Ime i prezime
) P N Radno mjesto ki staz - P
pripravnika . mentora
pocetak
: ‘..., Magistra primarnog ol pee
» 1 Sara Stivinovi¢ . Uciteljica PB  26.9.2024. Bernarda Prekrat;
' obrazovanja ;

Patricija [zabela Magistra primarnog

[\S)

., . Uciteljica PB 2.9.2024. Deni Boban
: Jai¢ obrazovanja
3 Lucija - Magistra primamog 0 ica pg 290024, atarina
: Brozicevié¢ obrazovanja Veronika Kadic !
: oy Magistra pri g :
v 4 Marija Zuro agistra pr1m'f1rnog Uciteljica PB 2.9.2024.  Ana Kanisek
; obrazovanja
: Kristi Magistra pri - o
¢ 5 vl S m?, agistra pr1m.arnog Uciteljica RN 9.9.2024. Tamara Mari¢
: Vuckovié obrazovanja :

Poslovi koje obavlja

1 Jelena Dretar ~ Birotehnicka srednja Skola SSS pomoc¢nik u nastavi

Magistra teolosko religijskih
2 Daria Lipovac  znanosti VSS pomo¢nik u nastavi

3.1.7. Podaci o administrativhom i tehni¢ckom osoblju

Stupanj
Ime i prezime Stru¢ne Radno mjesto
spreme
Mateja Andel . .
. ateja Ande Y e Magistra prava VSS Tajnica
(zamjena za Ines Dzoli¢)
2 Bozica Graffel Magistra ekonomije VSS Voditelj raCunovodstva
3 Marica Zubak Kuharica SSS Kuharica
4  Ivana Plecko Kostresevic¢ Slasticar SSS Kuharica
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Prirodoslovni matematicki

5 Jadranka Zeko . SSS Spremacica
; tehnicar ;
6 Dalila Beri$ Krojac¢ SSS Spremacica
7 Nikola Kasi¢ Glazbar SSS Domar
8 Inigo Cortes Elorza Svecenik VSS Duhovnik
Strucna specijalistica
© 9 Tea Peri¢ inzenjerka sigurnosti i VSS  Stru¢njak zastite na radu :
: zastite

3.1.8. Podaci o uciteljima mentorima i uciteljima savjetnicima

Stupan,j Zvanje mentora -

savjetnika

Ime i prezime Struka Skolske
spreme

ucitelj mentor razredne

1 Bernarda Prekrat Magistra primarnog obrazovanja ~ VSS

. nastave

: ., ) ) ) ucitelj mentor razredne ]
v2 Tamara Mari¢  Magistra primarnog obrazovanja ~ VSS :
; nastave '
: . . Magistra teologije 1 socijalno ) el E
+ 3 Marija Tomecak & ragdil ! & VSS vjeroucitelj mentor :

3.1.9. Mjere aktivne politike zapoSljavanja; pripravnistvo i druge mjere

U skladu s vaZzeéim propisima, u Skoli se mogu realizirati mjere aktivne politike
zaposljavanja; pripravni$tvo i druge mjere. U $kolskoj godini 2024./2025. u OS RuZi¢njaku
provodit ¢e se mjera Hrvatskog zavoda za zaposljavanje pod nazivom ,,Stjecanje prvog radnog
iskustva/pripravnistva“. U mjeri HZZa primljena je Kristina Vuckovi¢, uciteljica razredne nastave,
na odredeno vrijeme na jednu godinu. Tjedna i godi$nja zaduZenja pripravnice utvrduju se u tablici
Tjedna 1 godiSnja zaduZenja ucitelja produzenog boravka. U¢iteljici je dodijeljena mentorica koja je
prati u njenom pripravnistvu.
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3.2.

Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

3.2.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja uditelja razredne nastave

ZaduZenje u satima neposrednog rada s uenicima tjedno.

ST Redovna | Rad | Dopunska | Dodatna f:;‘:)‘;‘: Ostali (LS TN

nastava |razrednika| nastava | nastava o poslovi
Bernarda Prekrat la 16 2 1 1 1 21 19 40 1744
i Deni Boban 1b 16 2 | | | 21 19 40 1744
Antonela Kocelj 2.a 16 2 1 1 1 21 19 40 1744
Katarina Veronika Kadi¢ 2.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1744
Katarina BioSi¢ 3a 16 2 1 1 1 21 19 40 1744
i Ana Kanisek 3.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1744 |
Tamara Mari¢ 4.a 15 2 1 1 1 20 20 40 1744

Redovit Rad_nié Pov.jere OStali.
Ime i prezime Predmet a t, o e @ ' / lf,' n,'k 1?0‘?0“ t
AT sportsk povjere | zastite | ¢lanak povjere | zaStite | razredn | manje
nas nik na radu | Praviln nik na rad ika
ika)

Martina Gudelj ~ HJ PSR g o oo - . 99
o y 4a,54,6.
1Sonja Petrovi¢ EJ a7, i aé g Y 6a 14 - 2 - - - 1 2 2 2 - - 2 7 8 -
: v ., l.a,1.b,2.a,
: Ivana Zuparic¢ EJ 2b.3a 12 - - - - - - 1 - 1 - - - 6 5 -
EKoraljka Cvitan = LIK >4, Z’Z’ 7a, - 4 - - 2 - - - - - 1 - - - 2 4 -

Ostali

poslovi
povjere
nika
zaStite
na radu

1744

1744

1090

576
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Tihana Golubi¢

Sunéica Rak

Slavica Ojvan
Mami¢

Andreja Krsnik

Kristina
Pavlovié¢

Zlatka Gasparac
Mateo Bunoza

Blanka Pucek

Jelena Hruskar
Nendl

Marija Tomecak

Barbara Busi¢

Nikolina
Kesovija

Mia Cavarevié¢

GK

MAT

PRI

BIO
KEM

F1Z

GEO

POV

TEH

TZK

V]

V]

INF

NJEM

4.a,5a,6.a,
7.a,8.a

S5.a,6.a,7.a,
8.a

5.a,6.a

7.a,8.a

7.a,8.a

5.a,6.a,7.a,
8.a

5.a,6.a,7.a,
8.a

5.a,6.a,7.a,
8.a

5.a,6.a,7.a,
8.a

l.a,1.b,5.a,
6.a,7.a,8.a

2.a,2.b,3.a,
3b,4.a

l.a, 1.b, 2.a,

2.b,3.a,3.b,

4.a,5.a,6.a,
7.a,8.a

4.a,5.a,6.a,

16

3,5

12

10

18

2,5

10

4,5

10

0,5

20

40

20

25

14

12

24

30

20

40

872

1744

262

872

349

1090

610

523

1046

1308

872

1744
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] Redovna Rad EDopunskaE Dodatna Ukupno Ostali UKUPNO

Ime i prezime ucitelja : Razred : ' " ' :
3 nastava ,razrednika: nastava | nastava |

INA :RaduPB-u: :
: ineposre. rad; poslovi

Sara Stivinovi¢ la - - - - - 25 25 15 40 1744
Patricia Izabela Jai¢ 1.b - - - - - 25 25 15 40 1744
Marina Markoti¢ 2.a - - - - - 25 25 15 40 1744

+  Lucija Brozicevi¢ 2.b - - - - - 25 25 15 40 1744
Lucija Raji¢ Kos¢ak 3a - - - - - 25 25 15 40 1744
Marija Zuro 3.b - - - - - 25 25 15 40 1744
Kristina Vuckovi¢ 4.a - - - - - 25 25 15 40 1744

3.2.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

; + Neposredno ' Posebni
Ime i prezime . Radno mjesto 1 odgojno i Ostali poslovi ; . i
: : obrazovnirad : ; RSl Tjedno : Godisnje
Anita Vukovié¢ Ravnateljica - - - 40 1744
Marija Tomecak Pomoc¢nik ravnatelja 10 4 - 10 436
Martina Zupangié Pedagoginja 25 15 - 40 1744
Ana Marija Ljube;j Knjiznic¢arka 12,5 7,5 - 20 872

Koordinator za odgoj
1 obrazovanje

Maria Rosario Abellanas



3.2.5. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole

. Broj sati Ukupno
Radno mjesto ]

, tiedno |  godi¥nje

- Mateja Andel Tajnica 40 1744

Dy T BoZica Graffel | Voditelj ratunovodstva | 40 1744 |
T Nikelakasic T Domar  + 20 & 2
AV Marica Zubak  §  Kuharica | 40 1744
Ps Ivana Plecko Kostrefevié | Kuharica | 40 1744
e T Jadranka Zeko & Spremagica i 40 L 1744 !
T Dalila Beris i Spremadica & 40 i 1744 i

4. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

4.1. Organizacija smjena

Osnovnu $kolu Ruzi¢njak Skolske godine 2024./2025. pohada 204 ucenica rasporedenih u
jedanaest razrednih odjeljenja.

Nastavni proces odvija se u jutarnjoj smjeni. Nastavni proces odvija se prema prilozenom
rasporedu dana:

SKOLA SE OTKLJUCAVA U 7:00
DEZURSTVO UCITELJA - 7:45 — 8:25
DORUCAK : 8:00 — 8:20

1.SAT 8:30 —9:15
ODMOR 9:15-9:20
2.SAT 9:20 - 10:05
ODMOR 10:05-10:10
3.SAT 10:10 — 10:55
VELIKI ODMOR 10:55—-11:15
4.SAT 11:15-12:00
ODMOR 12:00-12:05
5.SAT 12:05 - 12:50

RUCAK OD 13:00 DO 13:15
o (lLajlb2.ai2.b)
RUCAK OD 13:20 DO 13:35

(3.2i3.b)
DOP, DOD I INA (od 13:20 do 14:05 1 od 13:35 do 14:15)
6.SAT | 12:55-13:40

RUCAK OD 13:40 DO 13:55: 4.a;5.a;6.a
DOP, DOD I INA: od 13:55 do 14:40
RUCAK OD 13:50 DO 14:05: 7.a;8.a;
DOP, DOD I INA ( od 14:05 do 14:50)

7.SAT 13:45 — 14:30
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RUCAK - 14.30 — 14.45 (7.ai 8.a)
DOP, DOD, INA , ISA
ISA (Izvangkolske aktivnosti) OD 15:30 DO 17:00
Sveta misa ponedjeljkom u 13:45
ZAKLJUCAVANIJE SKOLE
17:00

Napomena: Ucenice predmetne nastave mogu ostati, nakon redovite i izborne nastave, uciti u skoli.
Napomena: Nulti, Sesti i sedmi sat te od 15:00 do 15:45 organiziraju se dopunska i dodatna nastava te
izvannastavne aktivnosti za predmetnu nastavu. Nulti sat se izvodi od 7.35 do 8.20. Program produzenog
boravka obuhvacéa ucenje, pisanje domacih zadaca te sportske i kreativne aktivnosti. Program produzenog
boravka izvodi se prema Godi$njem izvedbenom kurikulu produzenog boravka, a isti je sastavni dio
Skolskog kurikula. Produzeni boravak po¢inje u 12.00 i traje do 17.00 sati. Misa je u §koli ponedjeljkom u
13:45, te svaki drugi utorak u 13:45.

Napomena: Za ucenice predmetne nastave omogucen je boravak u skolskim prostorijama prema posebnom
protokolu kojeg propisuje Odbor $kole. Ucenice predmetne nastave mogu boraviti u $kolskim prostorijama
nakon redovnog nastavnog procesa, a najkasnije do 17.00. Vazno je naglasiti da ucenice ne smiju napustiti
unutarnji prostor $kole i moraju se pridrzavati protokola koji se propisuje njihov boravak u prostorijama
Skole kao i odredbi Kuénog reda. Ako uéenica napusti prostor $kole smatra se da taj dan ne zeli koristiti
boravak u skoli nakon nastavnog procesa i ne smije se vratiti u prostor $kole. Boravak u skolskim
prostorijama nakon nastavnog procesa za ucenice predmetne nastave namijenjen je za pisanje domacih
zadaca, ucenje, Citanje, rad na projektnoj nastavi, ¢ekanju do pocetka dopunske nastave, dodatne nastave,
izvannastavnih aktivnosti i izvanskolskih aktivnosti.

Napomena: U skoli su zabranjeni mobiteli u skladu s odredbama Kuénog reda. Ucenice mobitele mogu
koristiti samo za komunikaciju s roditeljima od 14:30 sati u predvorju $kole na posebno odredeno mjesto.

RASPORED ZA DEZURSTVA

Rucak PN i
Dorucak ucak BNl

Ujutro Veliki odmor 4.A

OD 7:45 DO 8:25 OD8.00 OD 10.55 DO 11.15 OD 13:40

PO 820 DO 14:05

BARBARA

B. ANDREJA
TIHANA G. M:I\ITEAK T KATABRINA i;KS%I{/IEi KATARINA K. MIA C.
' ' VERONIKA  MARIJA T.
K.
MATEO B.
SUNCICA = KATARINA BARBARA MARTINA ANTONELA| JELENA
R VERONIKA B G K. HN SONIJA P.
' K ' ' RN ZLATKA G.
KRISTINA TAMARA MIA C. “
ANDI?E 1A P. MARIJAT. MAIEHNA M. NIKOLINA SUNRC 1cA
' DENI. B ' MARIJAT. KESOVIJA '
KORALJKA
C./BLANKA KATARINA = JELENA

ZLATKA G. P TAMARA | SUNCICA B HN MATEO B.

BERNARDA M. R. ANA K.  ZLATKA G.
P.
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PET

KORALJKA BERNARDA

NIKOLINA C./BLANKA ANTONELA MARTINA TIHANA G.
KESOVIJA P. K. G.

SONIJA P. SONIA P

DENI B.

RUCAK OD 13:00 DO 13:15 ZA 1.A, 1.B., 2.A 12.B - UCITELJICE U PB
RUCAK OD 13:20 DO 13:35 ZA 3.A 1 3.B - UCITELJICE U PB

RUCAK OD 13:40 DO 13:55 ZA 4.A, 5.A i 6.A - UCITELJICA U PB 1 UCITELJICA PN
UCENICE 7.A 18.A KOJE NEMAJU 7. SAT MOGU DOCI NA RUCAK U 13:50
DEZURNI UCITELJI PREDMETNE DEZURAJU OD 13:40 DO 14:05

Napomena: Raspored deZurstva po satima i mjestu deZurstva nalazi se na oglasnoj plo¢i u zbornici.

4.2.

Molitveni plan Skole

PRVA MOLITVA

Moli se u na pocetku prvog sata.
O Gospodo moja, o Majko moja!
Tebi se sasvim prikazujem,

pa da ti se pokazem odanim,
posvecujem ti svoje oci,

svoje usi, svoja usta, svoje srce,
upravo svega sebe.

Kad sam, dakle sav tvoj,

o premila Majko,

cuvaj me 1 brani kao stvar i svojinu svoju. Amen!

MOLITVA PRIJE JELA

Blagoslovi, Gospodine, nas i ove tvoje darove, §to ¢emo ih primiti od darezljivosti
tvoje. Po Kristu, Gospodinu naSem. Amen. Dionicima nebeskoga stola u€inio nas
Kralj vjecne slave. Amen.

MOLITVA POSLIJE JELA
Zahvaljujemo ti, svemoguéi Boze, za sva dobrocinstva tvoja. Koji zivi$ i kraljujes u
vijeke vjekova. Amen. Gospodin nam dao svoj mir, i Zivot vjecni. Amen.

ANDEO GOSPODNJI

V: Andeo Gospodnji navijestio Mariji,

R: T ona je zacela po Duhu Svetomu.

Zdravo Marijo ...

V: Evo sluzbenice Gospodnje,

R: Neka mi bude po rijeci tvojoj.

Zdravo Marijo ...

V: I Rijec je tijelom postala,

R: I prebivala medu nama.

Zdravo Marijo ...

V: Moli za nas, sveta Bogorodice,

R: Da dostojni postanemo obecanja Kristovih.

Pomolimo se: Milost svoju, molimo te, Gospodine, ulij u duse naSe, da mi, koji smo
po andelovu navjesStenju spoznali utjelovljenje Krista, Sina tvoga, po muci njegovoj i
krizu k slavi uskrsnuc¢a privedeni budemo. Po istom Kristu Gospodinu naSem. Amen.
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KRALJICE NEBA

Moli se umjesto Andeo Gospodnji od Uskrsnog bdjenja do Duhova.

V: Kraljice neba, raduj se. Aleluja.

R: Jer koga si bila dostojna nositi. Aleluja.

V: Uskrsnu, kako je rekao. Aleluja.

R: Moli za nas Boga. Aleluja.

V: Veseli se i radyj se, Djevice Marijo. Aleluja.

R: Jer je uskrsnuo Gospodin uistinu. Aleluja.

Pomolimo se: Boze, koji si se udostojao razveseliti svijet uskrsnu¢em svoga Sina,
Gospodina nasega Isusa Krista, daj, molimo te, da po njegovoj Majci, Djevici Mariji,
postignemo radosti vje¢noga Zivota. Po istom Kristu Gospodinu naSem. Amen.

4.3. Prehrana ucenica

U skolskoj kuhinji hrane se sve ucenice. Imaju moguénost uzimanja tri obroka: dorucka,
rucka i uzine. Skola je ukljuena u 3 projekta a to su ,,.Shema kolskog voéa“ i ,,Shema $kolskog
mlijeka“ za sve razrede, te “Medni dan” (za prve razrede).

Sve ucenice nasSe Skole ukljuceni su u program prehrane u Skoli. Placanje prehrane provodi
se u skladu s Odlukom o kriterijima i na¢inu financiranja, odnosno sufinanciranja troSkova prehrane
za ucenike osnovnih Skola koju je donijela Vlada Republike Hrvatske te Programom javnih potreba
u osnovnoSkolskom odgoju i obrazovanju Grada Zagreba. Mjese¢ni jelovnik dostupan je na
mreznoj stranici Skole.

4.4. Radno vrijeme ravnatelja i stru¢ne sluzbe

Ime i prezime Radno vrijeme

Rad sa strankama

Radno mjesto

radnika (od — do)

Anita Vukovié Ravnatelj 9:00 - 17:00 Po dogovoru
Martina Zupangié Pedagoginja 9:00- 15:00 Po dogovoru
Ana Marija Ljubej Knjiznicarka 13:00- 16:00 Po dogovoru

Maria Rosario Abellanas Koordinator 9:00- 15:00 Po dogovoru

4.5. Radno vrijeme ostalih zaposlenika

Ime i prezime Radno miesto Radno vrijeme
radnika ! (od — do)

Mateja Andel Tajnica Ponedjeljak - Petak 7:00-15:00
Bozica Graffel Voditelj racunovodstva Ponedjeljak - Petak 8:00-16:00
Nikola Kasi¢ Domar Ponedjeljak 8:00 -12:00
Marica Zubak Kuharica Ponedjeljak - Petak 7:00-15:00

/8:00-16:00

Ponedjeljak - Petak
8:00-16:00/7:00-15:00

Jadranka Zeko Spremacica Ponedjeljak - Petak 7:00-15:00

: [Ivana Plecko Kostresevic¢ Kuharica
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/12:00-20:00

Ponedjeljak - Petak 12:00-20:00 |
/7:00-15:00 :

+ VI¢. Inigo Cortes Elorza Duhovnik Ponedjeljak 1 Srijeda 9:00- 15:00

Dalila Beri$ Spremacica

Broj dana

Blag

Obrazovno Mjes dani Obiljezavanje blagdana i

Rad Nast

nih

Napomene

razdoblje ec prigodnih datuma

8.9. Mala Gospa
26.9. Europski dan jezika
IX. (2116 9 28.9. Dan hrvatske policije
23.9. Medunarodni dan znakovnog
jezika

5.10. Dan uditelja
17.10. Dan zahvalnosti za plodove

X. 123123 8 zemlje, Dan kruha
I‘. Mjesec hrvatske knjige
9. rujna 25.-27.10 Holywin
2024.
do 1.11. SVE Syeti
20. prosinca 2.11. Dusni dan
2024. XL |1 19(19] 11 18.11. Dan sjecanja na zrtve

Domovinskog rata i Dan sjec¢anja
na zrtve Vukovara i Skabrnje

Zimski odmor uc¢enika
I. dio
Prvi dio zimskoga odmora od 23.
prosinca do 6. sije¢nja 2025.
godine
(nastava pocinje 7.1.2025.)

Vecer matematike

6.12. Sveti Nikola

X ) 20 | 15 ) 11 8.12. Bezgresno zacece BDM
25.12. Bozié

26.12. Sveti Stjepan

Uk. L. polugodiste 83 73 39

IL. 1.1. Nova godina
Lof2h 1910 6.1. Sveta tri kralj
Od .
9. sijenja II. dio
2025. 7.2. Medunarodni dan Zivota Drugi dio zimskoga odmora
do IL (20 15 8 10.2. bl. Alojzije Stepinac od 24. veljace do 28. veljace
21. lipnja 13.2. Dan bez uniforme 2025. godine
2025. (nastava pocCinje 3.3.2025.)

21



II1.

21

21

10

13.3. Papin dan
19.3. sv. Josip i Dan o¢eva
22.3. Svjetski dan voda
25.3. Blagovijest

Iv.

21

17

20.4. Uskrs
21.4. Uskrsni ponedjeljak
22.4. Dan planeta Zemlje
Tjedan ekologije
29.4. Svjetski dan plesa

20

20

11

1.5. Praznik rada (sv. Josip)
8.5. Dan Skole- nenastavni dan
12.5. Maj¢in dan
15.5. Medunarodni dan obitelji

15.-19.5. Tjedan katolickog odgoja

i obrazovanja
29.5. Dan sporta
30.5. Dan drzavnosti
31.5. Dan grada Zagreba

VL

VIL

20

23

10

10

Proljetni odmor ucenika
od 17. travnja do 21. travnja
2025. godine
(nastava pocinje 22.4.2025.)

Ljetni odmor ucenika: Od 13.

lipnja 2025.

Ljetni odmor

uenika | vy

19

12

5.8. Dan pobjede i domovinske
zahvalnosti
15.8. Velika Gospa

Godi$nji odmor:
do 30 dana
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2.b
3.a
3b
4.a
S.a

7.a
8.a

21
21
20

21
16
16
17
22
12
22
16

21
21
20

21
16
16
17
22
12
22
16

S O O o o o o o

Podaci o broju uéenika i razrednih odjela

21
21
20

21
16
16
17
22
12
22
16

21
21
20

21
16
16
17
22
12
22
16

Putnika |boravak

21
21
20

21
16
16
17

Ime i prezime
razrednika

Bernarda Prekrat
Deni Boban
Antonela Kocelj

Katarina Veronika
Kadié

Katarina BioSi¢
Ana Kanisek
Tamara Mari¢

Jelena Hruskar Nendl

Sonja Petrovi¢

Marija Tomecak

Zlatka GaSparac

Primjereni oblik $§kolovanja po razredima i oblicima rada

Na pocetku nastavne godine 12 u€enica ima RjeSenje o primjerenom obliku Skolovanja - redovan
program uz primjenu individualiziranih postupaka 10 ucenica, a 2 ucenice imaju individualizirane
postupke uz prilagodbu sadrzaja (jedna ucenica 3. razred i jedna ucenica 4. razred). Tri ucenice
imaju Odluke za pomoé¢nika u nastavi (dvije uCenice u treCem razredu i jedna ucenica u ¢etvrtom

razredu).
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5. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
“—-—-
—-----_

1

10 35 10 350 10 350 5 5 4

70 70 70 1 135 1 1

70 70 70 1 135 1 135
140 140 3105 3

280 280 4 140 4 140
:

:

mm-




¢

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno
prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godiSnji broj sati).
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5.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

Sukladno Nastavnom planu i programu, od izbornih predmeta u $koli su trenutno odobreni
Njemacki jezik i Informatika. Odlukom Hrvatske biskupske konferencije (HBK) za sve katolicke
Skole Katolicki vjeronauk je obvezni predmet od 26. travnja 2021. godine.

5.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

Planirano sati

Broj
ucenica
1. - - - - -
2. - - - - -
3. - - - - -

Mia Cavarevié

--—--

Mia Cavarevié¢ 2
6.a 5 1 Mia Cavarevié 2 70
7.a 9 1 Mia Cavarevi¢ 2 70
2

Mia Cavarevié

--—“-
I T S

UKUPNO I. - VIIIL.

5.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Planirano sati

Broj j
Razred uéenii(a Izvrsitelj programa --
1. 42 2 Ruza-Jelena Sokol 4
2. 41 2 Ruza-Jelena Sokol 4 140
3. 27 2 Ruza-Jelena Sokol 4 140
Ruza-Jelena Sokol 2

--—--

6.a
7.a 11 1 Ruza-Jelena Sokol 2 70
Ruza-Jelena Sokol 70

--—-
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5.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucéenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama

Pravilnika o broju ucenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Nastavni predmet Razred grupa e fme i Ii);::;il:l;jl;éitelja
1 Hrvatski jezik/Matematika l.a 1 35 Bernarda Prekrat
2 Hrvatski jezik/Matematika 1.b 1 35 Deni Boban
3 Hrvatski jezik/Matematika 2.a 1 35 Antonela Kocelj
4  Hrvatski jezik/Matematika 2.b 1 35 Katarina Veronika Kadi¢
5 Hrvatski jezik/Matematika 3.a 1 35 Katarina Biosi¢
6  Hrvatski jezik/Matematika 3.b 1 35 Ana Kanisek
7  Hrvatski jezik/Matematika 4.a 1 35 Tamara Mari¢
8 Hrvatski jezik 5.a,6.a,7.a,8.a 2 70 Martina Gudelj
9  Matematika 5.a,6.a,7.a,8.a 2 70 Suncica Rak
10 Kemija 7.a, 8.a 1 35 Andreja Krsnik
11 Engleski jezik 4.a,5.a,6.a,7.4a,8.a 2 70 Sonja Petrovi¢
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5.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani broj
Ime i prezime ucitelja

izvrsitelja

Nastavni predmet Razred grupa sati

1 Matematika la 1 35 Bernarda Prekrat
2 Matematika l.b 1 35 Deni Boban

3 Matematika 2.a 1 35 Antonela Kocelj
4 Matematika 2.b 1 35 Katarina Veronika Kadi¢
5 Matematika 3a 1 35 Katarina Bio§i¢
6 Matematika 3.b 1 35 Ana Kanisek

7 Matematika 4.a 1 35 Tamara Mari¢

8 Vjeronauk 3.a - Prvopricesnice 1 35 Barbara Busi¢

9 Engleski jezik l.a-3.a 1 35 Ivana Zuparié
10 Vjeronauk 5.a- 8.a Vjeronaucna Olimpijada 1 35 Marija Tomecak
11 Hrvatski jezik 5.a,6.,7.a,8.a 1 35 Martina Gudelj
12 Matematika 5.a,6.,7.a,8.a 3 105 Sunéica Rak

13 Informatika S5a 1 35 Ruza-Jelena Sokol
14 Njemacki jezik 4.a,5.a,6.a,7.4a,8.a 1 35 Mia Cavarevié
15 Engleski jezik 8.a 2 70 Sonja Petrovi¢
16 Povijest 5.a,6.,7.a,8.a 1 35 Mateo Bunoza
17 Biologija 7.a,8.a 1 35 Andreja Krsnik
18 Kemija 7.a,8.a 1 35 Andreja Krsnik
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19 Fizika 7.a, 8.a 1
20 Geografija 7.a,8.a 1
21 Glazbena kultura 4.a,5.a,6.a, 7.a,8.a 1
22 Tehnic¢ka kultura 5.a,6.a,7.a,8.a 1

UKUPNO 1. - VIII.

5.5. Plan izvannastavnih aktivnosti, u¢eni¢kih klubova i sl.

Planirani

Nastavni predmet Razred grupa broj sati

35
35
35

Kristina Pavlovi¢
Zlatka Gasparac
Tihana Golubié¢

Blanka Pucek

Ime i prezime uditelja

izvrsitelja

1 Matematika la 1 35
2 Matematika 1.b 1 35
3 Matematika 2.a 1 35
4 Matematika 2.b 1 35
5 Matematika 3a 1 35
6 Matematika 3.b 1 35
7 Matematika 4.a 1 35
8 Vjeronauk 3.a - Prvopricesnice 1 35
9 Engleski jezik l.a-3.a 1 35
10 Vjeronauk 5.a- 8.a Vjeronaucna Olimpijada 1 35
11 Hrvatski jezik 5.a,6.,7.a,8.a 1 35
12 Matematika 5.a,6.a,7.a,8.a 3 105

Bernarda Prekrat
Deni Boban
Antonela Kocelj
Katarina Veronika Kadi¢
Katarina Biosi¢
Ana Kanisek
Tamara Mari¢
Barbara Busi¢
Ivana Zupari¢
Marija Tomecak
Martina Gudelj

Sunéica Rak
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13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

Informatika
Njemacki jezik
Engleski jezik
Povijest
Biologija
Kemija
Fizika
Geografija

Glazbena kultura

Tehni¢ka kultura

UKUPNO 1. - VIII.

5.a

4.a,5.a,6.a,7.a,8.a

8.a
5.a,6., 7.3, 8.a
7.a,8.a
7.a,8.a
7.a,8.a
7.a,8.a

4.a,5.a,6.a,7.a,8.a

5.a,6., 7.3, 8.a

N = =

1
1
25

35
35
70
35
35
35
35
35
35
35
875

Ruza-Jelena Sokol
Mia Cavarevi¢
Sonja Petrovi¢
Mateo Bunoza
Andreja Krsnik
Andreja Krsnik

Kristina Pavlovi¢

Zlatka Gasparac
Tihana Golubi¢
Blanka Pucek

Napomena: Za izvannastavne aktivnosti vodi se evidencija u e-dnevniku. Izborna, dodatna i dopunska nastava, izvanSkolske aktivnosti te projekti i

izleti u¢enica ¢ine kurikulum nase Skole koji je objavljen je na web stranici Skole.
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5.6. Tjedni i godiSnji plan dopunske nastave hrvatskog jezika za ucenike koji
nedostatno znaju hrvatski jezik

Dopunska nastava hrvatskog jezika za ucenike koji nedostatno znaju hrvatski jezik ove Skolske
godine se izvodi za dvije ucenice drugog razreda.

5.7.  Obuka plivanja
Provjera i nastava plivanja ¢e se odrzati prema rasporedu koji ¢e skola naknadno dobiti.

5.8. IzvanSkolski aktivnosti

DITEL RIJEME

AKTIVNOST A;](("l)“IVNOSJTI O];]RZ‘I&VANJA
1 Likovna radionica Koraljka Cvitan Srijeda 15.30 - 16.30
2 Flauta Tihana Golubi¢ Ponedjeljak 15:30-16:45
3 Spanjolski jezik Maria Rosario Abellanas =~ Utorak i srijeda 15:30-16:15
4 Univerzalna sportska skola Jelena Hruskar Nendl Ponedjeljak 15:30-17:00
5 Djecji zbor Frane Kuss Srijeda 15:30-16:15
6 Skola veza Tereza Kajtazi Srijeda 15:30-16:30
7 Suvremeni ples Simona Cindri¢ Cetvrtak 15:30 16:15
8 Edukido- edukacija s legi¢ima Margita Maduni¢ Kaniski Cetvrtak 15:30-16:15
9 Dramska grupa Tea Agejev Ponedjeljak 15:30-16:30
10 Skola govorniitva Heureka Srijeda 15:30-16:30
11 Sah Jakov Pavi¢ Srijeda 15:30-16:30

6. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH
RADNIKA

6.1. Plan rada ravnatelja

Predvideno | Predvideno

SADRZAJ RADA vrijeme | vrijeme u
ostvarivanja| satima

POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA _ 373

Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole VI-IX 85
Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 20
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 50
Izrada Skolskog kurikuluma VI-IX 55
Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-IX 40
Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a IX-VI 10

31




Izrada zaduzenja ucitelja

Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
Planiranje i organizacija Skolskih projekata

Planiranje i organizacija stru¢nog usavrs$avanja

Planiranje nabave opreme i namjestaja

Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole

Ostali poslovi

Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj
smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA,
izrada kompletne organizacije rada Skole).

Izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole

Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja

Organizacija 1 koordinacija Tima za kvalitetu

Organizacija 1 koordinacija samovrednovanja Skole

Organizacija prehrane ucenika

Organizacija 1 koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uenika
Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija
Organizacija 1 koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
Organizacija 1 koordinacija upisa ucenika u 1. razred

Organizacija 1 koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika
Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja

Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika

Poslovi vezani uz natjecanja ucenika

Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora

Ostali poslovi

Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole
Vrednovanje 1 analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnog razdoblja

Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim
suradnicima 1 pripravnicima

Pracenje rada skolskih povjerenstava
Pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe

Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

VI-VIII
IX-VI
IX-VI
IX-VI
IX-VI
IX-VI

IX-VII

POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA _

IX-VIII

VIII-IX
VI-IX
IX-VI
IX-VI

VIII-VI
IX-VI
IX-VI

IX-VIII
IV-VII
IX-VI
IX-VI

V-IX
I-VI
I1VII
IX-VIII

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA $SKOLE _

IX-VI
XII'i1 VI

IX-VI

IX-VI
IX-VIII
IX-VIII

20
13
20
30
10
10
10
255

70

15
15
25

15
25
5
5
5
15
5
10
30
118
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Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX-VIII 10
Pracenje i koordinacija pripreme duhovnih obnova djelatnika IX-VIII 5
Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VIII 8
Ostali poslovi IX-VIII 10
RAD USTRUCNIN I KOLEGUALNIV TWELINA SKOLE |~ 70—
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela [X-VIII 50
Ostali poslovi IX-VIII 20
SURADNICIMA I RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VIII 70
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 15
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 30
Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIII 20
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 20
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII 10
Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VIII 10
Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika IX-VIII 10
Ostali poslovi IX-VIII 10
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI - o
POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VII 70
Provedba zakonskih i1 podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX-VII 35
Uskladivanje i1 provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-VIII 25
Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VII 10
Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII 5
Poslovi zastupanja Skole IX-VIII 15
Rad i suradnja s racunovodom Skole IX-VIII 80
Izrada financijskog plana skole VII-IX 25
Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VII 30
Organizacija i provedba inventure XII 10
Poslovi vezani uz e-matice VI 5
Potpisivanje i provjera svjedodzbi i ucenickih knjizica VI-VII 5
Organizacija nabave i podjele potro$nog materijala VI i IX 5
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Ostali poslovi IX-VIII 2
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA | | 199
Predstavljanje Skole IX-VIII 39
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX-VIII 10
Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport IX-VIII 10
Suradnja s Uredom HBK za katolic¢ke skole IX-VIII 10
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII 10
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIII 5
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 2
Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VIII 2
Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VIII 15
Suradnja s osnivacem IX-VIII 46
Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX-VIII 5
Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 5
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 5
Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII 2
Suradnja s Policijskom upravom, JVP IX-VIII 5
Suradnja s biskupijskim i Zupnim Caritasom IX-VIII 2
Suradnja s Ordinarijatom IX-VIII 2
Suradnja s Nacionalnih uredom za katolicke Skole IX-VIII 2
Suradnja s Biskupijskim uredom za katoli¢ke Skole IX-VIII 2
Suradnja s Katehetskim uredom IX- VIII 2
Suradnja sa Zupnim uredima IX-VIII 2
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama i dje¢jim vrti¢ima IX-VIII 2
Suradnja s katolickim Skolama IX-VIII 10
Suradnja s turistickim agencijama IX-VIII 1
Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII 1
Suradnja sa svim udrugama IX-VIII 1
Ostali poslovi IX-VIII 2
Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 25
Struénovusavréavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-a, X_VI 30
HUROS-a




Stru¢no usavrS$avanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 10
Prac¢enje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 35
Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI 30
ostaLPosLOVIRAVSATELI
Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 70
Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 44

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1744

6.2. Plan rada pomo¢nika ravnatelja

. Predvideno vrijeme Pre.(.lvideno
SADRZAJ RADA o Vrlje.me u
satima

Rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima Tijekom $kolske godine 1
Rad u stru¢nim timovima - projektima za samovrednovanje Tijekom Skolske godine 1
Unapredenje kvalitete nastavnog procesa Tijekom Skolske godine 1
Savjetovanje, pruzanje pomoc¢i i podrske uciteljima Tijekom $kolske godine 1
Koordinira mentorstvo i savjetuje mentore Tijekom Skolske godine 2
Odrzavanje predavanja ucitelje i roditelje Tijekom skolske godine 1
Poslovi po nalogu ravnatelja Tijekom Skolske godine 2
Koordinira projekt "Odgoj za ljubav” Tijekom skolske godine 1

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 10
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6.3. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

REDNI VRIJEME BROJ
BROJ POSLOVI 1 ZADACI CILJEVI REALIZACLIE SATI
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG 207
' PROGRAMA

Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i Utvrdivanjem odgojno obrazovnih
okruZenja-analiza odgojno-obrazovnih postignuca potreba ucenika, Skole i okruZenja ruian. listonad. linani

1.1. ucenika, KREDA I SWOT analiza rada $kole, izvrSiti pripremu za kvalitetnije Jan, pac, sipaty, 58

‘e < . .. « . . . kolovoz

kratkoroc€ni i dugoroc€ni razvojni plan rada Skole i planiranje odgojno-obrazovnog
stru¢nog suradnika pedagoga rada

1.2. Organizacijski poslovi - planiranje 88
Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole, Osmisljavanje 1 kreiranje
Skolskog kurikuluma, statisticki podaci, Okvirni vremenik kratkorocnog i dugoro¢nog razvoja rujan, listopad, kolovoz 50
pisanih provjera znanja Skole
Izrada godiSnjeg i mjese¢nog plana i programa rada pedagoga tijekom Skolske godine 21
Planiranje projekata i istraZivanja tijekom Skolske godine 4
Pomo¢ u godi$njem i mjeseCnom planiranju ucitelja tijekom Skolske godine 13

1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 52

Pracenje razvoja i
Sudj elqvanje u plamrz'mju 1 p.r(')gralznrz‘mqu rada s u¢enicima s od%omo-obrazoymh pogtlgnuca tijekom Skolske godine g
posebnim potrebama i darovitim uc¢enicima ucenika. Povezivanje Skole s
lokalnom i §irom zajednicom

Planiranje prac¢enja napredovanja uc¢enika tijekom Skolske godine 10
Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima tijekom Skolske godine 24
Planiranje 1 programiranje prac¢enja i unapredivanja nastave tijekom Skolske godine 10
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1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa Uvodenje i pracenje inovacija 9

Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi,

sredstvima i pomagalima tijekom Skolske godine ?

POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U T I TI L UL § O

ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

i rezultata odgojno-obrazovnog
rada

2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 118

Unapredivanje kvalitete procesa
upisa djece u Skolu. Utvrdivanje
Suradnja s djelatnicima predskole 1 vrtica pripremljenosti i zrelosti djece za veljaca, svibanj 20
Skolu. Stvaranje uvjeta za uspjesan
pocetak skolovanja.

Organizacija posjeta buducih ucenika, prisustvovanje

aktivnostima u skoli svibanj 12

Radni dogovor povjerenstva za upis sijecanj, veljaca 40

Prip're:ma materijala za upis (upitnici za roditelje, uc¢enike, ozujak, svibani 2

pozivi)

Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu sijeCanj, veljaca 24
2.2, Uvodenje novih programa i inovacija Osuvremenjivanje nastavnog 9

procesa

Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg
didaktickog materijala. Pradenje inovacija u opremanju skola tijekom Skolske godine 9
1 informiranje stru¢nih organa i aktiva
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2.3.

Unaprijediti nastavni proces.
Unaprijediti izvodenje
odgojno.obrazovnog rada.
Osposobiti ucitelje pripravnike za
samostalni odgojno-obrazovni rad

Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

Pracenje ostvarivanja NPP-a, pra¢enje optereCenja ucenika i
suradnja sa satni¢arem 1 razrednicima, suradnja u organizaciji
1 artikulaciji nastavnog radnog dana

Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa-hospitacija;
Razgovori i savjeti nakon uvida

Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje ucenika, rjeSavanje
problema u razrednom odjelu

Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa

Pedagoske radionice (priprema i realizacija)

Sudjelovanje u radu strucnih tijela

Rad u RV Doprinos radu struénih tijela Skole
Radu UV

Rad u stru¢nim timovima-projektima za samovrednovanje,

. ) y i Razvoj stru¢nih kompetencija
tim za izradu Skolskog kurikuluma ] P /
Pracenje i analiza izostanka uc¢enika

Pracenje uspjeha i napredovanje ucenika, suradnja u Preventivno djelovanje
realizaciji programa rada razrednika i razrednog odjela

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

95

16

13
13

12

38



24.

2.5.

Rad s u¢enicima s posebnim potrebama Uocavanje,
poticanje i pracenje darovitih uéenika

Identifikacija ucenika s posebnim potrebama

Upis i rad s novopridoslim u¢enicima, u€enicima s drugog
govornog podrucja

Rad s u€enicima koji doZivljavaju neuspjeh

Savjetodavni rad i suradnja

Savjetodavni rad s uCenicima

Grupni 1 individualni savjetodavni rad s u¢enicima, pomo¢
ucenicima u svladavanju 1 primjeni tehnika u¢enja

Vijece ucenika
Savjetodavni rad s uciteljima
Suradnja s ravnateljem

Savjetodavni rad sa sustrucnjacima: psiholozi, socijalni
pedagozi, lije¢nici, socijalni radnici...

Savjetodavni rad s roditeljima

Predavanja/pedagoske radionice

Osiguranje primjerenog
odgojno-obrazovnog tretmana,
uvodenje u novo skolsko okruzje,
podrska u prevladavanju
odgojno-obrazovnih teSkoca

tijekom Skolske godine

Podizanje kvalitete nastavnog
procesa. Koordinacija rada.
Savjetovanje, pruzanje pomoci 1
podrSke. Stvarati ozracje za zdrav
rast, razvoj 1 napredak djeteta.
Rjesavati otvorena pitanja,
poboljsati komunikaciju

tijekom Skolske godine

25

20

248

50

26
40

14

55
10
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Pocetak Skolovanja

Roditelji i profesionalno usmjeravanje 4
Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad 22
Vijece roditelja 6
Suradnja s okruzenjem 10

Koordinacija aktivnosti.

2.6. Zdravstvena i socijalna zasStita uc¢enika S 19
Informiranje u€enika
Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite tijekom Skolske godine 8
Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, zimovanja i 1
ljetovanja, Skole u prirodi, izvanucionic¢ke nastave
SudJelovanJe u realizaciji Programa kulturne i javne Koordinacija aktivnosti.
tijekom Skolske godine

djelatnosti Skole Informiranje u€enika

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,
STUDIJSKE ANALIZE

Analizom odgojno obrazovnih
rezultata utvrditi trenutno stanje
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve odgojno-obrazovnog rada u skoli, 25
smjernice daljnjeg unapredenja
odgojno-obrazovne stvarnosti.

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju

1. polugodista prosinac 2
Analiza odgo:ino-i)brazovnih Fezultata na kraju lipani, srpanj, kolovoz 2
nastavne godine, Skolske godine

3.2, IstraZivanja u funkciji suvremenjivanja 25
Izrada projekta i provodenje istraZivanja tijekom Skolske godine 3
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Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja

Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika

4

Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 4
6

8

Samovrednovanje rada Skole, Vanjsko vrednovanje-NCVVO

STRUCNO USAVRSAVANJE Promicati stru¢no usavrsavanje
ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA uditelja

Kontinuirano stru¢no usavrsavanje,
4.1. Struc¢no usavrSavanje pedagoga cjelozivotno ucenje. Obogacivanje i 39
prenosenje znanja.

Izrada godisnjeg plana i programa stru¢nog usavrSavanja tijekom Skolske godine 2
Pracenje 1 prorada strucne literature i periodike 12
Stru¢no usavrsavanje u skoli-UV, aktivi-nazocnost 8
7SV struénih suradnika-sudjelovanje, predavanja 10
Strucno-konzultativni rad sa sustru¢njacima 7
4.2. Strucno usavrSavanje ucitelja 56

Kontinuirano stru¢no usavrsavanje,
cjelozivotno ucenje. Podizanje tijekom Skolske godine 10
struéne kompetencije.

Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova
usavrSavanja

Koordinacija skupnog usavrSavanja u Skoli 1 izvan nje

(Skolski strucni aktiv) 10
Odrzavanje predavanja/ped.radionica za ucitelje 7

Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje, nadopuna 5

literature

Rad s uciteljima pripravnicima 24
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BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA I
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
Bibliote¢no-informacijska djelatnost

Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge
literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela,
sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stru¢nih
izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje
znanstvene i strucne literature

Sudjelovanje u ostvarivanju
optimalnih uvjeta za individualno
stru¢no usavrsavanje, inoviranje
novih izvora znanja.

tijekom Skolske godine 13

Unaprijediti ué¢inkovitost procesa i

rezultata odgojno-obrazovnog rada tijekom Skolske godine 63

5.2. Dokumentacijska djelatnost

Briga o Skolskoj dokumentaciji 18
Pregled uciteljske dokumentacije 17
Vodenje dokumentacije o u€enicima i roditeljima 15

Vodenje dokumentacije o radu

6. |OSTALIPOSLOVI __-

Nepredvideni poslovi (rad u Skolskom odboru po pozivu) Osigurati nesmetano provodenje

. tijekom Skolske godine 28
odgojno-brazovnog procesa

Mentorstvo 41
Odbor 122

SVEUKUPNO GODISNJE: 1744
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6.4. Plan rada knjiZnicarke

Sadesal rada VRIJEME BROJ
73 REALIZACLJE SATI

Odgojno-obrazovna djelatnost _ 280

sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i knjiznicom)
Stru¢na i pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru knjige
Poticanje ucenika na Citanje, upucivanje ucenika u Citanje
knjizevnih djela, koristenje znanstveno-popularne literature,
¢itanje ucenickih listova i ¢asopisa
Pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili
referata iz pojedinih nastavnih podrucja

Upucivanje ucenika i pomaganje ucenicima u pravilnoj
uporabi leksikona, enciklopedija, rje¢nika i navikavanje
ucenika na samostalni rad i samoucenje
Sat razrednog odjela — informacijska pismenost (1.do 8.r.)
Pomo¢ pri u€enju te u pripremi ucenika za natjecanje

Obiljezavanje znacajnih datuma i dogadaja. Rad s ucenicima
na izradi prigodnih panoa, plakata, izloZbi, prigodnih
Cestitki.

Rad s uditeljima, strué¢nim suradnicima, ravnateljem i
roditeljima

Nabava knjiga i ostale informacijske grade

Stru¢na obrada grade (inventarizacija, klasifikacija,
signiranje, katalogizacija)
Zastita i tehnicka obrada knjizne i neknjizne grade, GodiSnji
otpis
Statistika nabave i posudbe

Sustavno obavjestavanje ucenika i ucitelja o novimknjigama
1 sadrzajima stru¢nih ¢asopisa

Organiziranje, pripremanje i provodenje knjizevnih susreta,
tematskih izloZbi, knjizevnih tribina, predstavljanja knjiga te

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom skolske godine
tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

20

40

30
30

30

70

20

15

50
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posjeta kinu i kazalistu

Sudjelovanje u Skolskim projektima, aktivnostima kroz

codinu tijekom Skolske godine 10
Skolske mreZne stranice tijekom Skolske godine 5
Obiljezavanje obljetnica znacajnijih osoba 1 dogadaja tijekom Skolske godine 5
Suradnja s ostalim knjiznicama tijekom Skolske godine 5
Suradnja s ostalim ustanovama i osobama tijekom Skolske godine 5

Individualno struéno usavrsavanje Pracenje strucne

knjizni¢ne 1 druge literature Pracenje djecje literature i tijekom Skolske godine 10
literature za mladez
Sudjelovanje na Zupanijskim struénim vije¢ima tijekom Skolske godine 15
Sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole tijekom Skolske godine 5

Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske

knjizni¢are u organizaciji Mati¢ne tijekom $kolske godine 5
sluzbe
Suradnja s Matiénom' .svlu'ibom 1 NSK te s ostalim tijekom $kolske godine 5
knjiznicama
" Gnnpredne aaponeabriomog s | |0
Unapredenje odgojno-obrazovnog rada tijekom Skolske godine 30

Poslovi pripremanja i1 planiranja za izvodenje

odgojno-obrazovnog rada tijekom Skolske godine 70

Suradnja s ravnateljem i drugim suradnicima tijekom Skolske godine 20

Poslovi vezani uz organizacijg, sudjelovanja na sjednicama i tijekom Skolske godine 10
sli¢no

Ostali poslovi kad nema nastave tijekom Skolske godine 143

6.5.
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6.6. Plan rada koordinatora cjelovitog odgoja i obrazovanja

Predvideno vrijeme
ostvarivanja

Sadrzaj rada

Predvideno
vrijeme u
satima

Planiranje i organizacija Skolskih i izvanskolskih

projekata Tijekom Skolske godine
Suradnja s roditeljima Tijekom skolske godine
Koordiniranje mentorstva Tijekom skolske godine
Savjetodavni rad i suradnja Tijekom skolske godine
Pracenje i koordinacija Tijekom skolske godine
Pripreme duhovnih obnova djelatnika Tijekom $kolske godine
Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima Tijekom $kolske godine
Modeliranje strucnih usavrSavanja za roditelje i ucitelje Tijekom skolske godine

60
120
85
70
25
14
30
40

Ukupan broj planiranih sati rada godiSnje — 444

6.7. Plan rada tajniStva

Sadrzaj rada tajnika

Razdoblje

iNormativno-pravni poslovi: 256 Tijekom godine,

'Pracenje zakonskih propisa te uskladivanje s aktima skole

iPraéenje podzakonskih odredbi koje se odnose na rad i poslovanje
ESkole,

iIzrada op¢ih akata Skole, Ugovora, Rjesenja i Odluka
iPripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

iSuradnja i izvjeS¢ivanje radnika Skole o bitnim pitanjima i
'promjenama vezanim za radni odnos i rad Skole

prema potrebi
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: Administrativno - kadrovski poslovi: 460 Svaki dan, dnevno :
iPoslovi vezani za zasnivanje radnog odnosa radnika (prijava potrebe stalna obveza prema:
iza radnikom, raspisivanje oglasa 1 natjecaja za zaposljavanje radnika, potrebi
iprikupljanje zamolbi)

Vodenje personalne dokumentacije

Prijave i odjave radnika ZMIO; HZZO i HZZ

'Prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financiranje mati¢nog
iministarstva

Tijekom godine
iI1zrada prijedloga godiSnjeg odmora radnika

iVodenje mati¢ne knjige radnika i personalnih dosjea

+ Vodenje i Cuvanje radnih i sanitarnih knjizica radnika

:Osiguravanje arhiviranja i cuvanja arhivskog gradiva
'Rad sa strankama, rad sa osiguravaju¢im drustvom glede nastale Stete
'na Skoli

:Primanje, urudZbiranje i otprema poste

iVodenj e urudzbenog zapisnika, pisanje dopisa, telefonska
komunikacija, otprema poste

iDostava poziva za sjednicu Skolskog odbora, vodenje i Suvanje
izapisnika sa sjednica Skolskog odbora

iéuvanje zapisnika sa sjednica Vijeca roditelja, vodenje guos matice
iVodenj e evidencije radnog vremena pomoc¢nog tehnickog osoblja,
rstru¢nih suradnika i ravnatelja §kole

:Vodenje evidencije robno-materijalnih sredstava
i(narudZba-otpremnica-racun)

+Poslovi za provodenje postupka javne nabave, arhiviranje dnevnika i
rostale dokumentacije

:Izdavanje potvrda 1 uvjerenja u€enicima i1 radnicima Skole
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:Izdavanje CARNET §ifri uéenicima i djelatnicima

iIzdavanje 1 prijem ispisa ocjena i duplikata svjedodzbi biv§im

ucenicima skole

iVodenj e evidencije putnih naloga

ibesplatni prijevoz

Poslovi oko organizacije popisa ucenika putnika koji imaju pravo na

iPrikupljanje rjeSenja o djec¢jem doplatku za prehranu, podjela uplatnica

1za prehranu uciteljima

'Poslovi organizacije nabave godi$njih karata radnika

+Ostali poslovi:
'Poslovi oko e-matice

168  Prema potrebi

‘Provodenje kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i tehni¢kim

iposlovima

‘Poslovi nabave potro$nog materijala, sitnog inventara i osnovnih
:sredstava, narudZba namirnica za prehranu u€enika, stru¢no
rusavrSavanje (jesenski, proljetni seminar), ostali nepredvidljivi poslovi

:po nalogu ravnatelja

UKUPAN BROJ RADNIH SATI| 884 —
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6.8. Plan rada ra¢unovodstva

SadrzZaj rada voditelja racunovodstva Razdoblje

Racunovodstveno-financijski poslovi:

KnJ iZzenje, kontiranje, uskladivanje poslovnih promjena

:Obracun amortizacije, knjigovodstvo prihoda i rashoda poslovanja,
izavodenje ulaznih racuna, placanje istih, knjizenja i usklad. financ. :
' Analiza kretanja financijskog plana i njegova izrada u suradnji s :
iravnateljem 1 tajnicom .
'Vodenje knjige KUF-a i pla¢anje ratuna, ispostava izlaznih rauna i E
ipraéenje naplate potrazivanja
:Vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladenje :
iPraéenje zakonskih propisa i strucne literature iz oblasti financija i
‘radunovodstva i primjena istih

iKontrola ispravnosti dokumenata o financijskom poslovanju
‘Tzrada financijskog plana za naredne tri godine prema zahtjevu Gradskog :
iureda, Izrada 6-mjese¢nog 1 zavrSnog raCuna te mjesecnih finan. izvjestaja ;
iGodi§nje uskladenje bruto bilance s financijskom sluzbom u Gradskom
uredu za financije ;
iKnjiienje prometa blagajne u financijskom knjigovodstvu :
iEVidentiranje financijskih 1 materijalnih promjena u knjigovodstvu Tijekom godine,
rosnovnih sredstava 1 sitnog inventara svakodnevno,
' ZakljuCivanje i uvezivanje poslovnih knjiga mjesecno
iobraéun i knjizenje $kolske kuhinje mlije¢nog obroka i prehrane vezane uz Prema potrebi
'produzeni boravak ;
iObraéunavanje 1 knjizenje uplata produzenog boravka :
'Stalni telefonski kontakti s roditeljima i po potrebi Gradskim uredom -
ivezano uz prehranu ucenika :
' Svakodnevni neposredni kontakti s u¢enicima vezano uz prehranu '
iobraéun isplate placa i ostalih naknada po Kolektivnom ugovoru te drugog
rdohotka vezano uz doznaku nadleznog Ministarstva

iPrac’enje zakonskih propisa i struéne literature i uputa MZOS, HZZO,
*HZMIO, FINE, REGOS-a, te Porezne uprave :
iObraéun isplate pla¢a vezano uz produzeni boravak ;
:Tzrada mjese¢nih zahtjeva nadleznom Ministarstvu i Gradskom uredu i
ivezano uz naknade po Kolektivnom ugovoru
:Obracun i knjiZenje vezano uz volontere :
iIzrada 1 popunjavanje mjesecnih izvjestaja RAD-1, Porezna uprava
iIDiIDD. Refundacija bolovanja preko 42 dana preko HZZO-a
‘Pisanje potvrda djelatnicima vezano uz primanja i obustave
iNeposredni kontakt s djelatnicima i bankom 5
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: Administrativno-ra¢unovodstveni poslovi: Prikupljanje rjeSenja o dje¢jem
idoplatku za prehranu ucenika i dokumentacije za produzeni boravak te
injihov obracun, podjela uplatnica Poslovi organizacije popisa uc¢enika
'putnika s pravom na besplatni prijevoz Popis ucenika odlikasa na kraju
iékolske godine Evidencija primljenih namirnica i potro$nog materijala
'Razduzivanje dobavljenih namirnica i potro§nog materijala Osiguravanje
iarhiviranja i Cuvanja arhivskog gradiva i ostale dokumentacije Pomo¢
rdjelatnicima $kole u administrativnom ophodenju s ustanovama i izvan
iékole, organizacija i distribucija promidZzbenih i dr. materijala vezanih uz
+djelatnost Skole, poslovi vezani za umnoZavanje i pripremu materijala za
iodriavanje nastave, podjela platnih lista djelatnicima, poslovi dostave za
:potrebe Skole Administrativno — financijski poslovi vezani uz organizaciju
iterenske nastave, izleta i1 ekskurzija, ostali nepredvidivi poslovi po nalogu
iravnatelja

UKUPNO RADNIH SATI

6.9. Plan rada Skolske lijeCnice / Zdravstvena zaStita ucenica

Vrsta zastite Razred Nositelj/mjesto

Prije upisa u 1. razred;
Sistematski pregledi 5. razred
8. razred

Cijepljenje protiv difterije,
tetanusa i djecje paralize (DI-TE, 1. razred; 8. razred
POLIO) (HPV)

Mjerenje visine i tezine 3. razred

Screening - poremecaj vida na
&b . ) 3. razred
boje
Screening — deformacija
kraljeznice, mjerenje visinei 6. razred

teZine

Namyjenski pregledi u€enica  Prema potrebi
Pregledi za utvrdivanje

zdravstvenog stanja i sposobnosti

za nastavu TZK te odredivanje
primjerenog programa

Prema potrebi

Kontrolni pregledi prilikom

) ] ) Prema potrebi
zaraznih bolesti u Skoli p

Lijecnik Skolske
medicine/ambulanta

Lije¢nik Skolske
medicine/ambulanta
Lijecnik Skolske
medicine/ambulanta
Lijecnik skolske
medicine/ambulanta
Lije¢nik Skolske
medicine/ambulanta
Lijecnik Skolske
medicine/ambulanta

Lijecnik Skolske
medicine/ambulanta

Lijecnik Skolske
medicine/ambulanta
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. . . e el e Lijecnik sk
Savjetodavni rad Ucenici, roditelji, ucitelji .. J .
medicine/Prostori Skole
Zdravstveni odgoj 1 promicanje L. razred
vstveni . Y
. saytp . I3, razred - prehrana radionica Lije¢nik sk
zdravlja putem predavanja, : . - .
e 5. razred - tjelesne promjene u medicine/Prostori Skole
grupnog rada i tribina
pubertetu
Obilasci Skole 1 skolske kuhinje Prema potrebi Lije¢nik $k medicine
Rad u skolskim stru¢nim
povjerenstvima za odredivanje  Prema potrebi Lijecnik Sk medicine
primjerenog oblika obrazovanja
Prisustvovanje roditeljskim
sastancima, uciteljskom vijecu 1 ) ey .
! ! Prema potrebi Lijecnik sk medicine

individualni kontakt s
djelatnicima Skole

Nositelji: Lijecnica Skolske medicine: dr. Leonarda Vojnovié¢

U sklopu navedenih aktivnosti provodit ¢e se 1 neki drugi oblici prevencije u sklopu stru¢nih
predavanja.

Navedeno ¢e se provoditi u prostorijama Skole ili u Skolskoj ambulanti Zavoda za javno zdravstvo
prema dogovoru sa Skolskom pedagoginjom

6.10. Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Svi djelatnici, prema Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama, imaju
pravo na sistematski pregled svake tri (do 50 godina starosti), odnosno dvije godine (iznad 50 godina
starosti). Nadalje, svi zaposlenici $kolske kuhinje moraju imati sanitarne knjizice i ostale potrebne
dokumente koji jamce sigurnost zdravlja.

6.11. Plan rada Skolske kuhinje

Skolska kuhinja broji 2 kuharice.

Poslovi zaposlenica u $kolskoj kuhinji svakodnevno se obavljaju tijekom citave Skolske godine dok se
odrzava nastava. Za vrijeme Skolskih praznika (zimskih i ljetnih), dok se u kuhinji ne pripremaju
obroci, obavlja se generalno ¢iS¢enje kuhinje, namjestaja i posuda, kao i pomoc¢nih prostorija (skladista
1 sanitarnih ¢vorova).

Poslovi u kuhinji mogu se grupirati i raspodjeljuju se tjedno, izmjeni¢no po unaprijed utvrdenom
rasporedu ili po potrebi.

Poslovi kuharica:

Priprema, serviranje i izdavanje dorucak, odrzavanje ¢istoce u kuhinji,

Priprema rucak, serviranje i izdavanje rucka.

Odrzavanje Cisto¢e kuhinje, kuhinjskog inventara, posuda i pribora za jelo

Vodenje svakodnevne evidencije o izdanim obrocima

Izrada mjesecnog jelovnika i plan tjedne narudzbe

Planiranje namirnica i ostale robe za potrebe kuhinje

Preuzimanje robe za Skolsku kuhinju, kontrola dostavnica prema isporuc¢enoj robi — uskladivanje s
narudzbenicama

Pranje 1 pospremanje kuhinje i stolova u blagovaonici

Odrzavanje Cistoce u skladistima i sanitarnim ¢vorovima
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¢

Vodenje evidencija topline hrane, cuvanja, temperature hladnjaka, 1 zamrzivaca (sukladno mjerama
sustava HACCP-a)

U kalendaru dogadanja Skole kuharice aktivno sudjeluju (Dani kruha, BoZzi¢na vecera, Dan $kole,
sportska dogadanja, Uskrs, Vijeée roditelja, Skolski odbor).

U svom radu kuharice su izravno vezane za ravnateljicu, tajnicu i ra¢unovotkinju Skole.

Rad kuharica organiziran je u smjenama.

6.12. Plan rada tehni¢kog osoblja

6.12.1. Spremacice

Djelokrug rada spremacica

U 8koli radi 2 spremacice, €iji se rad odvija u dvije smjene.

Kao $to su poslovi svih zaposlenika pomo¢no - tehnickog osoblja rasporedeni na poslove koji se za
vrijeme trajanja nastave svakodnevno moraju obavljati, tako imaju i poslovi koji se jedino mogu pa se
stoga 1 izvrSavaju za vrijeme $kolskih praznika (ljetnih i zimskih), pa se poslovi spremacica mogu
izraziti u grupama:

odrzavanje ¢istoce svih podova zidova, vrata, prozora i drugih povrsina.

odrzavanje Cistoce Skolskog namjestaja te ¢istoce i1 higijene sanitarnih prostorija.

¢is¢enje Skolskog okolisa obavljanje dezurstva na porti te na holovima za vrijeme dezurstva ujutro (od
7h do 7:45)

vodenje brige o Skolskom cvijecu i nasadima u skoli 1 oko Skole,

te sudjeluju u uredenju i odrzavanju istog.

Osim ovih svakodnevnih poslova, spremacice za vrijeme Skolskih praznika obavljaju generalno
¢iS¢enje prostora Skole (dva puta godisnje-ljetno 1 zimsko ¢iS¢enje ) te su obvezne generalno urediti
dvoriste.

Za vrijeme odrzavanja Skolskih svecanosti spremacice sudjeluju u uredivanju skolskog prostora, a za
trajanja kiSa 1 snijega ¢iS¢enje je intenzivirano na skolskom ulazu i holu skole.

U svom radu izravno su vezane za tajnicu i ravnateljicu Skole.

6.12.2. Domar

U skoli radi jedan radnik III. vrste na pola radnog vremena , ¢iji se rad odvija u jednu smjenu.
Domar skole vodi brigu da je zgrada i inventar $kole u upotrebljivom stanju, uz izvodenje popravaka
koje mogu sami izvrsiti ili to isto obavljaju uz pomo¢ stru¢nih osoba izvan Skole 1 nadziru kvalitetu 1
kvantitetu njihovog rada.
Domar svakodnevno obavljaju odredene poslove i to tijekom cijele godine dok se odrzava nastava.
Kako su poslovi radnika III. vrste a takve prirode da se pojavljuju povremeno i nepredvidivo tijekom
godine, te se izvrSavaju po potrebi i u pravilu hitno, u ovom planu oni se globalno sistematiziraju po
grupama i obavljaju se u redovno radno vrijeme.
Potrebno je napomenuti da za vrijeme Skolskih praznika, kada nema nastave radnik III. vrste obavlja
sve popravke koje nije moguce izvrsiti dok traje nastava (npr: licenje ucionica, popravak stolarije,
popravak roleta i dr.).
Grupe poslova su:

e clektri¢ne instalacije i uredaji - (zamjena pregorjelih sijalica, razbijenih uti¢nica, prekidacai sl.,

zamjena osiguraca, zamjena plinskih boca i dr.).
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e popravak i odrzavanje vodovodnih instalacija i armatura (zamjena dotrajalih gumica, zamjena i
postavljanje novih dijelova na vodokotli¢ima, pipama, odStopavanje sifona umivaonika, pisoara
1 ostalih sanitarnih uredaja i sl.).

e popravak bravarije, stolarije i sl. (zavarivanje polomljenih stolica, ugradnja sjedala na
stolicama, popravak klupa, popravak brava na svim ormarima i vitrinama, te na ulaznim
vratima 1 vratima prostorija Skole, popravak prozora i vrata, te izmjena stakala i dr) .

e odrzavanje toplinske stanice (pripremanje toplinske stanice za sezonu grijanja, punjenje
sistema vodom. odzracivanje radijatora, popravak ventila i prigusnica i dr.)

e uredenje Skole i Skolskog dvorista (u zimskom periodu ¢iS¢enje snijega i sprecavanje poledice
na prilaznim putevima do Skole, odrzavanje okolisa za odlaganje smeca, i dr.).

e obilasci oko Skole (obavljaju se u neradne dane-vikend i praznici, u pravilu u ranim jutarnjim
satima ostali poslovi: dostava dokumentacije u nadlezne institucije, dostava pismena putem
poste 1 dr.

U izvrSavanju redovnih poslova izravno je vezan za tajnicu i ravnateljicu skole.

7. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

7.1. Plan rada Skolskog odbora

) Vrii
Sadrzaj rada Skolskog odbora n,Jemf Izvrsitelji
realizacije

Usvajanje Izvjesc¢a o radu Skole i odgojno-obrazovnim
rezultatima u Skolskoj 2023./2024. g.

Donosenje Skolskog kurikuluma za §k. 2024./2025. Clanovi Skolskog
Donosenje Godisnjeg plana i programa rada Skole za k. . odbora
2024.

2024./2025. ran
Izvjescée o realizaciji izvanuc€ioni¢ne nastave Ravnateljica
Kadrovska pitanja
Osiguranje ucenika
Donosenje Financijskog plana za 2024./2025. godinu Fosinac Clanovi Skolskog
Donosenje Plana nabave za 2024./2025. godinu P 004 odbora
Financijsko izvjesce ' Ravnateljica
Usvajanje Izvjes¢a o radu 1 odgojno-obrazovnim rezultatima Clanovi Skolsko
u I. obrazovnom razdoblju skolske 2024./2025. godine sijecanj/velja odbora g
DonoSenje Zavrsnog obracuna za 2024./2025. godinu ¢a 2024. .

Ravnateljica

Tekuca problematika

Davanje prethodne suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa
Nadziranje izvrSavanja Godi$njeg plana i programa rada
Skole

L . : : : Tijek: Clanovi Skolsk
Odlucivanje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog yekom anov1 SXOISkoE

godine po  odbora

odnosa ] .
potrebi Ravnateljica

Predlaganje promjena djelatnosti osnivacu
Odlucivanje o nabavi i prodaji osnovnih sredstava
Davanje prijedloga i misljenja o pitanjima vaznim za rad i
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sigurnost u skoli

Razmatranje prijedloga gradana u svezi s radom Skole
Ostali poslovi utvrdenih zakonom i Statutom Skole
Uredenje Skolskog prostora

Tekuca problematika

Napomena: Tijekom $kolske godine 2024./2025. planira se najmanje 5 sjednica Skolskog odbora.
Dnevni red sjednice Skolskog odbora stavlja se na oglasnu plocu. O radu skolskog odbora vode se
zapisnici, a svi djelatnici Skole mogu imati uvid u zapisnik koji se ¢uva u tajnistvu skole.

Predsjednica Skolskog odbora je Lucija Raji¢ Kosc¢ak

7.2.  Plan rada Uciteljskog vijeéa

Vrii
realizacije

Pripreme za pocetak Skolske godine 1 informacije o organizaciji
rada u novoj skolskoj godini

Razmatranje 1 utvrdivanje GPP za tekucu Skolsku godinu

Razmatranje i utvrdivanje Skolskog kurikuluma za tekuéu
Skolsku godinu

Utvrdivanje novih ¢lanova UVa

Dogovori i organizacija obiljeZavanja vaznijih datuma ravnatelj, struéni
) suradnici, ucitelji,
.. . Rujan .. ..
Zakoni 1 pravilnici tajnik, vanjski
suradnici
Izvjesce na kraju prethodne skolske godine
Permanentno usavrSavanje
Ucenici s teSkocama u u€enju — RjeSenja o primjerenom obliku
Skolovanja
Produzeni boravak
PedagoSka dokumentacija
Vodenje dokumentacije za ucenike s teSko¢ama u razvoju
ravnatelj, stru¢ni
Struc¢na tema prema planu stru¢nog usavrSavanja na Listopad suradnici, ucitelji,
istopa

Uciteljskom vijec¢u tajnik, vanjski
suradnici

Obiljezavanje Dana kruha i zahvalnosti za plodove zemlje
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Analiza uspjeha i mjere za poboljSanje

Struc¢na tema prema planu stru¢nog usavrsavanja na
Uciteljskom vijec¢u

Organizacija obiljezavanja planiranih proslava, blagdana i
ostalih znacajnih datuma

Tekuca problematika

Analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju prvog obrazovnog
razdoblja te mjere za poboljSanje rada

Obveze 1 poslovi ucitelja na kraju prvog obrazovnog razdoblja
Osvrt na pedagoski uvid u dokumentaciju i nastavu

Analiza personaliziranog pristupa u¢enicama kroz mentorstvo
na kraju prvog obrazovnog razdoblja

Opservacija ucenica s teSko¢ama

Izvjesce ravnatelja na kraju prvog obrazovnog razdoblja
Poslovi vezani za pocetak drugog obrazovnog razdoblja
Izvjesée o stanju sigurnosti u prvom obrazovnom razdoblju
Odluka o pristupanju natjecanju u tekuéoj skolskoj godini

Struc¢na tema prema planu stru¢nog usavrSavanja na
Uciteljskom vijecu
Izricanje pedagoskih mjera

Tekuca problematika i poslovi

Organiziranje i analiza obiljezavanja znacajnijih blagdana i
dana u godini

Stru¢na tema prema planu struénog usavrSavanja na
Uciteljskom vijecu

Analiza ostvarivanja Godisnjeg plana rada skole 1 mjere za
poboljsanje rada

ravnatelj, strucni
suradnici, ucitelji,
tajnik, vanjski
suradnici

Studeni

ravnatelj, stru¢ni
suradnici, ucitelji,
tajnik, vanjski
suradnici

Prosinac

ravnatelj, struéni
suradnici, ucitelji,
tajnik, vanjski
suradnici

Sijecanj

ravnatelj, stru¢ni
suradnici, ucitelji,
tajnik, vanjski
suradnici

Veljaca

ravnatelj, stru¢ni
suradnici, ucitelji,
tajnik, vanjski
suradnici

Ozujak
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Analiza rada 1 Skolskog uspjeha u proteklom dijelu drugog
obrazovnog razdoblja

Planiranje jednodnevnog izleta
Planiranje dogovorenih aktivnosti do kraja nastavne godine
Planiranje Dana Skole

Planiranje hodocasc¢a

Pripreme za obiljeZzavanje Dana Skole
Pripreme za Hodocasce

Struc¢na tema prema planu stru¢nog usavrSavanja na
Uciteljskom vijecu

Izlet ucenika

Upute za dogadanja i obveze na kraju nastavne godine

Analiza rada 1 uspjeha na kraju nastavne godine
Izvjesce o realizaciji GodiSnjeg plana 1 programa rada
Utvrdivanje datuma i povjerenstva za dopunski rad
Pedagoska dokumentacija

Poslovi vezani za kraj nastavne godine 1 imenovanja
povjerenstava

Pedagoske mjere

Zalbe roditelja

Izvjesée o stanju sigurnosti i provodenju preventivnih programa

u Skoli

ravnatelj, stru¢ni
suradnici, ucitelji,
tajnik, vanjski
suradnici

Travanj

ravnatelj, stru¢ni
suradnici, ucitelji,
tajnik, vanjski
suradnici

Svibanj

ravnatelj, stru¢ni
suradnici, ucitelji,
tajnik, vanjski
suradnici

Lipanj
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IzvjeS¢e nakon dopunskog rada

Izvjesce o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada
Mjere za poboljSanje rada

Rad na Skolskom kurikulumu

Skolski razvojni plan za sljedeéu skolsku godinu

Godisnje izvjesce ravnatelja

Obveze do pocetka nove nastavne godine

Plan obveza na poc¢etku nove nastavne godine

Prorada naputaka nadleznih Skolskih organa

Prvi nastavni dan

Prvi roditeljski sastanak

Uspjeh ucenika nakon popravnih ispita

Razmatranje Skolskog kurikuluma novu $kolsku godinu
Razmatranje GPPa za novu skolsku godinu

Prijedlog zaduZenja ucitelja za sljedecu Skolsku godinu
Utvrdivanje Struc¢nih vijeca - aktiva za novu skolsku godinu

Struc¢na usavrSavanja unutar ustanove.

Srpanj

Kolovoz

ravnatelj, strucni
suradnici, ucitelji,
tajnik, vanjski
suradnici

ravnatelj, stru¢ni
suradnici, ucitelji,
tajnik, vanjski
suradnici

7.3.
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7.4. Plan rada Razrednog vije¢a

Vrii
Sadrzaj rada Izvrsitelji
realizacije

Analiza odgojno-obrazovnog stanja RO

Upoznavanje RV s ucenicima i zdravstvenim potesko¢ama
Mentorice u¢enica

Planiranje razrednih projekata

Planiranje terenske nastave kroz Skolsku godinu

Analiza u€enickih postignuca, vladanja, izostanaka, problemi odjela u
1. tromjesecju.

Suradnja s roditeljima

Stru¢no usavrsavanje

Uocene teskoée ucenika pri svladavanju nastavnih sadrzaja
Realizacija GPPa i Kurikuluma

Ostali nepredvideni dogadayji ili poteskoce

Informacije o obiteljskim i drugim prilikama ucenika

IPisanje 1 nacin realizacije prilagodenih programa / individualiziranih
postupaka

Analiza uspjeha ucenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja
Prijedlog pedagoskih mjera
Osvrt na realizaciju nastavnog plana 1 programa

Analiza ucenickih postignuca, vladanja, izostanaka
Suradnja s roditeljima

Uocene teskocée ucenika pri svladavanju nastavnih sadrzaja
Realizacija GPPa i kurikuluma

Informacije o obiteljskim 1 drugim prilikama ucenika
Izvjesc¢e razrednika o planiranju nastavnih sadrzaja

Pisanje 1 nacin realizacije prilagodenih programa

Analiza uspjeha na kraju nastavne godine

Upucivanje ucenika na dopunski rad i popravni ispit
Realizacija nastavnog plana i programa s obzirom na provedbu
Osvrt na realizaciju suradnje s roditeljima

Utvrdivanje kona¢nog uspjeha ucenika

Rujan

Listopad -
studeni

Prosinac

Svibanj

Lipanj

Ravnatelj,
ucitelji,
pedagoginja

Ravnatelj,
ucitelji,
pedagoginja

Ravnatelj,
ucitelji,
pedagoginja

Ravnatelj,
ucitelji,
pedagoginja

Ravnatelj,
ucitelji,
pedagoginja

7.5.
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7.6.  Plan rada Vijeéa roditelja

Vrii
Sadrzaj rada Izvrsitelji
realizacije

Konstituiraju¢a sjednica

Razmatranje Izvjes¢a o realizaciji Godisnjeg plana i programa
rada skole za proslu godinu

Razmatranje prijedloga GodiSnjeg plana i programa rada
Skole

Razmatranje Skolskog kurikuluma

Izbor predstavnika Vijeéa roditelja i zamjenika predsjednika

Rjes j bl jjal zenih ucenik .
jeSavanje problema socijalno ugrozenih ucenika Rujan

MiSljenje u svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija

Dogovor oko organizacije predavanja za roditelje

Dogovor oko organizacije hodocas¢a za roditelje, uc¢enika i
ucitelja Skole

Osiguranje u¢enika
Dogovor oko Skole u prirodi i Skole plivanja

Predstavnik roditelja §kole u Skolskom odboru

Proslava Bozi¢a i Nove godine

Pomoc¢ u rjeSavanju aktualnih problema

RjeSavanje problema vezanih uz financiranje ucenickih izleta

Odgojno-obrazovna situacija krajem 1. polugodista .
&9 ! / potus Prosinac

Prijedlog mjera za unapredenje obrazovnog rada

Razmatranje GodiSnjeg financijskog izvjes$¢a za kalendarsku
godinu

IzvjeScée o radu Vijeca ucenika

Clanovi Vijeéa
roditelje, ravnatelj,
pedagoginja, tajnik

Clanovi Vije¢a
roditelja, ravnatelj,
pedagoginja, tajnik
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Pomo¢ roditeljima ucenika s ve¢im brojem negativnih ocjena

Organizacija ljetovanja ucenika i nabava Skolskih knjiga
Clanovi Vije¢a

. . o . . Sijecan; - 1 .
Analiza uspjeha Skole i njen rad u vrijeme praznika zzzl;lj. roditelje, ravnatelj,
! pedagoginja, tajnik
Prijedlog mjera za unapredenje obrazovnog rada
Dogovor oko proslave Dana Skole
Prijedlog mjera za unapredenje obrazovnog rada
Prijedlog mjera za zastitu i oCuvanje Skolskog okolisa i
Skolskog interijera Clanovi Vije¢a
Svibanj - lipanj roditelje, ravnatelj,
Rasprava o izvjeS¢u ravnatelja o realizaciji GPP 1 Skolskog pedagoginja, tajnik

kurikuluma

Organizacija rada skole za sljedec¢u $k. godinu

Razmatranje prituzbi roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim
radom - e

Clanovi Vijec¢a
Po potrebi roditelje, ravnatelj,

Predlaganje mjera za unapredenje odgojno-obrazovnog rada pedagoginja, tajnik

Raspravljanje o drugim pitanjima znagajnim za rad Skole

7.7.  Plan rada Vijeéa ucenika

Vrijeme
realizacije

Sadrzaj rada

IzvrSitelji

Izbor predstavnika-clanova svih razrednih odjela
Konstituirajuéi sastanak

Izbor predsjednika i zamjenika Vijec¢a ucenika
Razrednik
Prijedlog plana i programa rada Vijec¢a ucenika Rujan Pedagoginja
Ucenice
DonoSenje prijedloga Skolskih pravila i okvira za razredna
pravila

Dogovor oko mjesta i nacina isticanja Skolskih pravila
ponasanja
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Rasprave i sugestije za poboljsanje Zivota i rada u Skoli

Komunikacija medu uc€enicima te poticanje prosocijalnog Razrednik
ponasanja Listopad Pedagoginja
Ucenice

Komunikacija izmedu ucenika i ucitelja u nasoj Skoli —
promicanje dijaloga

Rasprave i sugestije za pobolj$anje Zivota i rada u Skoli
(prava i interesi ucenika; aktualna provedba izleta i

ekskurzija, Kuéni red, rezultati odgojno-obrazovnog rada; Listopad Razrednik

dogadanja 1 aktivnosti u skoli, unapredivanje . P . Pedagoginja
} o . C . svibanj .

meduljudskih 1 medugeneracijskih odnosa...) disciplina u Ucenice

skoli — izostajanje s nastave, krSenje Skolskih pravila,

prijedlozi za poboljSanje

7.8. Plan rada razrednika

Svaki razrednik ima svoj program rada. Svaki tjedan odrzava sat razrednika prema rasporedu
sati te individualne razgovore s roditeljima prema dogovoru i mentorstvima. Tijekom godine svaki
razrednik je duzan odrzati najmanje 3 roditelja sastanka. SadrZaj sastanka upisuje se u dnevnik rada
kao 1 nazoc¢nost oca, majke ili staratelja.

8. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA
Svaki ucitelj duzan je tijekom Skolske godine ukljucivati se i sudjelovati na stru¢nim aktivima,
razrednom 1 uciteljskom vije¢u u Skoli, kao i izvan Skole u okviru op¢inskih i1 zupanijskih vijeca i
usavrSavanja na drzavnoj razini (AZOO, MZO).

8.1.  Strucna vijeéa
Osim individualnog usavrsavanja svih ucitelja, stru¢nih suradnika i ravnatelja, stru¢no usavrSavanje se
planira i provodi sudjelovanjem u radu Zupanijskih stru¢nih vijeca, te u sklopu rada Stru¢nih vijeca na
nivou skole.

U sklopu programa stru¢nog usavrSavanja za ucitelje Skole Osniva¢ godisnje planira i obilazak sli¢nih
Skola diljem Europe.

Temeljna zadaca stru¢nog aktiva je unapredivanje nastavnog procesa te briga o stru¢no-metodickom i
pedagoskom usavrSavanju ucitelja/uciteljica razredne nastave. Aktiv razredne nastave okuplja sve
uditeljice razredne nastave nase Skole. Sastanci aktiva odrzavaju se nekoliko puta godisnje s ciljem
unapredenja nastavnog procesa, planiranja i programiranja odgojno-obrazovnog rada, unapredivanja
metoda, oblika rada i odgojnih sadrzaja, stru¢no metodickog i pedagoskog usavrSavanja ucitelja,
dogovora o zajednic¢kim projektima, dogadanjima i priredbama te dogovora o izvanuc¢ionickoj nastavi.

Aktiv razredne nastave i produZenog boravka
U Skoli su formirana 4 stru¢na aktiva.

1. AKktiv razredne nastave

Voditeljica stru¢nog aktiva razredne nastave je uciteljica Tamara Maric.
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-izbor voditelja aktiva razredne nastave
-prijedlog godiSnjeg plana rada aktiva razredne nastave
-zaduzenja ucitelja tijekom Skolske godine
-timsko planiranje 1 organizacija kulturne i javne djelatnosti,
terenskih 1 izvanucionickih nastava
-planiranje i organizacija projekata
-aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu projekata,
kulturne i javne djelatnosti i izvanucionickih nastava
Rujan -planiranje i organizacija izvannastavnih aktivnosti
-planiranje i organizacija dodatne i dopunske nastave
-prijedlozi za Skolski kurikul
-planiranje deZurstva ucitelja
-prijedlog 1 odabir tema za predavanja na aktivima ucitelja
-planiranje stru¢nog usavr$avanja ucitelja
-proucavanje novih pravilnika
-pregled kataloga stru¢nih usavrSavanja u organizaciji
AZOO-ai1MZO-a

-realizacija nastavnog plana i programa u razrednim
odjelima
-analiza uspjeha ucenica na kraju 1. obrazovnog razdoblja
-prijedlog mjera za unaprjedenje nastavnog rada
-predavanje iz podrucja Pedagogije
-predavanja stru¢njaka iz pojedinih podruc¢ja u nastavnom
procesu
Prosinac -sugestije i prijedlozi u cilju poboljSanja uspjeha ucenica
-aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu projekata,
kulturne i javne djelatnosti i izvanucionickih nastava
-pracenje strucne i pedagoske publikacije, stru¢nih casopisa,
zbornika radova, dnevnog tiska 1 ostalih medija
-izvjestaj sa znanstveno stru¢nih skupova u organizaciji
AZOO-aiMZO-a
-izvjeS¢a o provedenim terenskim nastavama i projektima

-aktivnosti 1 zaduZenja ucitelja za provedbu projekata,
kulturne i javne djelatnosti i1 izvanucionickih nastava
-predavanje iz podrucja Didaktike
-izvjesca o provedenim terenskim nastavama i projektima
-suradnja s pedagoskom sluzbom u svezi aktualnih pitanja,
sugestija za rad 1 nuZznim informacijama

OZzujak

Plan rada aktiva 2024./2025.

Clanovi aktiva

Clanovi aktiva

Clanovi aktiva
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-aktivnosti 1 zaduzenja ucitelja za provedbu projekata,
kulturne 1 javne djelatnosti 1 izvanuc¢ionickih nastava
-izvjesc¢a o provedenim terenskim nastavama i projektima
-suradnja s ostalim odgojno-obrazovnim institucijama na
podrucju skole i Sire
-izvjestaj sa znanstveno stru¢nih skupova u organizaciji
AZOO-ai1MZO-a
Svibanj -analiza uspjeha ucenica na kraju II. obrazovnog razdoblja

-realizacija nastavnog plana i programa u razrednim
odjelima
-analiza vladanja ucenica na kraju II. obrazovnog razdoblja
-prijedlog zaduzenja za idu¢u godinu
-pripreme za planiranje nove Skolske godine
-analiza suradnje s roditeljima tijekom godine
-sugestije

-pripreme za planiranje nove Skolske godine
-narudzbe udzbenika i metodickih priru¢nika za ucitelje
Kolovoz -suradnja 's Pedagoékvc?m s}uib(?m

-predavanje iz podrucja Didaktike
-sugestije 1 prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenica
-analiza rada Aktiva

Clanovi aktiva

Clanovi aktiva !
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3. Aktiv jezi¢ne skupine predmeta
Voditeljica stru¢nog aktiva jezicne skupine predmeta je Sonja Petrovic.
Plan rada Aktiva jezi¢ne skupine predmeta (2024./2025.)

Sadrzaj rada Izvrsitelji

-izbor voditelja aktiva

-razrada plana i programa aktiva

-zaduzZenja ucitelja tijekom Skolske godine

-planiranje i1 organiziranje terenske nastave

-planiranje i1 organiziranje izleta

-odabir tema za organizaciju integriranih dana

-odabir tema za organizaciju projekata za Skolski kurikulum
-prijedlog i odabir tema za predavanja na aktivima ucitelja

-planiranje stru¢nog usavrsavanja ucitelja
Rujan -sredivanje pedagoske dokumentacije Clanovi aktiva :

-predavanje iz podrucja Pedagogije

-elementi, oblici 1 kriteriji vrednovanja 1 ocjenjivanja

-planiranje izvannastavnih aktivnosti

-aktivnosti 1 zaduZenja ucitelja za provedbu Dana zahvalnosti

za -plodove zemlje

-organizacija dodatne i dopunske nastave

-aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu Obiljezavanje

Dana -sje¢anja na zrtvu Vukovara

-planiranje dezurstva ucitelja

-realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima
-analiza uspjeha u€enica na kraju I. obrazovnog razdoblja
-prijedlog mjera za unaprjedenje nastavnog rada

-izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i
MZO-a.

Prosinac  -predavanje iz podrucja Psihologije Clanovi aktiva
-aktivnosti i zaduzenja ucitelja za bozi¢nu priredbu
-aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu predavanja
strucnjaka iz pojedinih podrucja u nastavnom procesu
-sugestije 1 prijedlozi u cilju uspjesnijeg napredovanja
ucenica
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Ozujak

Svibanj

Lipanj

Kolovoz

¢

-pracenje strucne i pedagoske publikacije, stru¢nih ¢asopisa,
zbornika radova, dnevnog tiska 1 ostalih medija
-Predavanje iz podrucja Didaktike

-izvjes$taj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO i
MZO

suradnja s pedagoskom sluzbom u svezi s aktualnim
pitanjima, sugestijama za rad i nuznim informacijama
aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu hodocasca u
Mariju Bistricu

predavanja strucnjaka iz pojedinih podrucja u nastavnom
procesu

aktivnosti 1 zaduZenja ucitelja za organizaciju Dana Skole
izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i
MZO-a.

predavanje iz podruc¢ja Pedagogije

suradnja s ostalim odgojno —obrazovnim institucijama na
podrudju Skole i Sire

analiza uspjeha ucenica na kraju II. obrazovnog razdoblja
realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima
analiza vladanja ucenica na kraju II. obrazovnog razdoblja
1zvjesc¢e o aktivnostima tijekom godine

izvjes¢e o provedenim projektima tijekom godine
Predavanje iz podrucja Razvojne psihologije

izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i
MZO-a.

Prijedlog zaduZenja za iduc¢u godinu

Pripreme za planiranje nove skolske godine

analiza suradnje s roditeljima tijekom godine

sugestije 1 prijedlozi u cilju uspjeSnijeg napredovanja ucenica

pripreme za planiranje nove Skolske godine

narudzbe udzbenika i metodickih priru¢nika za ucitelje
suradnja s pedagoSkom sluzbom

predavanje iz podruc¢ja Didaktike

sugestije 1 prijedlozi u cilju uspjesnijeg napredovanja ucenica
analiza rada Aktiva

Clanovi aktiva

Clanovi aktiva !

Clanovi aktiva

Clanovi aktiva
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Voditeljica stru¢nog aktiva prirodoslovno-matematicke skupine predmeta je Andreja Krsnik.
Plan rada aktiva

q

4. Aktiv prirodoslovno — matematicke skupine predmeta

Sadrzaj rada Izvrsitelji

IX.

XII.

izbor voditelja aktiva

razrada plana i1 programa aktiva

zaduzenja ucitelja tijekom Skolske godine

planiranje 1 organiziranje terenske nastave

planiranje i organiziranje izleta

odabir tema za organizaciju integriranih dana

odabir tema za organizaciju projekata za Skolski kurikulum
prijedlog i odabir tema za predavanja na aktivima ucitelja
planiranje stru¢nog usavrSavanja ucitelja

sredivanje pedagoSke dokumentacije

predavanje iz podrucja Pedagogije

elementi, oblici 1 kriteriji vrjednovanja i ocjenjivanja
planiranje izvannastavnih aktivnosti

aktivnosti 1 zaduZenja ucitelja za provedbu Dana zahvalnosti
za plodove zemlje

organizacija dodatne i dopunske nastave

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu Obiljezavanje Dana
sje¢anja na zrtvu Vukovara

planiranje dezurstva ucitelja

aktivnosti 1 zaduzenja ucitelja za provedbu natjecanja u izradi
jaslica

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu projekta Solidarno
ucenje

planiranje kolegijalnog opazanja za tekucu skolsku godinu
realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima
analiza uspjeha ucenica na kraju I. obrazovnog razdoblja
prijedlog mjera za unaprjedenje nastavnog rada

1zvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a 1
MZO-a.

predavanje iz podrucja Psihologije

aktivnosti 1 zaduZenja ucitelja za boziénu priredbu
aktivnosti 1 zaduzenja ucitelja za provedbu projekta Vecer
matematike

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu predavanja
struénjaka iz pojedinih podruc¢ja u nastavnom procesu
sugestije 1 prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenica

Clanovi aktiva

Clanovi aktiva
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I11.

VI

VIII.

¢

pracenje strucne 1 pedagoSke publikacije, stru¢nih Casopisa,
zbornika radova, dnevnog tiska 1 ostalih medija

Predavanje iz podrucja Didaktike

izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i
MZO-a.

suradnja s pedagoskom sluzbom u svezi s aktualnim pitanjima,
sugestijama za rad i nuznim informacijama

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za obiljezavanja vaznih datuma
aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu hodocasc¢a u Mariju
Bistricu

predavanja strucnjaka iz pojedinih podrucja u nastavnom
procesu

aktivnosti 1 zaduZenja ucitelja za organizaciju Dana Skole
izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i
MZO-a.

predavanje iz podrucja Pedagogije

suradnja s ostalim odgojno —obrazovnim institucijama na
podrucju skole i Sire

analiza uspjeha ucenica na kraju II. obrazovnog razdoblja
realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima
analiza vladanja ucenica na kraju II. obrazovnog razdoblja
izvjesc¢e o aktivnostima tijekom godine

izvjesce o provedenim projektima tijekom godine
Predavanje iz podrucja Razvojne psihologije

izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i
MZO-a.

Prijedlog zaduzenja za idu¢u godinu

Pripreme za planiranje nove Skolske godine

analiza suradnje s roditeljima tijekom godine

sugestije 1 prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenica

pripreme za planiranje nove Skolske godine

narudzbe udzbenika i metodickih priruc¢nika za ucitelje
suradnja s pedagoSkom sluzbom

predavanje iz podrucja Didaktike

sugestije 1 prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenica
analiza rada Aktiva

Clanovi aktiva

Clanovi aktiva

Clanovi aktiva

Clanovi aktiva !
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Voditeljica stru¢nog aktiva drustveno-humanisticke skupine predmeta je Barbara Busi¢.
Plan rada drustveno-humanistickog aktiva
MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI

RUJAN

PROSINAC

OZUJAK

+ SVIBANJ

'KOLOVOZ

5. Aktiv drusStveno-humanisti¢ke skupine predmeta

Izbor voditelja aktiva razredne nastave.

Prijedlog godiSnjeg plana rada drustveno-humanistickog aktiva.
Timsko planiranje 1 organizacija kulturne i javne djelatnosti,
terenskih 1 izvanucioni¢nih nastava.

Planiranje i organizacija projekata.

Planiranje i organizacija izvannastavnih aktivnosti.

Prijedlozi za Skolski kurikul.

Proucavanje novih pravilnika.

Pregled kataloga stru¢nih usavrS$avanja u organizaciji AZOO-a i
MZO-a.

¢lanovi aktiva

Predavanja stru¢njaka iz pojedinih podrucja u nastavnom

procesu.

Aktivnosti 1 zaduZenja ucitelja za provedbu projekata, kulturne i

javne djelatnosti 1 izvanuc¢ioni¢nih nastava.

Pracenje strucne i pedagoske publikacije, stru¢nih casopisa, ¢lanovi aktiva
zbornika radova, dnevnog tiska i ostalih medija.

Izvjestaj sa znanstveno stru¢nih skupova u organizaciji AZOO-a

i MZO-a.

IzvjesSc¢a o provedenim terenskim nastavama i projektima.

Aktivnosti 1 zaduzenja ucitelja za provedbu projekata, kulturne i

javne djelatnosti 1 izvanucioni¢nih nastava.

Izvjesc¢a o provedenim terenskim nastavama i projektima. ¢lanovi aktiva
Suradnja s pedagoSkom sluZbom u vezi aktualnih pitanja,

sugestija za rad 1 nuznim informacijama.

Aktivnosti 1 zaduzenja ucitelja za provedbu projekata, kulturne 1

javne djelatnosti i izvanuc¢ioni¢nih nastava.

Izvjescéa o provedenim terenskim nastavama i projektima.

Suradnja s ostalim odgojno-obrazovnim institucijama na

podrucju skole 1 Sire. ¢lanovi aktiva
Izvjestaj sa znanstveno stru¢nih skupova u organizaciji AZOO-a

1 MZO-a.

Prijedlog zaduzZenja za idu¢u godinu.

Pripreme za planiranje nove Skolske godine.

Pripreme za planiranje nove Skolske godine.
Suradnja s pedagoskom sluzbom. ¢lanovi aktiva
Analiza rada Aktiva
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8.2. Duhovna formacija za sve odgojno-obrazovne djelatnike

Sadrzaj usavr$avanja

Duhovna obnova
Duhovna obnova
Hodocasc¢e
Hodocasc¢e
Misa pocetka Skolske godine

Misa za zavrSetak Skolske godine

Namijenjeno
Djelatnicima skole i roditeljima
Djelatnicima skole i roditeljima
Djelatnicima skole i roditeljima
Djelatnicima skole i roditeljima

Djelatnicima i uc¢enicima

Djelatnicima i uc¢enicima

Vrijeme ostvarenja
Vrijeme Dosasca
Korizmeno vrijeme
jedanput godisnje
jedanput godisnje
Jedanput godisnje
Jedanput godisSnje

Nositelj

Duhovnik skole
Nacionalni ured HBK za katolicke Skole
RINO
Nacionalni ured HBK za katolicke Skole
Duhovnik skole
Duhovnik skole
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8.3.  Strucno usavrs$avanje u Skoli

. . Vrijeme e .
Sadrzaj rada ,J . IzvrSitelj
realizacije
1. Stru¢no usavrSavanje ulitelja izvan Skole:
prisustvovanje seminarima na pocetku, tijekom i na kraju Usitelii
Skolske godine koje organizira Ministarstvo znanosti i y J.
o . o Strucni
obrazovanja i AZOO Rujan - lipanj ..
suradnici
. . o . .. . Ravnatelj
prisustvovanje seminarima koje organizira Ured za katolicke
Skole
2. Stru¢no usavrsavanje ucitelja u skoli
Struc¢ni aktivi:
Izvjes¢a sa strucnih predavanje u organizaciji MZO 1 AZOO e
] P J g J Ucitelji
. . . . . o Strucni
Predavanja o aktualnim problemima u nastavi Rujan - lipanj ..
suradnici
. e g e e Ravnatelj
Predavanje s Uciteljskih vije¢a !
Predavanja koja organizira Roditeljski institut za odgoj i
obrazovanje — RINO
3. Stru¢na literatura Ucitelji
Poticati ucitelje na koriStenje postojece strucne literature . o Strucni
Rujan - lipan;j ..
suradnici
Pracenje 1 nabavka nove literature. Ravnatelj

8.4. Strucna usavr$avanja izvan S§kole

Uciteljice, strucni suradnici i ravnatelj Skole imaju pravo i obvezu stalno se stru¢no
osposobljavati 1 usavrSavati kroz programe koje odobrava Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
sporta.

Pod stalnim stru¢nim osposobljavanjem i usavrSavanjem podrazumijeva se pojedinacno i
organizirano usavrS$avanje u maticnoj znanosti u podru¢ju pedagogije, didaktike, obrazovne
psihologije, metodike informacijsko-komunikacijskih tehnologija, savjetodavnog rada, upravljanja
obrazovnih politika i drugih podru¢ja relevantnih za ucinkovito 1 visoko kvalitetno obavljanje
odgojno-obrazovne djelatnosti u §kolskim ustanovama.

8.4.1. Strucno usavrSavanje Katolickih Skola

Sadrzaj usavrSavanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja Nositelj
EStru(“:ni skup za tajnike 1 Tajnici 1 ) Nacionalni ured za
VoL P J 3 ) 18. listopada 2024. cor o '
rraCunovode racunovodi katoli¢ke Skole :
EStruéni skup za ravnatelje, Ravnatelji, struc¢ni Nacionalni ured za i
. bz ! <) 18. studenog 2024, o :
istruCne suradnike, suradnici, katoli¢ke Skole
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rvjeroucitelje i duhovnike  vjerouditelji i
' duhovnici

Nacionalni ured za

iGOdlSl’l_]a trajna formacija  Svi djelatnici 22. ozujka 2025. Katolicke dkole

petak/subota, 11.112.

 Program Struino listopada 2024.
j TOBTAM STUCTIOE .. petak/subota, 29.130.  Nacionalni ured za
rusavrSavanja djelatnikau  Svi djelatnici er
Heatolickim tkolama studenoga 2024. katolicke Skole
: petak/subota, 17.1 18.

sijeCnja 2025.

9. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

9.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekoloSko uredenje zivotne i radne sredine, javna
predavanja, priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana skole i sve druge oblike
suradnje s drustvenom sredinom.

MJESEC SADRZAJI/AKTIVNOSTI DATUM| NOSITELJI AKTIVNOSTI

Prvi nastavni dan

Misa (zaziv Duha Svetoga za pocetak 9.9.2024. svi djelatnici Skole
k. godine)
Mala Gospa 8.9.2024. vjerouciteljice
uciteljice engleskog, njemackog i
Europski dan jezika 26.9.2024.  hrvatskog jezika i uciteljica
geografije
Dan hrvatske policije 26.9.2024. uciteljice 1.razreda
Svjetski dan ucitelja 5.10.2024. svi djelatnici Skole
Dan ujedinjenja Njemacke 3.10.2024.  uciteljica njemackog jezika
Osnivanje Opus Dei 2. 10. 2024. vjerouciteljice
BDM od Krunice (Ruzarija) 7.10. 2024. vjerouciteljice
72 sata bez kompromisa 19.10.2024. pedagoginja
Dan zahvalnosti za plodove zemlje 16. 10. 2024. svi djelatnici skole
Mjesec hrvatske knjige listopad 2024. knjiznic¢arka
Holywin 30. 10. 2024. vjerouciteljice
Dan sjecanja na zrtvu Vukovara ~ 18. 11. 2024. svi djelatnici Skole
Vecer matematike p rozs(i)r;(f svi djelatnici Skole i roditelji

70



Sveti Nikola 6. 12.2024. uciteljice razredne nastave

Sveti Ambrozije (Medni dan) 7.12.2024. uciteljica 1.a razreda
Medunarodni dan Zivota 7.2.2025. vjerouciteljice
BI. Alojzije Stepinac 10. 2. 2025. vjerouciteljice
Maskenbal 4.3.2025. svi djelatnici Skole
Papin dan 13.3.2025. Y e;f;;;t;lﬁ;fn ‘;Z‘::g;ie u
Sv. Josip 1 Dan oceva 25.3.2025. uciteljice u produzenom boravku
Svjetski dan vode 22.3.2025. prof. biologije i kemije !
Navjestenje Gospodinovo 25.3.2025. vjerouciteljice
Dan planeta Zemlje 22.4.2025. prof. biologije i kemije
Svjetski dan plesa 29. 4. 2025. uciteljice 1. razreda
Majcin dan/DruZenje s mamama = svibanj 2025. uciteljice 1 vjerouciteljice
Dan skole 8.5.2025. svi djelatnici Skole
Medunarodni dan obitelji 15.5.2025. vjerouciteljice
Misa zahvalnica “Te Deum” 28.5.2025. svi djelatnici Skole
Svjetski dan katoliék.og odgojal 29.5.2025. vjerouciteljice
obrazovanja
Svjetski dan sporta 29.5.2025. uciteljice razredne nastave

B - . siteliice, f . :
VI Procesija uoci Tijelova vJerouetieiice, profesotica
glazbene kulture ;

9.2. Kalendar provedbe nacionalnih ispita u Skolskoj godini 2024./2025.

9.2.1. Nacionalni ispiti za ucenike 4. razreda

HRVATSKI JEZIK MATEMATIKA | PRIRODA I DRUSTVO
 ponedieljak, 10. ozujka 2025. srijeda, 12. ozujka 2025. petak, 14. ozujka 2025. |
: 09:00 09:00 09:00 :

9.2.2. Nacionalni ispiti za ucenike 8. razreda

HRVATSKI JEZIK PRVI STRANI JEZIK MATEMATIKA
ponedjeljak, 17. ozujka 2025. srijeda, 19. ozujka 2025. petak, 21. ozujka 2025.
: 09:00 09:00 09:00

BIOLOGIUJA FIZIKA KEMIJA

ponedjeljak, 24. ozujka 2025. srijeda, 26. ozujka 2025. petak, 28. ozujka 2025.
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09:00 09:00 09:00

GEOGRAFIJA POVIJEST

utorak, 1. travnja 2025. Cetvrtak, 3. travnja 2025.

9.3.  Suradnja s roditeljima

Obrazovanje 1 odgoj vlastite djece neosporno je pravo i odgovornost roditelja koju mi kao
skolska institucija, u kojoj uéenice provode veliki dio vremena, Zelimo podrzati. Zelimo da $kolska
sredina bude komplementarna obiteljskom odgoju te da zajedno budemo podrska djeci u njihovom
sazrijevanju i1 odrastanju. Ne postoji najbolja Skola, ve¢ samo Skola koja je najbolja za vaSe dijete i
vaSu obitelj. Zato je potrebna suradnja, medusobno poStovanje i1 zajednicki cilj, a to je da
pomognemo naSim ucenicama da uspiju na svom zivotnom putu. Osnovna Skola Ruzi¢njak nudi
cjelovito obrazovanje koji tezi ka izvrsnosti, a roditeljima podrS8ku u njihovim nastojanjima da
podignu svoje dijete u danasnjem dinami¢nom svijetu.

Sadrzaj suradnje Vrijeme realizacije Nositelji

Tijekom godine,
Roditeljski sastanci najmanje 3 Razrednice
Tijekom godine,
Mentorstvo s roditeljima najmanje 3 Mentori, roditelji
Predavanje za roditelje u organizaciji
RINO-a Tijekom godine RINO, ravnateljica
Roditelji, uiteljice,
Dani otvorenih vrata Skole Tijekom godine ravnateljica
Tijekom godine, ;
Hodocasca jedanput Djelatnici 1 obitelji RINO §kolai
Duhovna obnova Tijekom godine Duhovnik, uciteljice, roditelji
Uciteljice, stru¢na sluzba,
Predavanja za roditelji u skoli Tijekom godine roditelji

Dan mama i kéeri Svibanj Razrednice , mame i uenice :
; Vjeroucitelji, Roditelji,
: Predavanje za roditelje prvopri¢esnika Travan; duhovnik

Roditelji — predavaci Tijekom godine Roditelji, uéitelji

9.4. Cjeloviti pristup u odgoju i obrazovanju

Svjesni €injenice da ucenost nije samo puko memoriranje ¢injenica ve¢ sposobnost kriti¢kog
misljenja, zdravog rasudivanja i koriStenja usvojenog znanja, u Osnovnoj Skoli Ruzi¢njak
primjenjivat ¢e se cjeloviti pristup ucenju koji obuhvaca sve dimenzije osobe: intelektualnu,
duhovnu, psihi¢ku 1 tjelesnu. Od prvoga razreda ucenice ¢e razvijati ljubav prema znanju 1 uciti
kako kvalitetno uciti, graditi socijalne vjestine i1 radne navike. U svim razredima njegovat ¢e se
osobni pristup svakoj ucéenici i rad na karakteru kroz posebno osmisljeni sustav mentorstva kako bi
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svako dijete ostvarilo svoji puni intelektualni i ljudski potencijal, usvojilo zdrave navike i stavove te
sposobnost donosenja slobodnih i odgovornih odluka.

Obrazovanje treba biti prilagodeno osobinama svakog djeteta. Personalizirano obrazovanje stavlja
svaku ucenicu u najprikladniju okolinu za razvoj vlastitih sposobnosti, navika, stavova, stvaranje
kritickog misljenja 1 donoSenje slobodnih 1 odgovornih odluka, te omogucuje njezin rast u svim
vrlinama.

9.5. Mentorstvo sa uenicama

Svaka je ucenica jedinstvena. Program mentorstva je temeljni alat osobnog pristupa svakom
djetetu 1 neophodan za razvoj karaktera i osobnosti jer omogucuje prilagodavanje svakom djetetu.
Svaka ucenica dobiva mentora/icu koji je za tu ulogu posebno osposobljen. S njime se ucenica
susre¢e dva puta mjesecno, a po potrebi i1 ¢eS¢e na kratkom strukturiranom osobnom razgovoru u
kojemu mentor pomaze ucenici da cjelovito vidi svoje potrebe i radi na sebi, te tako razvije svoje
potencijale, intelektualne 1 ljudske. Podrucja koja se posebno njeguju jesu karakter, vjeZbanje u
vrlinama, ciljevi u¢enja, duhovne potrebe i bilo koji problem s kojim se ucenica trenutno susrece.

Obzirom na to da je osnovni princip koji inspirira pedagosko djelovanje - ,,personalizirani
odgoj“, mentorstvo je kljutno za sve elemente razvoja karaktera i osobnosti te omogucuje
prilagodavanje svakoj ucenici. Tako svaka ucenica dobiva priliku da iskoristi svoje snage i talente,
ojaca svoj duh sluzenja, njeguje ljubav i1 postivanje drugih, te razvije sve svoje potencijale,
intelektualne 1 ljudske. Mentor/ica je podrSka, prijatelj i pomo¢ djetetu i1 roditeljima, a Skola je odraz
obitelji u kojoj je svako dijete jedinstveno i s njim se radi u skladu s njegovim potrebama.

9.6. Mentorstvo s roditeljima

Provodi se najmanje tri puta godiSnje gdje se susrecu roditelji s mentorom i pokusavanju se
uskladiti ciljevi 1 ishodi, rast u vrlinama, odgoji o obrazovanje u dvije odgojno obrazovne sredine —
obitelji i Skolu. Tu se i analizira dosadasnji napredak uc¢enica kao i postavljanje novih ciljeva.

9.7.  Skolski preventivni program

Vrijeme
Sadrzaj realizacije Nosioci zadatka _J ¥
realizacije

I.RAD S UCENICAMA

'a) Razredna nastava
iPonaéanje u prometu

' Prijateljstvo

iZelje 1 potrebe

‘Nenasilna komunikacija
iPrva pomoc¢ — Crveni kriz
iPredavanj e o higijeni zubi

Uciteljice 1. r, ravnateljica,
svi razrednici, pedagoginja,  Tijekom

Namienski preeled ugenika vanjski suradnici HR cijele Sk.
§ NAMJEnsKI pregied uo Crveni kriz, MUP, Gradski ~ god.
:Poremecaj vida na boje ared

:Pregledi za utvrdivanje zdravstvenog stanja i
isposobnosti za nastavu TZK

:Cijepljenje

iKontrolni pregledi prilikom zaraznih bolesti u Skoli

' Sistematski pregledi pri upisu u prvi razred i 5. razred
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'b) Predmetna nastava

‘MAH 1, V. razredi

'Moj izbor —zdrav izbor — projekt primarne prevencije
: Temeljni pojmovi komunikacije 5.r

:Utjecaj medija na ponaanje, 6.r

:Prevencija ovisnosti, u okviru SRO-a

Medijacija Tiiekom
' Sistematski pregled ucenika Razrednici, uditelji, vanjski ci'Jele k
:Namjenski pregled uc¢enika suradnici, pedagoginja Jgo q '

Deformacija kraljeznice

iPregledi za utvrdivanje zdravstvenog stanja i
:sposobnosti za nastavu TZK

i Cijepljenje DI-TE POLIO, MPR

'BCG testiranje i docjepljivanje

'Hepatitis B (3 doze)

'Kontrolni pregledi prilikom zaraznih bolesti u $koli

I1. RAD SA UCITELJICAMA/NASTAVNICIMA

:Predavanja u okviru sjednica: o o el e Tijekom
: .o . Vanjski suradnik, ucitelji, .
Kratki te¢aj Prve pomo¢i . cijele sk.
Yo . ravnatel]

:SavjetovaliSni rad god.

ITII. RAD S RODITELJIMA

‘Roditeljski sastanci:
:Polazak u prvi razred

b e e Tijek

1 Jedinstvo razliitosti Razrednici, lijecnica, cil'Jeele(;lllz
i Prilagodba na peti razred pedagoginja, MUP ! ’
. o god.
Uciti kako uciti

‘MAH 2 za roditelje 6. razreda, prevencija

IV. TEHNICKO OSOBLJE

V. SURADNJA S INSTITUCIJAMA

iVodenje brige o sigurnosti Skolske zgrade i okolisu .. Tijekom :
<kole Domar, spremacica, ciiele sk, |
i , CK-GZ Jele s
Prva pomo¢ god. :

:MUP - policija
:Centar za socijalnu skrb

Tijek
DZ-Zagreb-Istok-8k. medicina g . .I.Je ovm
R . . Svi djelatnici cijele sk.
Ministarstvo znanosti i obrazovanja ¢od

+Gradski ured za obrazovanje Zagreb
: Gradski ured za obrazovanje — Ispostava Trnje

VI. BRIGA O HIGIJENI PROSTORA
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Kuharica, spremacice,

: Tiiek
 Obilazak Skole i $kolske kuhinje uditelji, lije¢nica, vanjski =~ oo
o R cijele sk.
1 Zastita na radu pruzatelji usluga (Tehno od
' zastita) goc.

Vrijeme

Sadrzaj realizacije Nosioci zadatka

realizacije

I. RAD S UCENICAMA

'a) Razredna nastava

;divjag.n(.)sticivranjle teSkoca Citanja 1 pisanja ‘ Peda.g(.'_)ginja, . Tijekom cijele tk.

rucenici s teSkocama psihologinja, Gradski od :

iprepoznavanje potencijalno darovitih u¢enika ured gog.

:projekt vrline

ib) Predmetna nast o

Sira‘:: ir,lleuréae::,zs ava Razrednici, ucitelji, ;

E g.J ! . . vanjski suradnici, Tijekom cijele k. :

' Profesionalna orijentacija . :
pedagoginja, god.

EVrijednost ljudskog zivota . eotis qee ws
Vo ) vjeroucitelji, lijecnica
iprojekt vrline

II. RAD S RODITELJIMA

iPredavanja na roditeljskim sastancima:
Krenimo i mi, za roditelje ucenica 1.razreda

iZdravstveno stanje djece 1.r. Razrednici

'Razvoj samopouzdanja, 2.1. Lijecnica :
iTeékoée ucenja Vanjski suradnici Tijekom cijele Sk.
:Odgovorno ponasanje Pedagoginja god. :
iPrelazak u S.razred Psihologinja

' Profesionalna orijentacija 8.r. Ravnatelj

iVijeée roditelja
' Analize postignutog

II1. SURADNJA S INSTITUCIJAMA

EMUP - policija

:Centar ,,Slava Raskaj*

iCentar za socijalnu skrb

1DZ-Zagreb-Istok - $k. medicina Svi djelatnici
iMinistarstvo znanosti i obrazovanja

iGradski ured za obrazovanje

Tijekom cijele 3k. |
god. ;



10. PLAN NABAVE I OPREMANJA

m NAZIV

Opremanje Skole nastavnim sredstvima i pomagalima:

prijenosna racunala, projektori, Skolske klupe, stolice 1 ormari za ucionice, Skolski pano,
oprema Skolske kuhinje, nabava sportskih rekvizita, uredski namjestaj, razna materijalna
' sredstva za potrebe skole :

2 Materijal za elektriku, sanitariju, bravariju, stolariju 1 sl.

3 Materijal za unutarnje uredenje Skole (boja, zavjese i sl.)

+ 4 Opremanje informaticke ucionice :
5

Nabave knjiga za Skolsku knjiznicu. :

11. PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU NASILJA MEPU DJECOM I
MLADIMA
Nasiljem medu djecom i1 mladima smatra se svako namjerno fizicko ili psihicko nasilno
ponaSanje usmjereno prema djeci i mladima od strane njihovih vrSnjaka ucinjeno s ciljem
povredivanja, a koje se, neovisno o mjestu izvrSenja, moze razlikovati po obliku, tezini, intenzitetu i
vremenskom trajanju i koje ukljuCuje ponavljanje istog obrasca i odrzava neravnopravan odnos
snaga (jaci protiv slabijih ili grupa protiv pojedinca).

Nasiljem medu djecom i mladima smatra se osobito: namjerno uzrokovani fizicki napad u bilo
kojem obliku, primjerice udaranje, guranje, gadanje, Samaranje, Cupanje, zakljuavanje, napad
razli¢itim predmetima, pljuvanje i slicno bez obzira je li kod napadnutog djeteta nastupila tjelesna
povreda, psihicko 1 emocionalno nasilje prouzro¢eno opetovanim ili trajnim negativnim postupcima
od strane jednog djeteta ili viSe djece. Negativni postupci su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim
imenima, ismijavanje, zastraSivanje, izrugivanje, namjerno zanemarivanje i iskljucivanje iz skupine
kojoj pripada ili iskljuCivanje i zabranjivanje sudjelovanja u razli¢itim aktivnostima s ciljem
nanoSenja patnje ili boli, Sirenje glasina s ciljem izolacije djeteta od ostalih ucenika, oduzimanje
stvari ili novaca, uniStavanje ili oSte¢ivanje djetetovih stvari, ponizavanje, naredivanje ili
zahtijevanje poslusnosti ili na drugi na¢in dovodenje djeteta u podredeni poloZzaj, kao i sva druga
ponasanja pocinjena od djeteta i mlade osobe (unutar kojih i spolno uznemiravanje i zlostavljanje)
kojima se drugom djetetu namjerno nanosi fizicka i dusevna bol ili sramota.

U skoli intenzivno radimo na provodenju prevencije nasilja medu i nad djecom. Program prevencije
svakodnevno provode razrednici, ostali ucitelji, mentori ucenika, pedagoginja i ravnatelj i to na
satovima razrednika te u individualnim i grupnim razgovorima s u¢enicima.

U slucaju prijave nekog od oblika nasilja obavezni smo postupiti prema ¢lanka 3. Protokola o
postupanja u sluéaju nasilja medu djecom i mladima.

Postupci u slucaju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu djecom:

v odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema
djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomo¢ drugih djelatnika odgojno - obrazovne ustanove
ili po potrebi pozvati djelatnike policije;

v’ ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled ili se
prema okolnostima slu¢aja moZze razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva
intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lije¢nicke pomo¢i ili na najbrzi
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mogudi nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta, pratiti ili osigurati pratnju djeteta od strane
struéne osobe lije¢niku te pricekati lije¢nicku preporuku o daljnjem postupanju i dolazak
djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika;

v/ odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske zastupnike
te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima koje je do tada poznate i izvijestiti ih o
aktivnostima koje ¢e se poduzeti;

v/ po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva nasilja, a
u slucaju da je postojala lije¢nicka intervencija, uz dogovor s lijenikom, ¢im to bude
moguce; ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazo¢nosti nekog od strucnih
djelatnika odgojno-obrazovne ustanove, a na nac¢in da se postupa posebno brizljivo,
postujuci djetetovo dostojanstvo i pruzaju¢i mu potporu;

v/ roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrSnjackog nasilja dati
obavijesti 0 moguc¢im oblicima savjetodavne 1 stru¢ne pomoci djetetu u odgojno-obrazovnoj
ustanovi 1 izvan nje, a s ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade traumatskog
dozivljaja;

v/ obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaju o po¢injenom
nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje
nasilja;

v/ ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju nasilja,

koje moze izazvati traumu i kod druge djece, koja su svjedocila nasilju, savjetovati se s
nadleZznom stru¢nom osobom ili sluzbom poradi pomo¢i djeci, svjedocima nasilja;

v/ §to Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje uz nazo¢nost stru¢ne osobe,
ukazati djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja, te ga savjetovati i poticati na
promjenu takvog ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete
neke okolnosti koje bi ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj
obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju ¢e se odmah obavijestiti centar za socijalnu skrb, a po
potrebi ili sumnji na pocinjenje kaznjive radnje izvijestiti policiju ili nadlezno drzavno
odvjetniStvo, a odgojno-obrazovna ustanova ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za
stvaranje tolerantnog, prijateljskog ponaSanja u odgojno-obrazovnoj ustanovi;

v/ pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s
dogadajem, kao i s neprihvatljivoscu i Stetnosc¢u takvog ponaSanja, savjetovati ih s ciljem
promjene takvog ponasanja djeteta te ih pozvati na uklju¢ivanje u savjetovanje ili struénu
pomo¢ unutar $kole ili izvan nje (centri za socijalnu skrb, poliklinike za zastitu djece,
obiteljska savjetovalista i slicno) i izvijestiti ih o obvezi odgojno-obrazovne ustanove da
sluc¢aj prijavi nadleznom centru za socijalnu skrb, Uredima drZzavne uprave u Zupanijama
(Sluzbama za drustvene djelatnosti 1/ili Gradskom uredu za obrazovanje i1 Sport Grada
Zagreba), policiji ili nadleznom drZavnom odvjetnistvu;

v o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima saciniti sluzbene
zabiljeske, kao 1 voditi odgovarajuce evidencije zasti¢enih podataka koje ¢e se dostaviti na
zahtjev drugim nadleznim tijelima.

PROVEDBA NACIONALNOG PROGRAMA PREVENCIJE OVISNOSTI ZA DJECU I
MLADE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM SUSTAVU TE DJECU I MLADE U SUSTAVU
SOCIJALNE SKRBI
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Preventivni program ima za cilj povecanje znanja, socijalnog i emotivnog ucenja, te
otkrivanje rizi¢nih ¢imbenika za konzumiranje droge kao Sto su rana agresivnost, loSe znanje i
Skolski neuspjeh. Edukacija u Skoli bit ¢e usmjerena na samokontrolu, emocionalnu svjesnost,
komunikaciju, rjeSavanje problema u odnosima s drugim ljudima te podupiranje i razvijanje vjestina
1 znanja.

Polaze¢i od nove klasifikacije prevencije na univerzalnu, selektivnu i induciranu temeljit ¢emo nas
rad. Univerzalna prevencija obuhvaca sve ucenike jer su jednako izloZeni riziku. Selektivnom
prevencijom obuhvatit ¢emo djecu koja dolaze iz rizi¢nih i socijalno deprivirajucih obitelji.
Induciranu prevenciju usmjerit ¢emo na djecu kod koje je prepoznat poremecaj paznje te
hiperaktivnost, §to visoko korelira s kasnijom pojavom ovisnosti.

Na sjednici Uciteljskog vije¢a oformili smo Skolsko povjerenstvo koji ¢ine u€enici, roditelji, ucitelji
i lije¢nica Skolske medicine. Voditelj programa prevencije je pedagog Skole.

Sadrzaje o ovisnosti ucitelji ¢e integrirati u redovne i1 izborne Skolske predmete, dodatni rad te
izvannastavne aktivnosti. Na satovima razrednog odjela i izvannastavnih aktivnosti ulitelji ¢e
dodatno osmisliti 1 organizirati razliCite aktivnosti vezane uz prevenciju rizi¢nih ponasanja,
poremecaja u ponaSanju i ovisnosti. U Skoli ¢emo razvijati zdrave stilove zivljenja i socijalne
vjestine koje ¢e im pomoc¢i u prevladavanju svih rizika odrastanja, ukljucujuci i konzumiranje
sredstava ovisnosti.

U svom ¢emo se radu Koristiti interaktivnim tehnikama i metodama. Prednost u prevenciji imaju
igranje uloga, parlaonice, diskusije, radionice i sl., a sve u cilju motiviranja ucenika za odabir
zdravog stila zivota, pravilnog provodenja slobodnog vremena, samopoStovanja, razvijanja
socijalnih vjestina itd.

S ucenicima ¢emo raditi u grupama, u razrednim odjelima, a s ucenicima s posebnim potrebama
individualno.

Sastavni je dio programa i rad s uciteljima pa ¢emo organizirati predavanja 1 ogledne radionice za
ucitelje. Razrednici ¢e u suradnji s vanjskim stru¢njacima ili zainteresiranim roditeljima organizirati
predavanja na roditeljskom sastanku u cilju ojacanja obiteljske zajednice i poboljSanja roditeljske
funkcije.

CILJANA NOSITELJI VRIJEME
AKTIVNOSTI
SKUPINA AKTIVNOSTI PROVEDBE
Organiziranje stru¢nih Ravnatelj, stru¢na sluzba, Kontinuirano
1 predavanja za Uciteljsko UCciteljsko vijece razrednici, mentori, tijekom Skolske
vijece vanjski suradnici godine

o .. Ravnatelj, stru¢na sluzba, Kontinuirano
Roditeljski sastanci i

2 ) o Roditelji razrednici, mentori, tijekom skolske
predavanja za roditelje . .. .
vanjski suradnici godine
Radionice koje Ravnatelj, stru¢na sluzba, Kontinuirano
promoviraju zdrave Svi ucenici Skole razrednici, mentori, tijekom Skolske
stilove zivota vanjski suradnici godine

Ucenici prvog

4 Postujte nase znakove PU Zagrebacka Listopad
razreda
Prevencije drustveno . . o
neprih aJtl'i ‘h ponatania Ravnatelj, stru¢na sluzba, Kontinuirano
vatljiv C e ey L . . y
5 P ! P 1% Svi udenici skole razrednici, mentori, tijekom Skolske

djece 1 mladih kroz

. o vanjski suradnici godine
provodenje radionica na

(O8]
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satovima razrednika

Preventivni program

MAHI

Upoznavanje ucenika s
radom policijske postaje i

nekim osnovnim

poslovima policije.

Preventivni program

MAH 2

Informiranje roditelja o
problemu ovisnosti i
nasilja s policijskog
aspekta postupanja.
Preventivni program PiA

Program prevencije
konzumacije alkohola,

droge, cigareta te

prevencije vandalizma.

Preventivni program

Zdrav za 5

Profesionalna orijentacija
- predavanja, - radionice,

- individualna
savjetovanja

12. PRILOZI

Ucenici petog
razreda

Roditelji uenika
Sestog razreda

Ucenici Sestog
razreda

Ucenici osmog
razreda

Ucenici osmog
razreda i njihovi
roditelji

PU Zagrebacka
Stru¢na sluzba
Razrednici

PU Zagrebacka
Stru¢na sluzba
Razrednici

PU Zagrebacka
Stru¢na sluzba
Razrednici

PU Zagrebacka
Stru¢na sluzba
Razrednici

Ravnatelj, stru¢na sluzba,
razrednici, mentori,

vanjski suradnici

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikulumi i programi rada ucitelja

2. Odluka o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
3. Raspored sati

4. Raspored dezurstva

Svibanj

Ozujak :

Tijekom Skolske :
godine

Tijekom Skolske
godine

Tijekom Skolske !
godine E

Navedeni prilozi nalaze se u pedagoskoj dokumentaciji Skole i dostupni su za uvid, osim o
odlukama o tjednim zaduzenjima.

U Zagrebu, 7. listopada 2024. godine

Ravnateljica Skole:

Anita Vukovi¢

Predsjednica Skolskog odbora:

Lucija Raji¢ Kos¢ak
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