Osnovna skola , Lotrscak”
Donje Svetice 127
10 000 Zagreb

Sukladno ¢lanku 28. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09,
92/10, 105/10,90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
155/23, 156/23) i ¢lanka 8. Statuta osnovne Skole Lotr$¢ak na prijedlog Uciteljskog vijeéa, Vijeca
roditelja i ravnatelja $kole, Skolski odbor Osnovne $kole Lotré¢ak na sjednici odrianoj 7. listopada 2024.
donosi Godisnji plan i program rada Osnovne Skole Lotrs¢ak.

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE LOTRSCAK

za Skolsku godinu 2024./2025.

Zagreb, 7. listopada 2024.
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1. OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole: Osnovna skola ,, Lotrséak”

Adresa Skole: Donje Svetice 127, 10 000 Zagreb

Zupanija: Grad Zagreb

Telefonski broj: 01/560-4792

Broj telefaksa: -

Internetska posta: ured@os-lotrscak-zg.skole.hr
oslotrscak@gmail.com

Internetska adresa: https://rino-institut.hr/lotrscak-osnovna-
skola//

Sifra 3kole: 21-114-113

Maticni broj skole: 04592859

OIB: 56494929657

Upis u sudski registar (broj i datum): 081045854 (19.8.2016.)

Skola vjeZbaonica za: -

Ravnatelj Skole: Marin Divi¢

Zamjenik ravnatelja: Martin Kajtazi

Broj ucenika: 250

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 153

Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi: 97

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 17

Broj ucenika u produzenom boravku: 154

Broj ucenika putnika: 0

Ukupan broj razrednih odjela: 13

Broj razrednih odjela u razrednoj nastavi: 8

Broj razrednih odjela u predmetnoj nastavi: 5

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 7:00-17:00

Broj radnika: 63

Broj ucitelja predmetne nastave: 21

Broj ucitelja razredne nastave: 9

Broj ucitelja u produzenom boravku: 9

Broj strucnih suradnika: 5

Broj ostalih radnika: 18

Broj nestrucnih ucitelja: 0

Broj pripravnika: 4

Broj mentora i savjetnika: 4

Broj racunala u skoli: 44

Broj prijenosnih racunala u skoli: 95

Broj tableta u skoli: 68

Broj specijaliziranih ucionica: 1

Broj opéih ucionica: 16

Broj Sportskih dvorana: 3
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Broj Sportskih igraliSta: 1
Broj dvorista: 1
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1

2. PODACI O UVIJETIMA RADA

2.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna S$kola ,LotrS¢ak” zapocela je s odgojno-obrazovnim radom 5. rujna 2016. godine.
Smjestena je na adresi Donje Svetice 127, Zagreb, u prostorima Dione, Dinova-Diona d.o.o.

To je druga skola u Hrvatskoj koju su pokrenuli roditelji, a ona je ujedno i prva osnovna Skola za djecake
u Republici Hrvatskoj. Osim toga, posebnost Skole je njezin pedagoski princip koji se temelji na
mentorstvu i omoguduje personalizirani pristup svakom ucéeniku.

Osnovna Skola , Lotrs¢ak” inspirirana je iskustvom slicnih Skola diljem svijeta koje nude cjelovito
obrazovanje i osobni pristup uéeniku.

Osnovna Skola , Lotrs¢ak” nema upisno podrucje. Osnovna Skola , Lotrs¢ak” je vjerska Skola s pravom
javnosti te se uéenici u nasu skolu prebacuju iz ostalih Skola kako Grada Zagreba i Zagrebacke Zupanije,
tako i iz ostalih Zupanija Republike Hrvatske.

2.2. Unutrasnji skolski prostori

Zakupljeni unutarnji prostor Skole adekvatan je za ostvarivanje odgojno-obrazovnih zadaéa, a
obuhvaca 2.370 m?. Skola obavlja rad na tri etaze.

Na prvoj etazi (prizemlje) nalazi se ulazni hol, prostorija za primanje roditelja, kuhinja, blagovaonica,
sanitarije za potrebe kuhinje, skladiSte za potrebe kuhinje, garderoba za potrebe kuhinje, dostavni
prostor, dvorana, svlacionice, sanitarija i tus kabine, spremiste sportske opreme, kotlovnica, spremiste
za domara, ostala spremista, garderoba spremacica.

Na drugoj etaZi nalazi se osam (8) ucionica, informaticka ucionica, kabineti, zbornica, knjiznica,
Citaonica, ured ravnatelja, kapelica, prostorije stru¢nih suradnika i administrativnog,
racunovodstvenog osoblja, spremista, spremista za didakticku opremu, prostorije za mentorstvo,
arhiva i sanitarije.

Na tredoj etazi nalaze se osam (8) ucionica, uredi stru¢ne sluzbe, multifunkcionalna dvorana, prostor
za ucitelje, prostorija za mentorstvo, arhiva te sanitarni ¢vorovi i spremiste.



Ucionice razredne

nastave

Ucionice predmetne
nastave

Veli¢ina
(m?)

287

299

OSNOVNA SKOLA

[ ) Lotrécak

Broj

Velic¢ina
(m?)

opremljenost

3

Opca

opremljenost

2

Didakticka

2.3. Skolski okoli$

*(Oznaka stanja opremljensti: d 50% -1, od 51% do 7% -2,0d 71 do 100% - 3

Ulazni hol 1 55 - - -
Skladista/spremista 6 352 - - -
Kuhinja i skladi$ni - 2 -
prosth)r 1 88

Blagovaonica 1 240 - 2 R
Sanitarni ¢vor 6 81 - - -
Kotlovnica 1 15 - 2 -
Sportska dvorana 3 310 - 2 2
Svlacionice 3 33 - 3 -
Hodnik 4 210 - - -
Stubiste 1 77 - - _
Knjiznica 1 38 - 1
Administrativni prostor - -
(uredi, prostorije za 11 140

primanje roditelja)

Informaticka ucionica 1 38 - 3 3
Zbornica 1 38 - 3 i
Cajna kuhinja 1 24 - 2 .
Kapelica 1 45 - 3 -

Vanjska platforma za pristup 25 -
invalidskih kolica

Dvoriste (zelene povrsine) 450 -
Dvoriste/igraliste (nespecijalizirano) 870

Dvoriste/Igraliste (beton) 800 -
Rampa 40 -
Parkiraliste 420 -
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2.4. Nastavna sredstva i pomagala

Audiooprema:

Radio - -
Radio i CD player - -
Muzicka linija 1 2
Skolski razglas 1 3
Prijenosni razglas 1 2
Video i fotooprema: 1 3
TV i DVD player 1 2
Fotoaparat 1 3
Racunala 44 1
Zvucnici za racunalo 18 3
Prijenosno rac¢unalo 95 3
Tableti 79 2
Projektor 25 2

*QOznaka standarda: do 50% - 1, od 51% do 70% - 2, od 71% do 100% - 3

2.4.1. Knjizni fond skole

Knjiznica broji 4383 jedinica grade. 2113 svezaka je strucne i referentne grade dok je 2250 lektirnih
naslova.

Inventarizirano je 291 svezaka, dok je u online katalog uneseno 35 novih naslova te katalog broji 410
naslova i 1317 sveska.

2.5. Plan obnove i adaptacije

Kuhinja 88 Za ucenike i djelatnike Skole

Citaonica 23 Za ucenike i djelatnike Skole

Blagovaonica 240 Za ucenike i djelatnike Skole

Sportska dvorana 85 Za ucenike skole

Sanitarni prostor i tus kabine 15 Za ucenike te ostale osobe

Prostorija za primanje roditelja 3 Za potrebe Skole

Vanjsko igraliste 800 Za ucenike skole

Ulazni hol 55 Za ucenike, djelatnike,
roditelje
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Ucionice 150 Za ucenike

Hodnik 40 Za ucenike, djelatnike,
posjetitelje

Administrativni prostori (uredi) 20 Za djelatnike




OSNOVNA SKOLA

I/ Lotrscak
3. PODACI O IZVRSITELJIIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

3.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

3.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

Ivona Simunovi¢

1. (zamjena za Ana Magistar primarnog obrazovanja VSS Uciteljica 1. razreda -
Bacmaga)

2. Ivan Bazina Magistar primarnog obrazovanja VSS Ucitelj 1. razreda Mentor

3. Marijana Bazina Magistra primarnog obrazovanja VSS Uciteljica 2. razreda -

4, Lovro Vukoja-Trosic¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS Ucitelj 2. razreda -

5. Andela Culjak Magistra primarnog obrazovanja VSS Uciteljica 3. razreda -

6. Anamarija Tomasevic¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS Uciteljica 3. razreda -

7. Nikola Bijeli¢ Magistar primarnog obrazovanja VSS Ucitelj 4. razreda -

8. Andrej Maras Magistar primarnog obrazovanja VSS Ucitelj 4. razreda Mentor
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3.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Filip Bukic¢

(zamjena za Luciju
Stjepanovic)

1. Magistar edukacije hrvatskog jezika i knjizevnosti VSS Hrvatski jezik -
2. Andelka Cviti¢ Bajo Profesorica sociologije; Profesorica hrvatske kulture VSS Hrvatski jezik -
3. Zrinka Krizmanié Profesor likovne kulture VSS Likovna kultura -
4, Tihana Golubi¢ Magistra muzike VSS Glazbena kultura -
5. Andela Pivac Magistra edukacije engleskog jezika i knjizevnosti VSS Engleski jezik -
Magistra edukacije talijanskog jezika i knjizevnosti
6. Jure Plut Magistar profesor anglistike VSS Engleski jezik -
Magistar profesor slovenistike
7. Matija Janes Magistar Spanjolskog jezika i knjizevnosti; Magistar VSS Spanjolski jezik -
edukacije filozofije
8. Ivana Molnar Magistra edukacije matematike VSS Matematika -
9. Domagoj Mati¢ Magistar inZenjer racunarstva VSS Informatika -
10. Andreja Krsnik Diplomirani inZenjer biotehnologije VSS Biologija, kemija -
11. Slavica Ojvan Mami¢  Profesor biologije VSS Priroda -
12. Mateja Golubic Magistra edukacije matematike i fizike VSS Fizika Mentorica
13. Mateo Bunoza Magistar povijesti i magistar edukacije povijesti VSS Povijest -
14. Ana Rudi¢ Profesor geografije VSS Geografija -
15. Ivan Susec Magistar inZenjer ekoinZenjerstva VSS Tehnicka kultura -
16. Boris Bobok Profesor tjelesne kulture VSS Tjelesna i zdravstvena kultura -
17. Martin Kajtazi Magistar teologije VSS Vjeronauk Mentor
18. Mate Zlomisli¢ Magistar teologije VSS Vjeronauk -
19. Mia Cavarevi¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS Njemacki jezik -

10
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20.  Josip Glava

- Magistar kineziologije

VSS

~ Tjelesna i zdravstvena kultura

3.1.3. Podaci o ravnatelju i

stru¢nim suradnicima

Marin Divi¢ Magistar edukacije matematike VSS Ravnatelj -
Marta Tomljanovi¢ | Magistra pedagogije VSS Pedagoginja -

3. Suncica Kutlesa Magistra psihologije VSS Psihologinja -
Mudri (zamjena za
Ivu Sladic)
RuZica Mrse Magistra logopedije AN Logopetkinja -

5. Ana-Marija Ljubej Magistra kulturologije i knjizni¢arstva VSS Knjiznicarka -

6. Martin Kajtazi Magistar teologije VSS Pomocnik ravnatelja Mentor

3.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima

20.9.2023. Marijana Bazina

1. Marta Mikuli¢ Magistra primarnog obrazovanje Uciteljica u produzenom boravku

2. Ana Miloglav Magistra primarnog obrazovanje Uciteljica u produzenom boravku = 9.9.2024. Marijana Bazina

3. Ana Martinovi¢ = Magistra primarnog obrazovanje Uciteljica u produzenom boravku | 4.9.2024. Kristina Glavas

4. Matija Jane$ Magistar Spanjolskog jezika i knjizevnosti; = Ucitelj Spanjolskog jezika 13.9.2024. Lana Karamarko
Magistar edukacije filozofije

11




OSNOVNA SKOLA

I/ Lotrscak

3.2. Podaci o uciteljima u produzenom boravku

1. Marta Mikuli¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS -
2. Ana Martinovi¢ (zamjena za Magistra primarnog obrazovanja VSS -
Ivona Simunovic)
3. Tonka Seselj Magistra primarnog obrazovanja VSS -
4, Domagoj Pavlovié Magistar primarnog obrazovanja VSS -
5. Andrea Jenji¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS -
6. Zvonimir Krizanic Magistar primarnog obrazovanja VSS -
7. Bruno Vuckovi¢ Magistar primarnog obrazovanja VSS -
8 Monika Sedlacek Magistar primarnog obrazovanja VSS -
9. Ana Miloglav Magistar primarnog obrazovanja VSS -

3.3. Mjere aktivne politike zapoSsljavanja; pripravnistvo i druge mjere

U skladu s vaZecim propisima, u Skoli se mogu realizirati mjere aktivne politike zapo$ljavanja; pripravni$tvo i druge mjere.

U mjeri HZZa za Skolsku godinu 2023./2024. primljena je Marta Mikulié, uditeljica razredne nastave, na odredeno vrijeme na jednu godinu, ¢iji ugovor o radu
zavrsava krajem rujna 2024. Tjedna i godisSnja zaduZenja pripravnice utvrduju se u tablici Tjedna i godiSnja zaduZenja uditelja produZenog boravka. Uciteljici je
dodijeljena mentorica koja je prati u njenom pripravnistvu.

U Skolskoj godini 2024./2025. u istoj mjeri primljena je Ana Miloglav, uciteljica razredne nastave, na odredeno vrijeme na jednu godinu, ¢iji ugovor o radu
zavrsava 2.rujna 2025.godine. Tjedna i godiSnja zaduZenja pripravnice utvrduju se u tablici Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja produzenog boravka. Uciteljici
je dodijeljena mentorica koja je prati u njenom pripravnistvu.
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3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

3.4.1. Tjedna i godi$nja zaduZenja uditelja razredne nastave

ZaduZenje u satima neposrednog rada s ucenicima tjedno. ZaduzZenje treba biti u skladu sa zakonskim propisima. Potrebno je komentirati nestru¢no
zastupljenu nastavu (ako je u Skoli ima) i druge probleme koji utje¢u na organizaciju i kvalitetu odgojno-obrazovnog programa.
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Nikola Bijeli¢ 4.a 15 2 1 1 1 2 7,5 10,5 344 40 1744
Andrej Maras 4.b 15 2 1 1 1 2 7,5 10,5 344 40 1744
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3.4.2. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
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Andela Pivac EJ l.a—4b 16 1 4 12 8 9 1 344 41 1779
Jure Plut EJ 5.a—8.a 15 1 1] 1 2 75 | 6,5 292 34 1482
Ivana Molnar MAT 5.a—8.a 20 1] 1 10 8 3 344 43 1849
Slavica O_!YEIH - PRI 5.a.6a 5 25 | 05 69 8 349
Mamié
Andreja Krsnik KEM/ 74 84 3 1 2l 1 4 4 172 20 872
BIO o
Mateja Golubié FIZ 7.a,8.a 4 1 2 1 69 8 349
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Josip Glavas TZK 5.a,5.b 5a | 4 2 2 1 1 2 2 2 2 155 18 785
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Matija Jane$ N 4.2,4b 2 1 1 34 4 174
Domagoj Mati¢ INF l.a—8.a 6 16 2 11 5 3 1 344 44 1884
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3.4.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja produZenog boravka
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Monika Sedlacek la 25 8 7 344 40 1744
Andrea Jenji¢ 1.b 25 8 7 2 1 344 43 1849
Marta Bunici¢ 2.a 25 8 7 344 40 1744
Tonka Segelj 2.b 25 8 7 344 40 1744
Domagoj Pavlovic¢ 3.a 25 8 7 344 40 1744
Zvonimir Krizani¢ 3.b 25 8 7 344 40 1744
Bruno Vuckovi¢ 42 25 3 7 344 40 1744
Ana Martln(v)ylc (zamjlena 4b 25 3 7 344 40 1744
za lvona Simunovic)
Ana Miloglav (mjera HZZ) 2.a 25 8 7 344 40 1744
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3.4.4. Tjedna i godisnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika

3.4.4.1. Tjedna i godisnja zaduZenja strucnih suradnika
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3.4.4.2. Tjedna i godisnja zaduZenja ravnatelja i pomocnika ravnatelja

Neposredni . )
. . : : Ostali Posebni Y
Ime i prezime Radno mjesto odgojno- : . Ukupno godisnje
. poslovi poslovi
. obrazovnirad
Marin Divi¢ Ravnatelj - - - 40 1744
Martin Kajtazi Pomocnik - - - 20 872
ravnatelja

3.4.5. Tjedna i godi$nja zaduZenja ostalih radnika Skole

Redni bro Ime i prezime Radno mjesto Broj sati tjedno Ukupno sati godiSnje
1. | Marin Sladié | Tajnik | 40 | 1744
2. Martina Solaja Voditeljica racunovodstva 40 1744
3. Ana Skeva Koordinatorica obitelji i promocije 24 1046
4, Josep Peguera Poch Kapelan 14 610
5. Stipo Gaspar Domar 40 1744
6. Josipa Kaurinovi¢ Kuharica 40 1744
7. Jelena Anti¢ Kuharica 40 1744
8 Maja Horvat Kuharica 40 1744
9. Terezija Kristofi¢ Spremacica 40 1744
10. Ljubica Suéur Spremacica 40 1744
11. Ladislava Vidovi¢ Spremacica 40 1744
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4. PODACI O ORGANIZACHI RADA

4.1. Organizacija smjena
Osnovnu skolu , Lotrs¢ak” skolske godine 2024./2025. pohada 248 ucenika rasporedenih u 13 razrednih odjela. Nastavni proces odvija se u jutarnjoj smjeni.
Nastavni proces odvija se prema priloZenom rasporedu svakog dana:

Dolazak ucenika od 7.00 do 8.25

8.30-9.15 8.30-9.15
9.20-10.05 9.20-10.05
10.10-10.55 10.10-10.55
10.55 - 11.15 (uZina) 10.55 - 11.15 (uZina)
11.15-12.00 11.15-12.00
12.05-12.50 12.05-12.50
12.55-13.40 12.55-13.40

13.45-14.30 13.45-14.30

8.00-8.25

8.00-8.25

13.40-14.00-1.3,1.b,2.3,2.b Rucak predmetna nastava u 14.30

14.10-14.30-4.3,4.b, 3.3, 3.b 15.15 (za ucenike koji su isli na misu)

10.55iu 16.00 10.55iu 16.00
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Napomena: Nulti, Sesti i sedmi sat te od 15:00 do 15:45 organiziraju se dopunska i dodatna nastava te izvannastavne aktivnosti za predmetnu nastavu. Nulti
sat se izvodi od 7.35 do 8.20. Program produzenog boravka obuhvaca uéenje, pisanje domacih zadada te sportske i kreativne aktivnosti. Program produzenog
boravka izvodi se prema Godi$njem izvedbenom kurikulu produZenog boravka, a isti je sastavni dio Skolskog kurikula. Produzeni boravak pocinje u 12.00 i
traje do 17.00 sati. Misa je u Skoli utorkom i srijedom u 14:35. Za uéenike koji idu na misu rucak se posluzuje u 15:10.

Napomena: Za ucenike predmetne nastave omogucen je boravak u skolskim prostorijama prema posebnom protokolu kojeg propisuje ravnatelj Skole. Ucenici
predmetne nastave mogu boraviti u Skolskim prostorijama nakon redovnog nastavnog procesa, a najkasnije do 17.00. Za ucenike koji ostaju boraviti u Skoli
nakon nastavnog procesa osigurano je dezurstvo odraslih osoba. Vazno je naglasiti da uéenici ne smiju napustiti unutarnji prostor skole i moraju se pridrzavati
protokola koji se propisuje njihov boravak u prostorijama Skole kao i odredbi Ku¢nog reda. Ako ucenik napusti unutarnji prostor skole smatra se da taj dan ne
Zeli koristiti boravak u Skoli nakon nastavnog procesa i ne smije se vratiti u unutarnji prostor Skole. Boravak u skolskim prostorijama nakon nastavnog procesa
za ucenike predmetne nastave namijenjen je za pisanje domacih zadada, uéenje, Citanje, rad na projektnoj nastavi, cekanju do pocetka dopunske nastave,
dodatne nastave, izvannastavnih aktivnosti i izvanskolskih aktivnosti.

Napomena: Ucenicima je u Skoli strogo zabranjeno koristiti mobitele u bilo koje vrijeme njihovog boravka u skoli.

Pri dolasku u skolu na dvoristu ispred ulaznih vrata ucenik ¢e, ako je potrebno, javiti roditeljima da je stigao u Skolu, iskljuciti svoj mobitel i pohraniti ga u
torbu. U svim unutarnjim prostorijama skole, u¢enicima je strogo zabranjeno koristiti mobitel. Nakon odlaska ku¢i u¢enik moze upaliti mobitel tek na dvoristu,
ispred ulaznih vrata te, ako je potrebno javiti roditeljima da kre¢e doma. Potrebno je mobitel nakon toga pohraniti u svoju torbu. Nakon izlaska iz Skolskog
dvorista prestaju vrijediti pravila ovog protokola. Ucenici koji iz opravdanog razloga moraju kontaktirati roditelje u prostorima skole moraju potraZziti odraslu
osobu koja ¢e im dati dozvolu da kontaktiraju roditelje te ih odvesti do sluzbenih telefona kako bi nazvali roditelje. U sluc¢aju da dijete ne zna broj telefona,
koristi se imenik u prostoriji mentorstva. U sluc¢aju da ucenik nedopusteno koristi mobitel u prostorijama sSkole, osoba koja je to vidjela oduzet ¢e mobitel
uceniku te obavijestiti ucenika kako ¢e mobitel biti kod ravnatelja i da roditelj mora osobno dodi po njega. U sluc¢aju da nema ravnatelja u prostorijama skole,

mobitel ¢e se ostaviti u njegovom uredu uz napisanu napomenu ciji je mobitel, tko je oduzeo mobitel i zasto je mobitel oduzet. Ako nije moguce staviti u ured
ravnatelja, mobitel ¢e se donijeti tajniku uz iste pisane napomene.

Napomena: Kod izvodenja izvanskolskih aktivnosti koje se izvode u prostorijama Skole, a koje pohadaju ucenici Osnovne Skole Lotrscak, boravak ucenika
moguc je i nakon 17.00 sati.
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4.2. Raspored dezurstva odgojno-obrazovnih radnika

VRUEME

‘ OSNOVNA SKOLA

\[f,) Lotrscak

Na ulazu GD | ZLOMISLIC GD |cVITIC BAJO GD |SIMUNOVIC GD |BUKIC GD|BIELIC
U hodniku MATIC KAJTAZI I.BAZINA MARAS ZLOMISLIC
7.45-8.30 _ _
Hodnik (kat) TOMASEVIC M. BAZINA VUKOJA CULJAK PIVAC
8.00 - 8.30 U blagovaonici SUSEC/KRIZMANIC M.GOLUBIC RUDIC PLUT MATIC
GD BUNOZA GD | TOMASEVIC GD| MOLNAR GD I.BAZINA GD| KRSNIK
MARAS SUSEC/KRIZMANIC SIMUNOVIC PUKIC KAJTAZI
VELIKI ODMOR SUSEC/KRIZMANIC PIVAC M.BAZINA MARAS BIELIC
10.55 - 11.15 MOLNAR VUKOJA PLUT RUDIC CULIAK
GLAVAS CAVAREVIC T.GOLUBIC KRNIK BUNOZA
OJVAN - T.GOLUBIC GLAVAS cvITIC BOBOK
MAMIC BAJO
GD KRSNIK GD | CAVAREVIC GD | BUNOZA | GD| RuUDIC GD BOBOK
RUCAK
14.30

* GD — glavni deZurni
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4.3. Molitveni plan Skole

PRVA MOLITVA
Moli se u na pocetku prvog sata.

O Gospodo moja, o Majko
moja! Tebi se sasvim prikazujem, pa
da ti se pokazem odanim, posvecujem
ti svoje oci, svoje usi, svoja usta, svoje srce,
upravo svega sebe. Kad sam, dakle sav tvoj,
o premila Majko, ¢uvaj me i brani kao
stvar i svojinu svoju. Amen!

V:Sveta Marijo, Nado nasa, Prijestolje mudrosti
R: Moli za nas.

ZA POTREBE SKOLE

Zdravo Marijo

MOLITVA PRIJE JELA

Blagoslovi, Gospodine, nas i ove tvoje darove, Sto ¢emo ih primiti od
dareZljivosti tvoje. Po Kristu, Gospodinu nasem. Amen. Dionicima
nebeskoga stola ucinio nas Kralj vjecne slave. Amen.

OSNOVNA SKOLA

Lotrscak

DRUGA MOLITVA
Moli se na pocCetku produZenog boravka i na pocetku zadnjeg sata u
predmetnoj nastavi.

Spomeni se, o predobrostiva Djevice Marijo,
kako se jos nikada nije culo da si ikoga zapustila
koji se k tebi u zastitu utekao, Tvoju pomo¢ zatrazZio
i Tvoj zagovor zaprosio. Tim pouzdanjem ohrabren,
utjecem se i ja k tebi, Djevice djevica.

V:Sveta Marijo, Nado nasa, Prijestolje mudrosti
R: Moli za nas

MOLITVA POSLUE JELA
Poslije: Zahvaljujemo ti, svemogudi BoZe, za sva dobrocinstva tvoja. Koji

Zivis i kraljujes u vijeke vjekova. Amen. Gospodin nam dao svoj mir, i Zivot
vjecni. Amen.
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ANDEO GOSPODNII

V:Andeo Gospodnji navijestio Mariji,
R: | ona je zacela po Duhu Svetomu. KRALUJICE NEBA
Zdravo Marijo ... Moli se umjesto Andeo Gospodnji od Uskrsnog bdjenja do Duhova.

V: Evo sluzbenice Gospodnje,
V: Kraljice neba, raduj se. Aleluja.

R: Neka mi bude po rijeci tvojoj. R: Jer koga si bila dostojna nositi. Aleluja.
Zdravo Marijo ... V: Uskrsnu, kako je rekao. Aleluja.
V: | Rijec je tijelom postala, R: Moli za nas Boga. Aleluja.
R: | prebivala medu nama. V: Veseli se i raduj se, Djevice Marijo. Aleluja.
Zdravo Marijo ... R: Jer je uskrsnuo Gospodin uistinu. Aleluja.
V: Moli za nas, sveta Bogorodice,
R: Da dostojni postanemo obecanja Kristovih. Pomolimo se: BozZe, koji si se udostojao razveseliti svijet uskrsnuéem

svoga Sina, Gospodina nasega Isusa Krista, daj, molimo te, da po njegovoj
Majci, Djevici Mariji, postignemo radosti vje¢noga Zivota. Po istom Kristu
Pomolimo se: Milost svoju, molimo te, Gospodine, ulij u duse nase, da mi, Gospodinu nasem.
koji smo po andelovu navjestenju spoznali utjelovijenje Krista, Sina tvoga, Amen.
po muci njegovoj i krizu k slavi uskrsnuca privedeni budemo. Po istom
Kristu Gospodinu nasem. Amen.

V:Sveta Marijo, Nado nasa, Prijestolje mudrosti
R: Moli za nas.

Molitva Andeo Gospodnji, odnosno u uskrsno vrijeme Kraljice Neba moli se u 12:00.
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4.4. Prehrana ucenika

Skola svojim uéenicima nudi moguénost tri obroka: doruéka, rucka i uzine. Svi u€enici nase $kole ukljuéeni su u program prehrane u koli. Plaéanje prehrane

provodi se u skladu s Odlukom o kriterijima i nacinu financiranja, odnosno sufinanciranja troskova prehrane za ucenike osnovnih skola koju je donijela Vlada
Republike Hrvatske te Programom javnih potreba u

osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju Grada
Zagreba. Mjesecni jelovnik dostupan je na mreznoj

stranici skole.
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4.5. Radno vrijeme ravnatelja i stru¢ne sluzbe

OSNOVNA SKOLA

I/ Lotrscak

1. Marin Divi¢

9:00-17:00; po potrebni klizno radno vrijeme

Utorak od 10:00 do 11:00

Ravnatelj

Srijeda od 16:00 do 17:00
ili po dogovoru

2. Marta Tomljanovi¢ Pedagoginja 8:30-14:30 po dogovoru

3. Suncica Kutlesa Mudri Psihologinja 09:00-15:00 po dogovoru

(zamjena za Ivu Sladi¢)

4, RuZica Mrse Logopetkinja 08:00-14:00 po dogovoru

5. Ana-Marija Ljubej Knjizni¢arka 8:30-12:00

6. Martin Kajtazi Pomocnik ravnatelja Ponedjeljak 8:30-15:00; Utorak 11:15-15:00

Srijeda 12:15-15:00; Cetvrtak 8:30-15:00

4.6. Radno vrijeme ostalih zaposlenika

1

Marin Sladié Tajnik 7:00-15:00
Martina Solaja Voditelj racunovodstva 7:00-15:00
Stipo Gaspar Domar 7:00-15:00

Utorak, srijeda, Cetvrtak: 9:00 — 17:00

4, Ana Skeva Koordinatorica promocije i obitelji Rad sa strankama: Prema dogovoru
Ponedjeljak 9:00-16:00

5. Josep Peguera Poch Kapelan Srijeda 10:00-17:00

6. Josipa Kaurinovi¢ Kuharica 7:00-15:00 ili 7:30-15:30 ili 8:00-16:00

7. Jelena Anti¢ Kuharica 7:00-15:00 ili 7:30-15:30 ili 8:00-16:00
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8. Maja Horvat Kuharica 7:00-15:00 ili 7:30-15:30ili 8:00-16:00
9. Terezija Kristofi¢ Spremacica 7:00-15:00 ili 12:00-20:00
10. Ljubica Suéur Spremacica 7:00-15:00 ili 12:00-20:00
11. Ladislava Vidovi¢ Spremacica 7:00-15:00 ili 12:00-20:00

4.7. Godisnji kalendar rada

9.9. Prvi nastavni dan
9.-12.9. Konvivencija 8.a - Sv. Petar u Sumi
IX. 16 21 9 20.-22.9. Vikend ocevaisinova l.ail.b
23.9. Prvi dan jeseni
26.9. Europski dan jezika

4.10. Svjetski dan zastite Zivotinja
5.10. Dan ucitelja

0d 9. rujna
do ZOJ 6.10. Dan osoba s disleksijom (obiljezavamo 7.10)
prosinc.a 10.10. Svjetski dan mentalnog zdravlja, Dan beskuc¢nika
2024, X, 53 53 3 16.10. Dan zahvalnosti za plodove zemlje, Dan kruha

17.10. Dan borbe protiv siromastva
18.10. Svjetski dan kravate,

Struéni skup za tajnike i raunovode katolickih skola
26.10. Medunarodni dan medusobnog pomaganja
4.i5.,27.i28.10. Duhovne vjeZzbe za djelatnike
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Od 7. sijecnja
do 13. lipnja

1.11. Svi Sveti

2.11. Dusni dan

5.11. Susret pripravnika za sakrament Prve pricesti
7.11. Susret pripravnika za sakrament Potvrde

8.11. Strucni skup za strucne suradnike katoli¢kih skola

Xl. 19 13 11 11.11. Dan hrvatskih knjiznica
13.11. Dan ljubaznosti
18.11. Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjec¢anja
na #rtvu Vukovara i Skabrnje
20.11. Svjetski dan djece
BozZi¢ni pub kviz
Vecer matematike -
v . Prvi dio
BozZi¢na priredba Jimsko
5.12. Dan volontera odmora gza
6.12. Sveti Nikola, . .
Adventski sajam ucenike
1. 1 2 11 Y . ¢inj .
X > 0 8.12. Bezgresno zacec¢e BDM po:(')?;::’
18-19.12. Adventski malonogometni turnir P .
. . 2024. i
21.12. Prvidan zime traie do 6
25.12. Bogi¢ S.J.eén.a '
26.12. Sveti Stjepan neen)
2025.

19

21

10

31.1.-2.2. - Vikend oceva i sinova 5.ai 5.b

1.1. Nova godina
6.1. Sveta Tri Kralja
27.1. Svjetski dan sje¢anja na Zrtve holokausta
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2025.

2.2. Medunarodni dan Zivota D.”‘g' dio
. o zimskog
4.2. Dan sigurnijeg interneta odmor za
9.2. Dan braka uEenike
11.2. Svjetski dan bolesnika v .

I 15 20 8 12.-13.2. Put u Vukovar 8.a pOCIT.JevM'
14.2. Valentinovo \;)Jzasci
17.-23.2. Tjedan psihologije traje <-10
21.2. - 17.3. Mjesec hrvatskog jezika oy

28. veljace
2025.
4.3. Poklade
5.3. Cista srijeda
8.3. Dan Zena, Trajna formacija djelatnika katolickih skola,
Nacionalni ispiti
13.3. Papin dan
14.3. Dan broja Pi
15. ili 22.3. Godisnja formacija djelatnika - Zagreb

M. 21 21 10 17.3. Dan sv. Patrika
18.-20.3. Korizmena duhovna obnova za djelatnike i roditelje
19.3. Dan oceva (sv. Josip)

21.3. Prvi dan proljeé¢a, Medunarodni dan osoba sa

sindromom Down, Svjetski dan poezije

22.3. Svjetski dan voda

25.3. Blagovijest Proljetni
odmor za

26.3. Dan podrske osoba s epilepsijom (Ljubicasti dan)

27




=
\

OSNOVNA SKOLA

Lotrscak

19

21

2.4. Svjetski dan svjesnosti o autizmu
11.4. Dan drustvenih igara
Krizni put - Zagreb
20.4. Uskrs
21.4. Uskrsni ponedjeljak
22.4. Dan planeta Zemlje
23.4. Dan engleskog jezika, Svjetski dan knjige i autorskih
prava
29.4. Svjetski dan plesa

20

20

11

1.5. Praznik rada, Sveti Josip Radnik
4.5. Svjetski dan vatrogasaca
10.5. Smotra zborova katoli¢kih osnovnih Skola — Virovitica
11.5. Majcin dan,
Hodocasée katolickih Skola u Mariju Bistricu
13.5. Dan Skole, Gospa Fatimska
15.5. Medunarodni dan obitelji - sajam - koncert
20.5. Svjetski dan pcela
24.5. Europski dan parkova
28.5. Medunarodni dan sporta, Nogometni turnir katolickih
Skola
29.5. Blagdan Uzasas¢a, Svjetski dan katolickog odgoja i
obrazovanja - nogometni turnir 4 katolicke skole
30.5. Dan drzavnosti
31.5. Dan Grada Zagreba
Svibanj je Marijin mjesec te ga obiljeZavamo darujuci Gospu
cvijeéem svakodnevno, ¢asteci je i moleci za potrebe Skole.

ucenike
pocinje 17.
travnja
2025. i
traje do
21. travnja
2025.
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VI.

10

20

10

Djecja sinjska alka u Zagrebu
Procesija s Presvetim
1.6. Medunarodni dan djeteta
19.6. Tijelovo
22.6. Dan antifasisticke borbe

26.6. Blagdan sv. Josemarije Escrive

Lietni
odmor za
ucenike
pocinje 16.
lipnja
2024.

18.08.2025.

Srpanj 0 23 8
Kolovoz 0 19 12
Ukupno 2024./2025. 177 248 117

Kolektivni godisnji od 30 radnih dana pocinje 10.07.2025. i traje do

Skolska godina 2024./2025. pocinje 1.9.2024. i traje do 31.8.2025.
Skolska godina 2024./2025. ima 248 radnih dana, a kad se oduzme godisnji
od 30 radnih dana, dobije se 218 radnih dana.

4.8. Podaci o broju u¢enika i razrednih odjela

1. 41 2 41 41 41 Ivona Simunovi¢, lvan Bazina
2. 46 2 46 45 46 Marijana Bazina, Lovro Vukoja-Trosic¢
3. 37 2 37 37 37 Andela Culjak, Anamarija Tomasevi¢
4. 29 2 29 29 29 Nikola Bijeli¢, Andrej Maras
5. 32 2 33 33 33 Mate Zlomisli¢, Josip Glavas
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6. 22 1 21 0 0 21 0 / Martin Kajtazi
7. 22 1 22 0 2 22 0 / Filip Bukié
8. 19 1 19 0 2 19 0 / Mateo Bunoza

4.9. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Na pocetku nastavne godine imamo 17 ucenika kojima je potreban primjereni oblik Skolovanja; 3 ucenika sa prilagodenim programom koji imaju pomoc¢nike
u nastavi te 5 ucenika koji pohadaju redovni program uz individualizirane postupke s pomoc¢nikom u nastavi, 8 u¢enika redovni program uz individualizirane
postupke te jednog ucenika kojem je odredena nastava u kudi, a nastavu prati prema prilagodenom programu uz rjesenje za pomocnika koje je privremeno u
statusu mirovanja zbog ucenikovog stanja bolesti. Ucitelji ¢e nakon provedene inicijalne provjere, za svakog ucenika s rjeSenjem o primjerenom obliku
Skolovanja, napraviti program u suradniji sa stru¢nom sluzbom skole.

4.10. Nastava u kudi

Nastava u kuéi se odrZava za jednog ucenika 2. razreda. Ucenik ima dodijeljeno rjeSenje o pomocniku u nastavi, isto je priviemeno obustavljeno.

4.11. Nastava u bolnici

Za sada ne postoji ucenik za kojeg se odrzava nastava u bolnici.

4.12. Dopunska nastava za uc€enike koji ne znaju ili nedostatno znaju hrvatski jezik

U skoli se ostvaruje dopunska nastava za jednog ucenika prvog razreda u trajanju od 70 sati.
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5. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

5.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Engleski jezik

Matematika

Priroda

Biologija

Kemija

Fizika

Priroda i drustvo
Povijest
Geografija

Tehnicka kultura

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Informatika

Vjeronauk

Planirani sati vezani su uz godisnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema
rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati).
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5.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
5.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

Sukladno Nastavnom planu i programu, od izbornih predmeta u 8koli su trenutno odobreni Njemacki jezik, Spanjolski jezi i Informatika. Odlukom Hrvatske
biskupske konferencije (HBK) za sve katolicke Skole Katolicki vjeronauk je obvezni predmet.

5.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

lailb 0 - - - -

. P 2ai2b 0 - - - _
Njemacki jezik -
3.ai3.b 0 - - - -

4.a2i4.b 12 1 Mia Cavarevié 2 70

5.i5.b 21 1 Mia Cavarevi¢ 2 70

L 6. 7 1 Mia Cavarevi¢ 2 70
Njemacki jezik —— o

7 12 1 Mia Cavarevié 2 70

1 2 70

Mia Cavarevié
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5.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Spanjolskog jezika

lailb
2.ai2.b
3.ai3.b
4aidb

Spanjolski jezik

[ceRloRlohNe]
1
1
1

1 - Matija Janes 2 » 70

Spanjolski jezik

5.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Domagoj Matic i 4 140

lail. 2
ailb 40 Andrea Jenji¢
Informatika 2.ai2.b 47 2 Domagoj Matic¢ 4 140
3.ai3.b 26 2 Domagoj Matic¢ 4 140
4.aidb | 28 2  Domagoj Mati¢ 4 | 140
5.2i5.b | i | i | i | i | .
Informatika p
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7. 17 1 Domagoj Matic 2 70

8. 13 1 ~ Domagoj Mati¢ 2 » 70

5.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom skolske godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika
o0 broju ucenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

1. Engleski jezik 1.-2. po potrebi 2 70 Andela Pivac

2. Engleski jezik 2.-3. po potrebi 2 70 Andela Pivac

3. Kemija 7.-8. po potrebi 1 35 Andreja Krsnik

4, Njemacki jezik 5.-8. po potrebi 1 35 Mia Cavarevi¢

5. Matematika l.a po potrebi 1 35 lvona Simunovié
6. Matematika 6.-8. po potrebi 1 35 Ivana Molnar

7. Matematika 5.-7. po potrebi 1 35 Ivana Molnar

8. Matematika 3.b po potrebi 1 35 Anamarija Tomasevic
9. Matematika 3.a po potrebi 1 35 Andela Culjak
10. Hrvatski jezik 4.a po potrebi 1 35 Nikola Bijeli¢
11. Hrvatski jezik 4.b po potrebi 1 35 Andrej Maras
12. Matematika 1.b po potrebi 1 35 Ivan Bazina

13. Hrvatski jezik 2.a po potrebi 1 35 Marijana Bazina
14. Hrvatski jezik 2.b po potrebi 1 35 Lovro Vukoja-Trosi¢
15. Hrvatski jezik 6.-8. po potrebi 2 70 Filip Bukié

w
S



OSNOVNA SKOLA

I/ Lotrscak

16.

Hrvatski jezik

po potrebi

35

Andelka Cviti¢ Bajo

17.

Engleski jezik

5.-8.

po potrebi

35

Jure Plut

5.4. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

1. Engleski jezik -8. po potrebi 1 35 Jure Plut

2. Kemija 7.-8. po potrebi 1 35 Andreja Krsnik
3. Biologija 7.-8. po potrebi 1 35 Andreja Krsnik
4, Geografija 5.-6. po potrebi 1 35 Ana Rudi¢

5. Geografija 7.-8. po potrebi 1 35 Ana Rudi¢

6. Povijest 7 po potrebi 1 35 Mateo Bunoza
7. Povijest 8 po potrebi 1 35 Mateo Bunoza
8. Vjeronauk 5.-6. po potrebi 1 35 Martin Kajtazi
9. Vjeronauk 7.-8. po potrebi 1 35 Martin Kajtazi
10. Matematika 5. po potrebi 1 35 Ivana Molnar
11. Matematika 6.-7 po potrebi 1 35 Ivana Molnar
12. Matematika 3.a po potrebi 1 35 Andela Culjak
13. Matematika 3b po potrebi 1 35 Anamarija Tomasevic
14. Matematika 4.a po potrebi 1 35 Nikola Bijeli¢
15. Matematika 4.b po potrebi 1 35 Andrej Maras
16. Matematika 5.b po potrebi 1 35 Ivan Bazina
17. Matematika l.a po potrebi 1 35 lvona Simunovi¢
18. Matematika 2.a po potrebi 1 35 Marijana Bazina
19. Matematika 2.b po potrebi 1 35 Lovro Vukoja-Trosi¢
20. Vjeronauk 4, po potrebi 1 35 Mate Zlomisli¢
21. Fizika 7.-8. po potrebi 1 35 Mateja Golubi¢
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22. Informatika 6.a po potrebi 1 35 Domagoj Mati¢
23. Informatika 5. po potrebi 1 35 Domagoj Mati¢
24, Hrvatski jezik 5. po potrebi 1 35 Andelka Cviti¢ Bajo
25. Hrvatski jezik 6.-8. po potrebi 2 70 Filip Bukié

26. Njemacki jezik 7.-8. po potrebi 1 35 Mia Cavarevi¢

Napomena: Potrebno je planirati i mogucu akceleraciju ucenika.

5.5. Plan izvannastavnih, operativnih i ostalih aktivnosti

Ekipa Citatelja 1 Andela Culjak
Talentolovci 20 1 35 Anamarija Tomasevi¢
Fair play 19 1 35 Ivona Simunovi¢
Ministrantska grupa 12 2 70 Mate Zlomisli¢
Likovna radionica 1 35 Zrinka Krizmanic
Vizualni identitet 5 2 35 Zrinka Krizmani¢
Likovna skupina 12 1 35 Nikola Bijeli¢
Mali sportasi 22 1 35 Ivan Bazina
Mali kreativci 11 1 35 Marijana Bazina
Orkestar 1 5 1 35 Tihana Golubi¢
Orkestar 2 5 1 35 Tihana Golubi¢
Zbor 15 1 35 Tihana Golubi¢
Miladi glazbenici 5 1 35 Tihana Golubi¢
Poduzetni geo-antropolozi 7 1 35 Ana Rudi¢

36



ﬁ Lotrs¢ak

Zadruga 10 2 70 Ana Rudi¢

Tenis 8 1 35 Boris Bobok

Crveni kriz 8 2 70 Boris Bobok

Sah 8 2 70 Boris Bobok

Skolski $portski klub 15 2 70 Boris Bobok
Glumacka druzina 20 1 35 Filip Bukié
Drustvo Zivih pjesnika 10 1 35 Filip Bukié

Sportska grupa 18 1 35 Lovro Vukoja-Trosic¢

English Club 12 2 70 Andela Pivac
Engleski ¢itateljski klub 6 1 35 Jure Plut
Ekipa digitalnih sadrzaja 1 35 Jure Plut

literarna skupina 3 1 35 Andrej Maras

Elementarne igre 16 1 35 Josip Glavas
Modelarstvo 10 1 35 Ivan Susec

Napomena: Za izvannastavne aktivnosti vodi se propisana dokumentacija u eDnevniku. Izborna, dodatna i dopunska nastava, izvanskolske aktivnosti te projekti
i izleti u¢enika propisane su Skolskim kurikulom, a isti je objavljen na mreznoj stranici Skole. Skola nudi moguénost i volontiranja za rad s u¢enicima u razlicitim
aktivnostima. Za volontere se potpisuje ugovor o volontiranju.
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Sah 1.-8.razreda
Kosarka 2.—8.razreda
Univerzalna skola sporta — sportska obitelj 1.—8.razreda
Citam k'o od 3ale 1.-8.razreda
Skola govornistva 3.—-8. razreda
Mali zanati 1.—8.razreda
STEM 1. - 8. razreda (u sklopu partnerstva na EU projektu)

6. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

6.1. Plan rada ravnatelja

Izrada GodiSnjeg plana i programa sSkole VI-IX 85
Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 20
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 50
Izrada Skolskog kurikuluma VI-IX 50
Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-IX 40
Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeéa VI-VII 10
Izrada zaduZenja ucitelja IX-VI 20
Izrada smjernica i pomoc¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 13
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Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, smjena, radno vrijeme

Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 20
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 30
Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 10
Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 10
Ostali poslovi IX-VIII 10

smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada IX-VIII 60
Skole).

Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole VIHI-IX 5
Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 15
Organizacija i koordinacija Tima za kvalitetu VI-IX 15
Organizacija i koordinacija samo-vrednovanja skole IX-VI 25
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI

Organizacija prehrane ucenika VII-VI

Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 15
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VIII 20
Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IX-VIII

Organizacija i koordinacija obiljezavanja drZavnih blagdana i praznika IX-VI

Organizacija zamjena nenazoc¢nih uditelja IX-VI 5
Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika V-IX 15
Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 5
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora i VII 10
Ostali poslovi IX-VIII 30

pripravnicima

Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 45
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnog razdoblja XI-VI 10
Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicimai IX-VI 10
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Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 5
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VIII 10
Pracenje i koordinacija pripreme duhovnih obnova djelatnika IX-VIII 50
Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VIII 8
Ostali poslovi IX-VIII 10

~ Radustrunimikolegijalnim tijelimaskole 70

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela IX-VIII 50
Ostali poslovi IX-VIII 30
Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima HX-VIII 65
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu IX-VI 10
Briga o sigurnosti, pravima i obavezama ucenika IX-VI 40
Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIII 20
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 20
Savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno IX-VIII 10
Uvodenije pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VIII 20
Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika IX-VIII 10
Ostali poslovi IX-VIII 10
Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII 60
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO - a IX-VI 35
Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole IX-VI 25
Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VIII 13
Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora IX-VIII 5
Poslovi zastupanja Skole IX-VIII 15
Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VIII 70
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Izrada financijskog plana Skole IX-VIII 25
Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VIII 30
Organizacija i provedba inventure IX-VII 10
Poslovi vezani uz e -matice IX-VIII 5
Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u¢enickih knjizica IX-VIII 5
Organizacija nabave i podjele potro$nog materijala IX-VIII 5
Ostali poslovi IX-VIII 2
Predstavljanje skole IX-VIII 39
Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX-VIII 10
Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje IX-VIII 10
Suradnja s Uredom HBK za katolicke Skole IX-VIII 10
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII 10
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIII 5
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 2
Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini IX-VIII 2
Suradnja s Uredom drZavne uprave IX-VIII 14
Suradnja s osnivacem IX-VIII 40
Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX-VIII 5
Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 5
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 5
Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII 2
Suradnja s Policijskom upravom, JVP IX-VIII 4
Suradnja s biskupijskim i Zupnim Caritasom IX-VIII 2
Suradnja s Ordinarijatom IX-VIII 2
Suradnja s Katehetskim uredom IX-VIII 2
Suradnja sa Zupnim uredima IX-VIII 2
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama i djecjim vrti¢ima IX-VIII 2
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Suradnja s katolickim Skolama IX-VIII 8
Suradnja s katolickim vrti¢ima IX-VIII 2
Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII 2
Suradnja s udrugama IX-VIII 2
Ostali poslovi IX-VIII 2

Vodenje evidencija i dokumentacije

IX-VI

Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 20
Struéno usavrsavanje u organizacji ZSV-a, MZ0-a, AZOO-a, HUROS-a IX-VI 30
Struéno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 15
Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature IX-VI 27
Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI 35

Ostali nepredvidivi poslovi

6.2. Plan rada pomoc¢nika ravnatelja

IX-VI

Planiranje i organizacija Skolskih projekata Tijekom skolske godine 25
Rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima Tijekom Skolske godine 65
Koordiniranje komunikacije, odnosa s roditeljima i ucitelja Tijekom skolske godine 100
Pracenje rada Skolskih povjerenstava Tijekom Skolske godine 50
Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima Tijekom Skolske godine 40
Sudjelovanje u radu strucnih tijela Tijekom Skolske godine 25
Rad u stru¢nim timovima - projektima za samovrednovanje Tijekom skolske godine 20
Unapredenje kvalitete nastavnog procesa Tijekom skolske godine 70
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Koordinacija rada Tijekom Skolske godine 20
Savjetovanje, pruzanje pomodi i podrske Tijekom Skolske godine 40
Koordinira mentorstvo i savjetuje mentore Tijekom Skolske godine 197
Odrzavanje predavanja uditelje i roditelje Tijekom Skolske godine 20
Prati rad aktiva razrednika Tijekom Skolske godine 17
Sudjelovanje u radu Razrednih vijeca Tijekom skolske godine 24
Poslovi po nalogu ravnatelja Tijekom skolske godine 115
Koordinira projekt "BeLeader" Tijekom sSkolske godine 30
Koordinira projekt "Odgoj za ljubav” Tijekom sSkolske godine 30

6.3. Plan rada koordinatorice obitelji i promocije

Vodi sluzbenu dokumentaciju vezanu za upise: zahtjeve za razgovor s roditeljima, Tijekom skolske godine 100 sati godisnje

zahtjeve za upis, tablicu vezanu za upise kao i online vodenje sluzbene
dokumentacije.

AZurira redovito podatke u tim tablicama sukladno dinamici upisa

Suraduje sa stru¢nom sluzbom vezano za unos podataka u tablicu upisa

Odgovoran je za provodenje Protokola za upis

Vodi sluzbenu evidenciju djece RINO obitelji

U slucaju da Zeli neSto optimizirati ili olaksati kod Protokola o upisima, uvijek ¢e to
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predloZziti Upravi promjenu.

Obavlja razgovore s roditeljima kod upisa ili prebacivanja iz druge skole. Tijekom skolske godine 100 sati godisnje
Kod razgovora uvijek koristi istu Sablonu razgovora — teme koje mora pojasniti.
Sablonu razgovora drzi arhiviranu na drive-u.

AZurno odgovara na email. U sluzbenoj korespondenciji, ona mora odgovoriti
zadnja. Azurno znaci da barem 2 puta dnevno pregledava sluzbeni email — posebno
na kraju radnog vremena.

ZavrSene korespondencije arhivira u emailu. Ocekuje se odgovor na email u roku
od 2 dana.

Kod svakog razgovora s roditeljima vodi sluzbenu dokumentaciju — zapisnik
razgovora i zapazanje o obitelji. Ukljucuje sve specifi¢nosti, kao i opéi dojam je li
obitelj za nasu Skolu

Odgovorna je da slanje svih obavijesti o upisu ili odbijanju upisa u bilo koju sluzbu Tijekom Skolske godine 100 sati godisnje
Skole koja to mora znati -(racunovodstvo, tajnistvo, RV, strucna sluzba)

Tijekom godine, na zahtjev s upravom ¢e imati sastanak s njima. Tijekom skolske godine 100 sati godisnje

Za taj sastanak koordinatorica priprema odgovore, izvjesc¢a kao i tablice koje
Uprava zatrazi.

Sve ostale razgovore obavlja s Voditeljem formacije roditelja koji je odgovoran za
posao koordinatora.

Kod svakog zahtjeva upisa, koji je proSao protokol i bude spreman za upis,
koordinatorica trazi od Uprave potvrdni odgovor izlazuci im skraceno objasnjenje -
sazetak zahtjeva.

Kod bilo kakvog zahtjeva upisa za koji ne postoji potpuna sigurnost upisa,
koordinatorica podnosi Upravi detaljan izvjestaj koji se sastoji od:
1. misljenja tima za primanje roditelja na razgovor — o obitelji
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2. misljenje strucne sluzbe
3. misljenje RV (kod prebacivanja)

Razgovor s roditeljima pri interesu za upis u Skolu je bitni faktor promocije, pa Tijekom Skolske godine
koordinator mora znati sve o Skoli. Osobito je bitno da ima uvijek spremne
odgovore na pitanja vezana za specificnosti ili ‘Skakljiva’ pitanja.

Suraduje s Osnivacem skole i Zakladom Parentes kao pravnom osobom koja je dio  Tijekom Skolske godine 100 sati godisnje
Osnivaca.

Vodi promo materijale skole Tijekom sSkolske godine 100 sati godisnje

Nabavlja promo materijale, suraduje s nabavlja¢ima promo materijala, vodeci
brigu o kvaliteti, primamljivosti kupaca, kao i novim artiklima u ponudi, uvijek
suradujudi s Voditeljem ili upravom.

Vodi brigu o cjeniku promo materijala i brine da se promo materijal potrosi.
Skladisti promo materijal i vodi evidenciju stanja.

U svako doba, mora znati stanje (inventuru) promo materijala.

Na traZenje ¢lanova uprave, priprema prigodne poklone.

Izraduje promotivne letke i materijale.

Glavna je i odgovorna osoba da Zivot Skole na drustvenim mreZzama i mreznim Tijekom Skolske godine 100 sati godisnje
stranicama bude transparentan.

Svaki dan objavljuje jednu fotografiju iz Skole uz prigodan tekst.
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Jednom tjedno objavljuje fotografiju i tekst koji opisuje identitet Skole.

Jednom mjesecno prevodi ¢lanak za mreznu stranicu.

Jednom u 2 mjeseca izraduje promo video iz Zivota $kole.

Sve recenice, tekstove kao i prijevode Cuva na drive-u i dijeli s Upravom.

Nadalje, glavna je koja razumije $to mora i¢i na drustvene i mreZne stranice Skole,
te vodi brigu o tome. Kako Zivot $kole vodi sa sobom da se nesto zaboravi,
koordinator brine kad god cuje neku informaciju o uspjehu, da vidi je li objavljeno
na stranicama Skole.

Podsjeca djelatnike da objavljuju i piSu tekstove za objave na mreznimi
drustvenim stranicama Skole.

Trazi suradnike medu djelatnicima koji ¢e osmisliti i napraviti promo video

Fotografira vaznije dogadaje u sSkoli i vodi brigu o fotografijama — arhiva fotografija | Tijekom Skolske godine 100 sati godisnje

Vodi i organizira bitnije dogadaje u Skoli (npr. Dan otvorenih vrata, Svecana Tijekom skolske godine 100 sati godisnje
podjela svjedodzbi, alumni veéere, donacijske vecer, razgledavanja skole ...)

Prevodi materijale za potrebe Skole — posebno materijale koje objasnjavaju Tijekom Skolske godine 100 sati godisnje
identitet Skole ili diferenciranost, odgoj za ljubav i ostale materijale za koje se, u
dogovoru s Upravom, procijeni da je potrebno prevesti ih.

Vodi brigu o kontaktima alumni obitelji i u¢enika Tijekom skolske godine 25 sati godisnje

PomaZe Pomoc¢niku ravnatelja organizirati alumni vecere, donacijske vecere te
pozvati alumni
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' Vodi evidenciju o osobama (fizickim i pravnim) kao i njihovim kontaktima, a koji su Tijekom Skolske godine 21 sati godisnje
rijatelji Skole.

Poziva ih na bitne dogadaje.

alje im izvjeSca o radu Skole godiSnje, ukljucujudi i Cestitke (bozZi¢ne, uskrsnje...)

6.4. Plan rada kapelana

Duhovni nagovori za u€enike predmetne nastave Tijekom Skolske godine 116

Duhovni nagovori za u€enike razredne nastave Tijekom skolske godine 116
Kateheze u dosas¢u Prosinac 36
Kateheze u korizmi OZujak 36
Sveta misa Tijekom Skolske godine 70
Rad u povjerenstvu za duhovnu dimenziju Tijekom skolske godine 14
Sudjelovanje i vodenje duhovnih aktivnosti Tijekom sSkolske godine 90
Duhovne obnove za djelatnike Tijekom Skolske godine 20
Mogucnost za svetu ispovijed Tijekom skolske godine 112
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Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i okruzenja
Analiza odgojno-obrazovnih postignuca ucenika
KREDA i SWOT analiza rada Skole

Kratkoro€ni i dugoro¢ni razvojni plan rada Skole i rada
stru¢nog suradnika pedagoga

Sudjelovanje u izradi Godidnjeg plana i programa rada Skole
Sudjelovanje u izradi skolskog kurikuluma

Priprema statistickih podataka

Okvirni vremenik pisanih provjera znanja

Izrada godiSnjeg plana i programa rada pedagoga

Planiranje projekata i istraZivanja

Pomoc¢ u godisnjem i mjese¢nom planiranju ucitelja

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s

OSNOVNA SKOLA
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Utvrdivanjem odgojno- obrazovnih
potreba ucenika, Skole i okruZzenja
izvrsiti pripremu za kvalitetnije
planiranje odgojno-obrazovnog rada

Osmisljavanje i kreiranje
kratkoro¢nog i dugoro¢nog razvoja
Skole

rujan, listopad, lipanj,
kolovoz

22

rujan, listopad, kolovoz 42
24
tijekom Skolske godine 8
26

. . ey 20
posebnim potrebama i darovitim uéenicima Pracenje razvoja i odgojno-
Planiranje praéenja napredovanja ucenika obrazovnih postignuéa uéenika. . 5 ) 32
A o : e L sy tijekom Skolske godine
Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima Povezivanje Skole s lokalnom i Sirom 20
Planiranje i programiranje pracenja i unapredivanja nastave zajednicom. 20
Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa Uvodenje i pracenje inovacija tijekom Skolske godine 4

48




OSNOVNA SKOLA

I/ Lotrscak

Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi,
sredstvima i pomagalima

Upis ucenika i formiranje razrednih odjela

svibanj, lipanj, srpanj,

. 24
kolovoz, rujan
Suradnja s djelatnicima predskole i vrti¢a Unapredivanje kvalitete procesa veljaca, svibanj 4
T ; R ; ; upisa djece u Skolu

Organizacija posjeta buducdih ucenika, prisustvovanje N ) . . . I

. . o Utvrdivanje pripremljenosti i zrelosti svibanj 4
aktivnostima u skoli : .
Radri - ; - djece za Skolu T 4

a‘ ni dogovor ?f)VJerens Ya za ‘up‘ls' i Stvaranje uvjeta za uspjesan pocetak suvec.anj, vc.e Jac?
Pnprgma materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenike, ¢kolovanja ozujak, svibanj 5
pozivi)
Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu sijecanj, veljaca 20
Uvodenje novih programa i inovacija 6
Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg o
) . " Osuvremenijivanje nastavnog . y .

didaktickog materijala. procesa tijekom Skolske godine 6
Pracenje inovacija u opremanju Skola i informiranje stru¢nih
organa i aktiva
Pracenje ostvarivanja NPP-a, pracenje opterecenja ucenika i 30
suradnja sa satni¢arom i razrednicima, suradnja u organizaciji i
artikulaciji nastavnog radnog dana Unaprijediti nastavni proces,
Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — hospitacija unaprijediti izvodenje odgojno- 12
Razgovori i savjeti nakon uvida obrazovnog rada,

; e S o ; e . tijekom Skolske godine
Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje ucenika, rjeSavanje osposobiti ucitelje pripravnike za 50
problema u razrednom odjelu samostalni odgojno-obrazovni rad
Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog procesa 20
Pedagoske radionice (priprema i realizacija) 20
Sudjelovanje u radu strucnih tijela Doprinos radu strucnih tijela Skole 2
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Rad u RV

Rad u UV

Rad u stru¢nim timovima-projektima za samo-vrednovanje,
tim za izradu Skolskog kurikuluma

Razvoj struc¢nih kompetencija

Pracenje i analiza izostanka ucenika

Pracenje uspjeha i napredovanje ucenika, suradnja u realizaciji
programa rada razrednika i razrednog odjela

Preventivno djelovanje

50

50

22

24

40

ucenicima u svladavanju i primjeni tehnika ucenja

Vijece ucenika

Savjetodavni rad s uciteljima

Suradnja s ravnateljem

Savjetodavni rad sa sustru¢njacima — psiholozi, socijalni
radnici, socijalni pedagozi, lijecnici...

Savjetodavni rad s roditeljima

Predavanja i pedagoske radionice

Pocetak Skolovanja

Roditelji i profesionalno usmjeravanje

Otvoreni sat s roditeljima — individualni rad

Podizanje kvalitete nastavnog
procesa. Koordinacija rada.
Savjetovanje, pruzanje pomodi i
podrske. Stvarati ozracje za zdrav
rast, razvoj i napredak djeteta.
RjeSavati otvorena pitanja,
poboljsati komunikaciju

tijekom Skolske godine

Identifikacija u€enika s posebnim potrebama Osiguranje primjerenog odgojno - 2
Upisi i rad s novopridoslim u€enicima, ucenicima s drugog obrazovnog tretmana, uvodenje u 2
govornog podrutja ”°"‘: 5(';0'5"9 °k:j“21‘?' p°dr§ka - tijekom Zkolske godine

Rad s u¢enicima koji doZivljavaju neuspjeh previadavanju 0dgojno - obrazovni 20

teSkoca

Savjetodavni rad i suradnja s uciteljima 34
Savjetodavni rad s uc¢enicima 22
Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima, pomoc¢ 10

6

30

20

5

20

10

5

2

2
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Skole

Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne
godine i na kraju Skolske godine

Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

Izrada projekta i provodenje istraZivanja

Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja

Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada

Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika

Samovrednovanje rada Skole i Vanjsko vrednovanje — NCVVO

ucenika

Analizom odgojno obrazovnih
rezultata utvrditi trenutno stanje
odgojno — obrazovnog rada u skoli,
smjernice daljnjeg unapredenja
odgojno -obrazovne stvarnosti.

tijekom Skolske godine

Vijece roditelja 6
Suradnja s okruzenjem 8
Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 10
Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite Koordinacija aktivnosti, informiranje . Y . 8
: e : — . tijekom 3kolske godine

Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, zimovanja i ucenika 8
ljetovanja, skole u prirodi, izvanucionic¢ke nastave

Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti = Koordinacija aktivnosti i informiranje 10

tijekom Skolske godine 34
prosinac 20

lipanj, srpanj, kolovoz 20
24

8

8

tijekom éko!ske godine 3
prosinac g

12

usavrsavanja

stru¢ne kompetencije

Struéno usavrsavanje pedagoga 80

Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja 6
T T S— Kontinuirano stru¢no usavrsavanje,

Pradenje i prorada struéne literature i periodike o o cere s . . . 20
- - s s e cjeloZivotno ucenje, obogadivanje i tijekom Skolske godine

Strucno usavrSavanje u Skoli — UCiteljska vijeca i aktivi - . 40

e o : . = : prenosenje znanja

ZSV strucnih suradnika — sudjelovanje i predavanja 20

Struéno-konzultativni rad sa sustru¢njacima 10

Struéno usavrsavanje ucitelja Kontinuirano stru¢no usavrsavanje, 40

Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova cjeloZivotno ucenje, podizanje tijekom Skolske godine 30
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Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli i izvan nje (Skolski 20
strucni aktiv)

Odrzavanje predavanja i pedagoskih radionica za ucitelje 17
Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrSavanje, nadopuna 12
literature

Rad s uciteljima pripravnicima 40

Bibliote¢no-informacijska djelatnost 56

Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge 4

literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela, Sudjelovanje u ostvarivanju

sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stru¢nih optimalnih uvjeta za individualno . . .

. . ey e e e e N Y L tijekom Skolske godine

izdanja, poticanje u€enika, ucitelja i roditelja na koristenje strucno usavrSavanje, inoviranje

znanstvene i strucne literature novih izvora znanja.

Dokumentacijska djelatnost 132

Briga o Skolskoj dokumentaciji 56

Pregled utiteljske dokumentacije Unaprijediti u¢inkovitost procesa i . . . 44
: - — o . tijekom Skolske godine

Vodenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima rezultata odgojno-obrazovnog rada 72

Vodenje dokumentacije o radu 26

Osigurati nesmetano provodenje tijekom Skolske godine 25

Nepredvideni poslovi

odgojno-obrazovnog proces
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6.6. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

Izrada plana i programa stru¢nog suradnika psihologa kolovoz, rujan 20
Izrada plana i programa stru¢nog usavrsavanja stru¢nog suradnika psihologa kolovoz, rujan 20
Izrada mjesecnog i tjednog plana rada stru¢nog suradnika psihologa tijekom Skolske godine 40
Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa skole kolovoz, rujan 50
Organizacija provedbe i evaluacije probnih dana ucenika tijekom Skolske godine 24
Organizacija i provedba testiranja djece za upis u prvi razred svibanj, lipanj 56
Prikupljanje upisne dokumentacije lipanj, srpanj, kolovoz 10
Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis ucenika tijekom skolske godine 12

Optimizacija procesa upisa ucenika u Skolu

tijekom Skolske godine

razrednika — pomo¢ uciteljima pri rjeSavanju problema razredne dinamike

Identifikacija potencijalno darovitih u¢enika

listopad, studeni

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za vrednovanje skole tijekom skolske godine 30
Sudjelovanje u radu Razrednih vijeca tijekom skolske godine 40
Sudjelovanje u radu Uciteljskog vije¢a tijekom Skolske godine 30
Izrada zapisnika sjednica Uciteljskog vije¢a tijekom skolske godine 8
Predavanja i radionice za ¢lanove Uciteljskog vije¢a tijekom Skolske godine 24
Savjetodavni rad s uciteljima tijekom Skolske godine 80
Prisustvovanje redovnoj nastavi, aktivnostima u produzenom boravku i ostvarivanju sata tijekom Zkolske godine 80
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Rad s potencijalno darovitim uéenicima tijekom Skolske godine 74
Savjetovanje ucitelja o radu s potencijalno darovitim ucenicima tijekom sSkolske godine 50
Informiranje i savjetovanje roditelja o potencijalnoj darovitosti ucenika tijekom skolske godine 45
Identifikacija ucenika s tesko¢ama tijekom sSkolske godine 50
Savjetovanje ucitelja o radu s u¢enicima s tesSko¢ama tijekom skolske godine 55
Izrada smjernica za rad s u€enicima s rjeSenjem o primjerenom obliku skolovanja tijekom skolske godine 40
Informiranje i savjetovanje roditelja o teSko¢ama ucenika tijekom skolske godine 30
Pisanje misljenja u svrhu utvrdivanja primjerenog oblika Skolovanja tijekom skolske godine 20
Rad s u¢enicima s teSko¢ama tijekom Skolske godine 60
Individualno savjetovanje tijekom skolske godine 74
Predavanja za roditelje na roditeljskim sastancima tijekom Skolske godine 40
Priprema edukativnih objava za roditelje na Facebook stranici skole tijekom Skolske godine 24

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje ozujak, travanj 6
Radionica za ucenike 8. razreda s ciljem profesionalnog informiranja i savjetovanja o izboru S 18
srednje gkole travanj, svibanj

Izrada profila u¢enika — opée intelektualne sposobnosti, profil licnosti, profil interesa travanj, svibanj 28
Individualni savjetodavni razgovori s u¢enicima tijekom skolske godine 28
Informiranje roditelja o rezultatima profesionalnog usmjeravanja ucenika Svibanj 20
Sudjelovanje u radu Povjerenstva za preventivni program tijekom skolske godine 25
Osmisljavanje i provedba radionica za ucenike tijekom skolske godine 60
Evaluacija Skolskog preventivnog programa lipanj 15
Sudjelovanje na Zupanijskim struénim vije¢ima struénih suradnika psihologa Zagreb — istok tijekom Skolske godine 8
Sudjelovanje na stru¢nim usavrsavanjima u organizaciji AZOO, HPD i HPK tijekom skolske godine 16
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Sudjelovanje na domadim i medunarodnim konferencijama

tijekom Skolske godine

Citanje struéne literature, individualno stru¢no usavrsavanje

Vodenje dnevnika rada, vodenje zabiljeski o radu i arhiviranje

tijekom sSkolske godine

tijekom sSkolske godine

Administrativni poslovi vezani uz e-dnevnik

tijekom Skolske godine

6.7. Plan rada stru¢nog suradnika logopeda

Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole

Organizacija aktivnosti za Tjedan psihologije veljaca 30
Suradnja s drugim ustanovama i organizacijama tijekom skolske godine 25
Djelovati pravovremeno u nepredvidenim situacijama tijekom skolske godine 55

55

Sudjelovanje u izradi skolskog kurikuluma rujan, listopad 32
Priprema statisti¢kih podataka

Izrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda 38
Izrada mjesecnog plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda 18
Planiranje neposrednog rada s ucenicima (utvrdivanje psihofizickog stanja, profesionalna 38
orijentacija, tretman, radionice)

Planiranje praéenja napredovanja ucenika . . . 10

N N T tijekom Skolske godine

Planiranje i programiranje rada s roditeljima 10
Planiranje i programiranje pracenja i unapredivanja nastave 20
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Sudjelovanje u izradi IK 15
Sudjelovanje u planiranju obveznog stru¢nog usavrsavanja ucitelja i stru¢nih suradnika c
Planiranje suradnje s ravnateljem, stru¢nim suradnicima, uciteljima, stru¢nim ustanovama

5

Pomoc i sudjelovanje kod upisa ucenika i formiranja razrednih odjela svibanij, lipanij, §rpanj, kolovoz, 40
rujan
Identifikacija u€enika s teSko¢ama i prikupljanje i obrada podataka o ucenicima s teSko¢ama rujan, listopad, studeni, prosinac 40
Tretman i podrska ucenicima s teSko¢ama (grupna i individualna) 140
Utvrdivanje psihofizic¢kih sposobnosti djece pri upisu u prvi razred 20
Pripreme za neposredan rad s u€enicima s teSkoéama 150
Savjetodavni rad s ucenicima tijekom Skolske godine 50
Izrada logopedskog misljenja i vodenje dokumentacije 50
Prevencija poremecaja u ponasanju 30
(Swadnjasuéiteljma . 10
Suradnja pri upisu ucenika u 1. razred osnovne i 1. razred srednje Skole svibanj, lipanj, srpanj i kolovoz 15
Konzultacije pri ukljucivanju djece s tesko¢ama u razredno odjeljenje 25
Savjetodavni rad, suradnja i edukacije ucitelja 40
Preporuke vezano uz izradu godi$njih redovnih i mjese¢nih planova i programa uz prilagodbu tijekom skolske godine 20
sadrzaja ili godisnjih individualiziranih planova za individualizirane postupke
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znaCajkama teskoca, davanje stru¢nih savjeta i 15
naputaka za pomo¢ djetetu za ublaZavanje teskoca
Upoznavanje roditelja s odredivanjem primjerenog programa skolovanja tijekom Skolske godine 30
Upoznavanje roditelja s izradenim redovnim planom i programom uz prilagodbu sadrZaja, kao i 55
redovnim planom i programom uz individualizirane postupke u nastavi u¢enika s teSko¢ama
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Osposobljavanje i osnaZivanje roditelja za sudjelovanje u specificnim postupcima rehabilitacije

Odrzavanje predavanja za roditelje

20

24

57

Dogovori za raspored rujan 5
Ustrojstvo i provodenje rada s djecom s teskoc¢ama rujan 25
Sudjelovanje u izradi programa rada skole i kurikuluma . . . 30
- e e — tijekom sSkolske godine
Suradnja kod ukljucivanja novih ucenika u razredni odjel 30
Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda srpanj, kolovoz, 16
Suradnja s ravnateljem 3 . ) 70
- — e : — tijekom skolske godine
Suradnja s lokalnom zajednicom, okruZenjem i drugim stru¢njacima 30
Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, zimovanja i ljetovanja, Skole u prirodi, izvan 5
ucionicke nastave
Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — hospitacija 12
Razgovori i savjeti nakon uvida
Pracenje ocjenjivanja u¢enika, ponasanje ucenika, rjeSavanje problema u razrednom odjelu . 5 ] 45
tijekom Skolske godine
Rad u RV 20
Rad u UV 20
Rad u stru¢nim timovima-projektima za samo-vrednovanje, tim za izradu Skolskog kurikuluma 32
Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve tijekom skolske godine 30
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista prosinac 20
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine i na kraju Skolske godine lipanj, srpanj, kolovoz 20
Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja 20
Izrada projekta i provodenje istraZivanja . . . 20
- - e tijekom skolske godine
Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja 10
Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 20
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Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 20
Samovrednovanje rada Skole i Vanjsko vrednovanje — NCVVO 10
Strutno usavriavanje odgojno-obrazonih djelatnika 24
Struéno usavrsavanje logopeda 56
Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja 26
Struéno usavrsavanje u skoli — Uciteljska vijeca i aktivi 22
7SV stru¢nih suradnika — sudjelovanje i predavanja . . . 20
- — o tijekom skolske godine
Struéno-konzultativni rad sa stru¢njacima 20
Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrsavanja 20
Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli i izvan nje (Skolski stru¢ni aktiv) 30
Odrzavanje predavanja i logopedskih radionica za ucitelje 30
Bibliote¢no-informacijska djelatnost 20
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke 20
lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih strucnih izdanja, poticanje
u¢enika, ucitelja i roditelja na koristenje znanstvene i stru¢ne literature tijekom Skolske godine
Dokumentacijska djelatnost 20
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6.8. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznic¢ara

Program knjiznicnog odgoja i obrazovanja (organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i

plakata, izloZbi, prigodnih Cestitki

Tijekom Skolske godine 50
knjiznicom)
Struéna i pedagoska pomo¢é ucenicima u izboru knjige Tijekom Skolske godine 40
Poticanje uéenika na ¢itanje, upucivanje ucenika u itanje knjizevnih djela, koritenje Tijekom Skolske godine 40
znanstveno-popularne literature, Citanje ucenickih listova i ¢asopisa
Pomaganje uéenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata iz pojedinih nastavnih Tijekom Skolske godine 20
podrucja
Upucivanje ucenika i pomaganje ucenicima u pravilnoj uporabi leksikona, enciklopedija, Tijekom Skolske godine 40
rjecnika i navikavanje ucenika na samostalni rad i samoucenje
Sat razrednog odjela — informacijska pismenost (1.do 8.r.) Tijekom Skolske godine 30
Pomoc pri ucenju te u pripremi ucenika za natjecanje Tijekom Skolske godine 30
Obiljezavanje znacajnih datuma i dogadaja. Rad s uéenicima na izradi prigodnih panoa, Tijekom Skolske godine 30

Upis ucenika u Skolsku knjiznicu Rujan 20
Posudba knjizni¢ne grade Tijekom Skolske godine 40
Propaganda i pretplata na ucenicke ¢asopise Rujan, sijecanj 20

Statistika nabave i posudbe

Nabava knjiga i ostale informacijske grade Rujan 15

Strucna obrada grade (inventarizacija, klasifikacija, sighiranje, katalogizacija); unos knjizni¢ne Tijekom skolske godine 80

grade racunalni program MetelWin

Zastita i tehnicka obrada knjizne i neknjizne grade, Godisnji otpis Tijekom skolske godine 20
Tijekom skolske godine 5
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- Sustavno obavjestavanje uéenika i ucitelja o novim knjigama i sadrzajima stru¢nih ¢asopisa

Tijekom skolske godine

Organiziranje, pripremanje i provodenje knjizevnih susreta, tematskih izlozbi, knjizevnih tribina, Tijekom skolske godine 50
predstavljanja knjiga te posjeta kinu i kazalistu

Sudjelovanje u skolskim projektima, aktivnostima kroz godinu Tijekom skolske godine 10
Skolske mreine stranice Tijekom skolske godine 5
Obiljezavanje obljetnica znacajnijih osoba i dogadaja Tijekom skolske godine 5
Suradnja s ostalim knjiznicama Tijekom Skolske godine 5
Suradnja s ostalim ustanovama i osobama Tijekom sSkolske godine 5

Individualno stru¢no usavriavanje Tijekom Skolske godine 10
Pracenje stru¢ne knjizni¢ne i druge literature

Pracenje djecje literature i literature za mladez

Sudjelovanje na stru¢nim sastancima skole Tijekom Skolske godine 5
Sudjelovanje na Zupanijskim strué¢nim vije¢ima Tijekom sSkolske godine 10
Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za $kolske knjizni¢are u organizaciji Mati¢ne sluzbe Tijekom Skolske godine 10

Suradnja s Mati¢nom sluzbom i NSK te s ostalim knjiZznicama

Unapredenje odgojno-obrazovnog rada

Poslovi pripremanja i planiranja za izvodenje odgojno-obrazovnog rada

Tijekom Skolske godine

Tijekom skolske godine

Tijekom Skolske godine

Suradnja s ravnateljem | drugim suradnicima

Tijekom skolske godine

Poslovi vezani uz organizaciju, sudjelovanja na sjednicama i sli¢cno

Ostali poslovi kad nema nastave
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6.9. Plan rada tajnika

Pracenje zakonskih propisa te uskladivanje s aktima skole

Pracenje podzakonskih odredbi koje se odnose na rad i poslovanje Skole,

Izrada opcih akata Skole, Ugovora, Rjesenja i Odluka

Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

Suradnja i izvje$¢ivanje radnika Skole o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za
radni odnos i rad Skole

Poslovi vezani za zasnivanje radnog odnosa radnika (prijava potrebe za radnikom,
raspisivanje oglasa i natjecaja za zaposljavanje radnika, prikupljanje zamolbi)
Vodenje personalne dokumentacije

Prijave i odjave radnika ZMIO; HZZO i HZZ

Prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financiranje maticnog ministarstva

Izrada prijedloga godisnjeg odmora radnika. Svaki dan, dnevno stalna obveza prema
potrebi

Vodenje maticne knjige radnika i personalnih dosjea

Vodenje i ¢uvanje radnih i sanitarnih knjiZica radnika

Osiguravanje arhiviranja i cuvanja arhivskog gradiva

Rad sa strankama, rad sa osiguravajuéim drustvom glede nastale Stete na skoli
Primanje, urudzbiranje i otprema poste

Vodenje urudzbenog zapisnika, pisanje dopisa, telefonska komunikacija, otprema
poste

Dostava poziva za sjednicu Skolskog odbora, vodenje i €uvanje zapisnika sa sjednica
Skolskog odbora

Cuvanje zapisnika sa sjednica Vije¢a roditelja, vodenje guos matice

Vodenje evidencije radnog vremena pomocnog tehni¢kog osoblja, stru¢nih suradnika
i ravnatelja skole

Vodenje evidencije robno -materijalnih sredstava (narudzba -otpremnica - racun)

468 Tijekom Skolske godine

700 Tijekom skolske godine
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Poslovi za provodenje postupka javne nabave, arhiviranje dnevnika i ostale
dokumentacije

Izdavanje potvrda i uvjerenja uc¢enicima i radnicima Skole

Izdavanje CARNET Sifri u¢enicima i djelatnicima

Izdavanje i prijem ispisa ocjena i duplikata svjedodzbi bivsim ucenicima Skole
Vodenje evidencije putnih naloga, vodenje blagajne skole

Poslovi oko organizacije popisa ucenika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz
Prikupljanje rjeSenja o dje¢jem doplatku za prehranu, podjela uplatnica za prehranu
uciteljima

Poslovi organizacije nabave godisnjih karata radnika

Poslovi oko e - matice Prema potrebi
Provodenje kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i tehnickim poslovima
Poslovi nabave potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava, narudzba 560
namirnica za prehranu ucenika, stru¢no usavrsavanje (jesenski, proljetni seminar),
ostali nepredvidljivi poslovi po nalogu ravnatelja
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6.10. Plan rada racunovodstva

Knjizenje, kontiranje, uskladivanje poslovnih promjena

Obracun amortizacije, knjigovodstvo prihoda i rashoda poslovanja, zavodenje ulaznih racuna, plac¢anje
istih, knjiZzenja i uskladivanja financija

Analiza kretanja financijskog plana i njegova izrada u suradnji s ravnateljem i tajnikom

Vodenje knjige KUF-a i pladanje racuna, ispostava izlaznih racuna i pracenje naplate potrazivanja
Vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladenje

Pracenje zakonskih propisa i stru¢ne literature iz oblasti financija i ra¢unovodstva i primjena istih
Kontrola ispravnosti dokumenata o financijskom poslovanju

Izrada financijskog plana za naredne tri godine prema zahtjevu osnivaca, Izrada 6-mjesecnog i zavrSnog
racuna te mjesecnih financijskih lzvjestaja

Godisnje uskladenje bruto bilance

KnjiZenje prometa blagajne u financijskom knjigovodstvu

Evidentiranje financijskih i materijalnih promjena u knjigovodstvu osnovnih sredstava i sitnog
inventara 1200 Tijekom skolske godine
Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
obracun i knjiZzenje Skolarina

Stalni telefonski kontakti s roditeljima i po potrebi Gradskim uredom vezano uz prehranu ucenika.
Svakodnevni neposredni kontakti s u¢enicima vezano uz prehranu Tijekom godine, prema potrebi
obracun isplate placa i ostalih naknada po Kolektivnom ugovoru te drugog dohotka vezano uz doznaku
nadleznog Ministarstva

Pracenje zakonskih propisa i strucne literature i uputa MZ0O, HZZO, HZMIO, FINE, REGOS-3, te Porezne
uprave

Obracun isplate placa vezano uz produZeni boravak

Izrada mjesecnih zahtjeva nadleznom Ministarstvu i Gradskom uredu vezano uz naknade po
Kolektivhom ugovoru

Obracun i knjiZzenje vezano uz volontere
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Refundacija bolovanja preko 42 dana preko HZZO-a
Pisanje potvrda djelatnicima vezano uz primanja i obustave
Neposredni kontakt s djelatnicima i bankom

Poslovi organizacije popisa ucenika putnika s pravom na besplatni prijevoz

Evidencija primljenih namirnica i potroSnog materijala,

Razduzivanje dobavljenih namirnica i potrosSnog materijala,

Pomoc¢ djelatnicima skole u administrativnom ophodenju s ustanovama i izvan skole, organizacija i
distribucija promidibenih i dr. materijala vezanih uz djelatnost Skole,

Administrativno — financijski poslovi vezani uz organizaciju terenske nastave, izleta i ekskurzija, ostali
nepredvidivi poslovi po nalogu ravnatelja

6.11. Plan rada skolskog lije¢nika — Zdravstvena zasStita ucenika

544 Tijekom skolske godine

Sistematski pregledi Prije upisa u 1. razred; 5. razred Lije¢nik skolske medicine/ambulanta

Cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize (DI-TE. POLIO) 1. razred; 6. razred Lijecnik skolske medicine/ambulanta
Mijerenje visine i teZine 3. razred Lijecnik skolske medicine/ambulanta
Poremecaj vida na boje 3. razred Lijecnik skolske medicine/ambulanta
Screening — deformacija kraljeznice, mjerenje visine i teZine 6. razred Lije¢nik skolske medicine/ambulanta
Namjenski pregledi ucenika Prema potrebi Lijecnik skolske medicine/ambulanta
Pregledi za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu TZK te | Prema potrebi Lijecnik skolske medicine/ambulanta
odredivanje primjerenog programa

Kontrolni pregledi prilikom zaraznih bolesti u Skoli Prema potrebi Lijecnik skolske medicine/ambulanta
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U sklopu navedenih aktivnosti provest ¢e se i neki drugi oblici prevencije; sistematski pregledi, cijepljenja, predavanja. Navedeno provodit ¢e se u
prostorijama Skole ili u Skolskoj ambulanti Zavoda za javno zdravstvo prema dogovoru sa $kolskom pedagoginjom.

6.12. Plan rada zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Planiramo sve sistematske preglede koji se ostvaruju temeljem kolektivnih ugovora i ostale oblike zdravstvene i sigurnosne zastite radnika Skole. Svi
djelatnici, prema Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama, imaju pravo na sistematski pregled svake tri (do 50 godina starosti),
odnosno dvije godine (iznad 50 godina starosti). Nadalje, svi zaposlenici Skolske kuhinje moraju imati sanitarne knjiZice i ostale potrebne dokumente koji

jamce sigurnost zdravlja.
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7. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

7.1. Plan rada Skolskog odbora

Usvajanje Izvjeséa o Godisnjem planu i radu Skole za skolsku godinu 2023./2024. Clanovi $kolskog odbora,
Usvajanje lzvje$éa o Skolskom kurikulu za $kolsku godinu 2023./2024. Ravnatelj
Usvajanje Izvje$c¢a o Preventivnom programu za $kolsku godinu 2023./2024.
Usvajanje Izvje$c¢a o Preventivnom planu i programu te sigurnosti u¢enika za 2023./2024.
Donosenje Spomenice Skole za 2023./2024.
IX. Donosenje Godisnjeg plana i programa rada u Skolskoj godini 2024./2025.

Donosenje Skolskog kurikuluma za $kolsku godinu 2024./2025.
Donosenje Preventivhog programa za Skolsku godinu 2024./2025.
Izbor osiguravajuée kuce za osiguranje ucenika
Uskladivanje akata s novim zakonskim propisima
Rebalans financijskog plana za 2024./2025.
Donosenje Financijskog plana za 2025. Clanovi $kolskog odbora,
Donosenje Plana nabave za 2025. Ravnatelj

XIl. Usvajanje financijskog izvjeséa
Pracdenje realizacije zacrtanih programa i projekata
Praéenje ostvarivanje Godi$njeg plana i programa rada za 2024./2025.
Usvajanje Izvje$c¢a o Preventivnom planu i programu te sigurnosti u¢enika na kraju prvog polugodista Clanovi $kolskog odbora,

Y Donosenje zavrSnog obracuna za 2024. Ravnatelj

’ Donosenje polugodisnjeg obracuna

Tekudi poslovi i problematika
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Tijekom godine /
po potrebi

Davanje prethodne suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa

Nadziranje izvr$avanja Godi$njeg plana i programa rada Skole

Odlucivanje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa
Predlaganje promjena djelatnosti osnivacu

Odlucivanje o nabavi i prodaji osnovnih sredstava

Davanje prijedloga i misljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u skoli
Razmatranje prijedloga gradana u svezi s radom Skole

Ostali poslovi utvrdenih zakonom i Statutom Skole Uredenje $kolskog prostora
Usvajanje opcih aktova na prijedlog ravnatelja i/ili Uciteljskog vijeca
Donosenje odluke o osnivanju Skolskog sportskog drustva

Upudivanje na ovlastenu prosudbu radne sposobnosti radnika

Uz suglasnost Osnivaca odluduje o stjecanju imovine, ulaganjima, radovima i nabavi opreme
Uz suglasnost Osnivaca odlucuje o davanju u zakup objekata i prostorija Skole
Razmatranje prijedloga Vijeéa roditelja

Osnivanje ucenickih zadruga te potvrduje njihova pravila

Tekudi poslovi i problematika

Clanovi $kolskog odbora,
Ravnatelj
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7.2. Plan rada Uciteljskog vijeéa

IX.

Pripreme za pocetak Skolske godine i informacije o organizaciji rada u novoj Skolskoj godini

Utvrdivanje novih ¢lanova Uciteljskog vijec¢a
Razmatranje i utvrdivanje GPP za tekucu Skolsku godinu
Razmatranje i utvrdivanje Skolskog kurikuluma za tekucu $kolsku godinu

Predstavljanje Preventivnog plana i programa rada za tekucu skolsku godinu (sastavni dio GodiSnjeg

plana i programa rada)

Sluzbeni raspored sati

Sluzbene odluke o tjednim i godisnjim zaduzenjima ucitelja

Azuriranje Odluke o povjerenstvima u Skoli

Dogovori i organizacija oko obiljeZzavanja vaZnijih datuma —izrada Skolskog kalendara
Predavanja na temu zakonskih propisa

Razmatranje Izvje$¢a o Godisnjem planu i programu za skolsku godinu 2023./2024.
Razmatranje lzvje$¢a o Skolskom kurikulu za $kolsku godinu 2023./2024.
Razmatranje lzvjesc¢a o Preventivnom programu za skolsku godinu 2023./2024.
Ustroj pripremne i dopunske nastave hrvatskog jezika

Nastava u kudi

Ucenici s tesko¢ama u ucenju — RjesSenja o primjerenom obliku Skolovanja
Pedagoska dokumentacija — upute za vodenje

Upis ucenika u Mati¢nu knjigu i vodenje eDnevnika

Dogovor o projektnom danu

Produzeni boravak — ustroj i organizacija

Kriterija ocjenjivanja

Dogovor oko hodocasca sv. Josipu u Karlovac

Informacije vezane za Skolske uniforme i nacin praéenja

Ravnatelj, strucni suradnici,
ucitelji, tajnik, vanjski
suradnici

Vodenje dokumentacije za ucenike s teSko¢ama u razvoju

Struéna tema prema planu stru¢nog usavrsavanja na Uciteljskom vijeéu
Obiljezavanje Dana kruha i zahvalnosti za plodove zemlje

Delegiranje i planiranje rada poslova i obiljezavanje dana iz Skolskog kalendara

Ravnatelj, strucni suradnici,
ucitelji, tajnik, vanjski
suradnici
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Analiza uspjeha i mjere za poboljsanje

Ravnatelj, strucni suradnici,

Xl. Struéna tema prema planu stru¢nog usavrsavanja na Uciteljskom vijeéu ucitelji, tajnik, vanjski
Organizacija obiljezavanja proslave sv. Nikole te BoZi¢ne priredbe suradnici
Odluka o povjerenstvima za natjecanja za Skolska natjecanja Ravnatelj, strucni suradnici,
Analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju prvog obrazovnog razdoblja te mjere za poboljSanje rada ucitelji, tajnik, vanjski
XIl Obveze i poslovi ucitelja na kraju prvog obrazovnog razdoblja suradnici
Osvrt na pedagoski uvid u dokumentaciju i nastavu
Analiza personaliziranog pristupa uéeniku kroz mentorstvo na kraju prvog obrazovnog razdoblja
Opservacija ucenika s tesko¢ama
Tekuci poslovi i problematika
IzvjeSée ravnatelja na kraju prvog obrazovnog razdoblja Ravnatelj, strucni suradnici,
Poslovi vezani za pocetak drugog obrazovnog razdoblja ucitelji, tajnik, vanjski
I IzvjeSée o stanju sigurnosti u prvom obrazovnom razdoblju suradnici
Stru¢na tema prema planu stru¢nogu savrsavanja na Uciteljskom vijecu
Dogovor o projektnom danu
Tekuca problematika i poslovi Ravnatelj, strucni suradnici,
I1. Organiziranje i analiza obiljezavanja znacajnijih blagdana i nadnevaka ucitelji, tajnik, vanjski
Analiza personaliziranog pristupa kros sustav mentorstva suradnici
Struéna tema prema planu stru¢nog usavrsavanja na Uciteljskom vijeéu Ravnatelj, stru¢ni suradnici,
1. Analiza ostvarivanja GodiSnjeg plana rada Skole i mjere za poboljSanje rada ucitelji, tajnik, vanjski
Delegiranje i planiranje rada poslova i obiljezavanje dana iz Skolskog kalendara suradnici
Analiza rada i Skolskog uspjeha u proteklom dijelu drugog obrazovnog razdoblja Ravnatelj, stru¢ni suradnici,
Planiranje jednodnevnog izleta ucitelji, tajnik, vanjski
V. Planiranje Vikend oCeva i sinova suradnici
Planiranje Dana skole
Planiranje hodo¢as¢a u Mariju Bistricu
Pripreme za obiljezavanje Dana Skole Ravnatelj, strucni suradnici,
Pripreme za Vikend oceva i sinova, hodocasée ucitelji, tajnik, vanjski
V. Struéna tema prema planu stru¢nogu savrsavanja na Uciteljskom vijeéu suradnici

Izlet u€enika
Upute za dogadanja i obveze na kraju nastavne godine
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Odluka o povjerenstvima za posebne poslove u skoli

Vi.

Analiza rada i uspjeha na kraju nastavne godine

IzvjeSée o realizaciji Godisnjeg plana i programa rada

Izvjedée o Skolskom kurikulu

IzvjeSée o stanju sigurnosti i provodenju preventivnih programa u skoli
Utvrdivanje datuma i povjerenstva za dopunski rad, popravne ispite, razredne i predmetne ispite,
polaganje ispita pred povjerenstvom

Utvrdivanje ocjene vladanja nakon Zalbe uéenika/roditelja
Nagradivanje ucenika

Pedagoska dokumentacija — izvjesée nakon uvida

Rad na novim pravilnicima, aktima i kriterijima

Poslovi vezani za kraj nastavne godine

Nova Odluka o posebnim povjerenstvima u skoli

Zalbe roditelja

Dogovor oko proslave Dana osnivanja OS Lotr$¢ak (6.7.)

Ravnatelj, strucni suradnici,
ucitelji, tajnik, vanjski
suradnici

Vil.

IzvjeSée nakon dopunskog rada

Zahtjevi za ispis s izbornih predmeta

Predavanja na temu zakonskih propisa

lzvje$ce o realizaciji Godidnjeg plana i programa rada i Skolskog kurikula
Mjere za poboljSanje rada

Rad na Skolskom kurikulumu za novu $kolsku godinu

Rad na Godisnjem planu i programu za novu Skolsku godinu

Skolski razvojni plan za sljedecu $kolsku godinu

Ravnatelj, strucni suradnici,
ucitelji, tajnik, vanjski
suradnici

VilI.

IzvjeSée nakon popravnih ispita

Razmatranje izvjesca za $kolsku godinu 2024./2025. (Godisnji plan i program rada, Skolski kurikul,
Preventivni program)

Prijedlog rasporeda sati, zaduZenja ucitelja, plana deZurstva, rasporeda informacija za roditelje, prijedlog
rasporeda odrZavanja dodatnih i dopunskih nastava, plan odrZavanja izvannastavnih aktivnosti
Utvrdivanje mentora u skoli i informacije vezane za mentorstvo s u¢enicima

Ravnatelj, strucni suradnici,
ucitelji, tajnik, vanjski
suradnici

Po potrebi

Donosenje pedagoske mjere ukora
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7.3. Plan rada Razrednih vijeéa

IX. Novi ¢lanovi razrednih vijeéa Ravnatelj, ucitelji, pedagoginja,
Izrada programa rada razrednih vijeca psihologinja
Formiranje razrednih odjela
Analiza odgojno-obrazovnog stanja razrednog odjela Gost na sjednici Razrednog vijeéa 5.
Informacije o obiteljskim i drugim prilikama ucenika razreda: ucitelj razredne nastave koji
Ucenici s teSko¢ama u razvoju je predavao u ¢etvrtom razredu
Potencijalno daroviti ucenici i daroviti ucenici te upoznavanje s programom rada i na¢inom pracenja ucenicima te ucitelj produZenog
istog za darovite ucenike boravka.
Prijedlog primjerenog oblika rada za ucenike s teSko¢ama u razvoju
Upoznavanje RV s uéenicima i zdravstvenim potesko¢ama
Preventivni program za tekucu Skolsku godinu i nacin prac¢enja
Uniforme i nacin pracenja istih
Za razredna vijeca petih razreda — Primopredaja ucenika 5. razreda

X.-XI. Analiza uc€enickih postignuéa, vladanja, izostanaka, problemi odjela u 1. tromjesecju. Ravnatelj, ucitelji, pedagoginja,

Mijere za poboljSanje uspjeha ucenika psihologinja
Suradnja s roditeljima
Struéno usavrsavanje
Uocene poteskoée ucenika pri svladavanju nastavnih sadrzaja
Realizacija Godi3njeg plana i programa rada, Skolskog Kurikula te Preventivnog plana i programa
Ostali nepredvideni dogadaiji ili poteskoce
Informacije o obiteljskim i drugim prilikama ucenika
IzvjeSée razrednika o planiranju nastavnih sadrzaja
Pisanje i nacin realizacije prilagodenih programa te individualiziranih programa.
Ostvarivanje Skolskog kalendara

Xil. Analiza uspjeha ucenika na kraju Ravnatelj, ucitelji, pedagoginja,
1. obrazovnog razdoblja psihologinja
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Prijedlog pedagoskih mjera
Osvrt na realizaciju nastavnog plana i programa
Ostvarivanje Skolskog kalendara

1.-V. Analiza ucenickih postignuéa, vladanja, izostanaka Ravnatelj, ucitelji, pedagoginja,
Suradnja s roditeljima psihologinja
Struéno usavrsavanje
Uocene poteskoce ucenika pri svladavanju nastavnih sadrzaja
Realizacija Godi$njeg plana i programa i Skolskog kurikula
Ostali nepredvideni dogadaji ili poteskode
Informacije o obiteljskim i drugim prilikama ucenika
IzvjeSée razrednika o planiranju nastavnih sadrzaja
Pisanje i nacin realizacije prilagodenih programa te individualiziranih programa
Ostvarivanje Skolskog kalendara
VL. Utvrdivanje ocjene vladanja Ravnatelj, uditelji, pedagoginja,
Utvrdivanje uspjeha ucenika psihologinja
Pisana pohvala i prijedlog nagradivanja ucenika zbog promocije skole
Pohvala ucenika zbog poticanja razrednog ozracja i isticanja u odgojnim vrlinama
Ostvarenost nastavnog plana i programa
Po Donosenje pedagoske mjere opomene Ravnatelj, ucitelji, pedagoginja,
potrebi psihologinja
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7.4. Plan rada Vijeca roditelja

IX.

Konstituirajuéa sjednica

Izbor predstavnika Vijeéa roditelja i zamjenika predsjednika

Razmatranje lzvje$¢a o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada $kole te Skolskog kurikula za
proslu skolsku godinu

Razmatranje prijedloga Godisnjeg plana i programa rada skole za tekuc¢u skolsku godinu
Razmatranje Skolskog kurikuluma za tekuéu $kolsku godinu

RjeSavanje problema socijalno ugrozenih ucenika

Misljenje u svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija

Dogovor oko organizacije predavanja za roditelje

Dogovor oko organizacije hodocasca za roditelje, uéenika i ucitelje Skole

Osiguranje ucenika

Dogovor oko Skole u prirodi i Skole plivanja

Uredenje skolskog okolisa

Organizacija rada u tekucoj Skolskoj godini

Uniforme i nacin pracenja

Prehrana ucenika i Skolska kuhinja

Kuéni red i ostali interni dokumenti

Skolski kalendar i nacin praéenja ostvarivanje istog

Plan edukacije roditelja na roditeljskim sastancima

Pokretanje internih projekata za uredenje Skolskog okolisa, u€ionica, dvorane, kapele itd.

Clanovi Vije¢a roditelje, ravnatelj,
pedagoginja,
psihologinja,logopedinja, tajnik

Xll.

Proslava Bozi¢a i Nove godine

Pomoc u rjeSavanju aktualnih problema

RjeSavanje problema vezanih uz financiranje ucenickih izleta
Odgojno-obrazovna situacija krajem 1. polugodista

Prijedlog mjera za unapredenje obrazovnog rada

Razmatranje Godisnjeg financijskog izvjeS¢a za kalendarsku godinu
IzvjeSée o radu Vijeca ucenika

Clanovi Vijeéa roditelje, ravnatelj,
pedagoginja,
psihologinja,logopedinja, tajnik,
pomocnik racvnatelja Skole
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Financijski plan za novu godinu i plan nabave
Rad na skolskoj uniformi

Pomoc roditeljima ucenika s veéim brojem negativnih ocjena
Organizacija ljetovanja ucenika i nabava skolskih knjiga

Clanovi Vije¢a roditelje, ravnatelj,

LAV, Analiza uspjeha Skole i njen rad u vrijeme praznika . .p.edagoganaT, . -
Prijedlog mjera za unapredenje obrazovnog rada psihologinja,logopedinja, tajnik
Dogovor oko proslave Dana skole
Prije.dlogvmje.:ra 2 una.prede"nje obrazovnog rada Clanovi Vije¢a roditelje, ravnatelj,
V.-VI. US.PJeh ucer.nka na n:itjieca.njlvma - vy . . pedagoginja,
Prijedlog mjera za zastitu i oCuvanje Skolskog okolisa i Skolskog interijera . . . -
Rasprava o izvjes¢u ravnatelja o realizaciji GPP i Skolskog kurikuluma psihologinja,logopedinja, tajnik
Organizacija rada skole za sljedec¢u skolsku godinu
Razmatranje prituzbi roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom
Predlaganje mjera za unapredenje odgojno-obrazovnog rada
Raspravljanje o drugim pitanjima znaéajnim za rad Skole Clanovi Vije¢a roditelje, ravnatelj,
Po potrebi Suradnja roditelja u skolskim projektima pedagoginja,

Pradenje personaliziranog obrazovanja kroz sustav mentorstva
Tekudi poslovi i problemi

psihologinja,logopedinja, tajnik
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7.5. Plan rada Vijeca ucenika

IX. Izbor predstavnika-¢lanova svih razrednih odjela Pedagoginja, Clanovi Vije¢a
Konstituirajuéi sastanak ucenika
Izbor predsjednika i zamjenika Vijec¢a ucenika Po potrebi razrednici
Prijedlog plana i programa rada Vije¢a ucenika
Donosenje prijedloga Skolskih pravila i okvira za razredna pravila.
Dogovor oko mjesta i nacina isticanja Skolskih pravila ponasanja
Upoznavanje s Kuénim redom
Upoznavanje s ostalim relevantnim dokumentima Skole — Eti¢ki kodeks, Statut Skole
Upoznavanje s vaznosti noSenja uniformi u nasoj skoli te nacinu pracenja
Upoznavanje s razrednim odborima i njihovim radom
Upoznavanje s obvezama ucenika
Sudjelovanje u izradi Preventivnog plana i programa rada za tekucu Skolsku godinu
Upoznavanje s Kriterijima za utvrdivanje ocjene vladanja
Upoznavanje s Pravilnikom o pohvalama i nagradama
Davanje prijedloga tema za sat razrednika
Davanje prijedloga za izlete, terenske nastave, konvivencija, izvanucionickih nastava

X. Rasprave i sugestije za poboljSanje Zivota i rada u Skoli Pedagoginja, Clanovi Vije¢a
Komunikacija medu uéenicima te poticanje prosocijalnog ponasanja ucenika
Komunikacija izmedu ucenika i ucitelja u nasoj Skoli — promicanje dijaloga Po potrebi razrednici
Sudjelovanje u izradi Skolskog lista

Tijekom godine  Rasprave i sugestije za pobolj$anje Zivota i rada u Skoli (prava i interesi uéenika; aktualna Pedagoginja, Clanovi Vije¢a

provedba izleta i ekskurzija, Kuéni red, rezultati odgojno-obrazovnog rada; ucenika
dogadanja i aktivnosti u Skoli, unapredivanje meduljudskih i medugeneracijskih odnosa...) Po potrebi razrednici
Disciplina u skoli — izostajanje s nastave, krSenje Skolskih pravila, prijedlozi za poboljsanje
Upoznavanje sa zakonskim propisima
Poznavanje s pravima djece
Sudjelovanju u rjeSavanju problema prilikom mozebitnih krSenja prava djece
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Predlaganje osnivanja ucenickih klubova

Planiranje humanitarnih akcija

Sudjelovanje u planiranju i izvrSavanju plana pomaganja drugim ucenicima u izvrSavanju svojih
Skolskih obveza

Sudjelovanje i planiranje obiljeZavanja blagdana i dana propisanih Skolskim kalendarom
Rasprava i analiza o uéenju i vladanju

Sudjelovanje u provedbi preventivnih programa

8. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLIJAVANJA | USAVRSAVANIJA

Plan stru¢nog usavrsavanja ucitelja uklju€uje sudjelovanje na struc¢nim aktivima, razrednom i uciteljskom vijec¢u u skoli, kao i izvan Skole u okviru opéinskih i
Zupanijskih vijeca i usavrsavanja na drzavnoj razini (AZOO, MZ0). Stru¢no usavrsavanje ucitelja, stru¢nih suradnika i ravnatelja jedna je od najvaznijih
aktivnosti i zadaca jer odgojno — obrazovna djelatnost trajno zahtjeva inoviranje rada u cilju poboljSanja kompetentnosti, da bi se Sto kvalitetnije moglo
odgovoriti o¢ekivanjima ucenika, roditelja, ali i drustva u cjelini.

8.1. Stru¢no usavrsavanje u skoli

Stru¢no usavrSavanje ucitelja izvan Skole: Ucitelji,
Prisustvovanje seminarima na pocetku, tijekom i na kraju Skolske godine koje organizira Ministarstvo znanosti i Strudni

obrazovanja i AZOO. suradnici,

TR Prisustvovanje seminarima koje organizira Ured za katolicke Skole Ravnatelj
o Struéno usavr$avanje ucitelja u $koli: Ucitelji,
Strucni

Strucni aktivi: suradnici,

Izvje$ca sa strucnih predavanja u organizaciji MZO i AZOO Ravnatelj
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Predavanja o aktualnim problemima u nastavi
Predavanje s Uciteljskih vije¢a
Predavanja koja organizira Roditeljski institut za odgoj i obrazovanje - RINO

Strucna literatura Ucitelji,

Poticati ucitelje na koristenje postojece strucne literature Struéni

Pracenje i nabavka nove literature suradnici,
Ravnatelj

8.2. Strucna vijeca

Pored individualnog usavrsavanja svih ucitelja, stru¢nih suradnika i ravnatelja, stru¢no usavrSavanje se planira na temelju katalozima struc¢nih skupova
Agencije za odgoj i obrazovanje Republike Hrvatske za 2024. i 2025. Sudjelovanje u radu Zupanijskih strucnih vije¢a radna je obveza ¢lanova uditeljskog
vijec¢a. U jednom svom obliku stru¢no usavrsavanje izvodi se izvodi u sklopu rada strucnih vije¢a na nivou skole. Osnivac Skole godiSnje planira i obilazak
sliénih Skola diljem Europe kao program stru¢nog usavrsavanja za ucitelje skole.

U skoli je formirano 6 strucnih aktiva.

77



OSNOVNA SKOLA

) Lotrscak
8.2.1. Aktiv razredne nastave i produZenog boravka

Voditeljica struénog aktiva razredne nastave i produzenog boravka je Andela Culjak. Zamjenik voditeljice je Tonka Sesel].

izbor voditelja aktiva i zamjenika voditelja
razrada plana i programa aktiva i predaja koordinatoru za izradu GodiSnjeg plana i programa
dogovor oko upisa nastavnih jedinica u eDnevnik (uskladiti da kod svih ¢lanova aktiva bude isto)
rada Skole za tekuc¢u Skolsku godinu
zaduZenja ucitelja tijekom Skolske godine
IX. planiranje i organiziranje terenske nastave Clanovi aktiva
planiranje i organiziranje izleta
odabir tema za organizaciju integriranih dana
odabir tema za organizaciju projekata za Skolski kurikulum
prijedlog i odabir tema za predavanja na aktivima ucitelja
planiranje stru¢nog usavrsavanja ucitelja

realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima
analiza uspjeha ucenika na kraju I. obrazovnog razdoblja
prijedlog mjera za unapredenje nastavnog rada

izvjesStaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a. N L
XIl. o . . B Clanovi aktiva
predavanje iz podrucja Psihologije

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za boZi¢nu priredbu

aktivnosti i zaduzZenja ucitelja za provedbu projekta Vecer matematike

aktivnosti i zaduZenja ucitelja za provedbu Vikenda oceva i sinova
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praéenje strucne i pedagoske publikacije, stru¢nih ¢asopisa, zbornika radova, dnevnog tiska i ostalih
medija

Predavanje iz podrucja Didaktike

izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a.

suradnja s pedagoskom sluzbom u svezi s aktualnim pitanjima, sugestijama za rad i nuznim
informacijama

aktivnosti i zaduZenja ucitelja za provedbu Vikenda oceva i sinova

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu hodoc¢aséa u Mariju Bistricu

predavanja stru¢njaka iz pojedinih podrucja u nastavnom procesu

Clanovi aktiva

dogovor oko udzbenika i ostalih nastavnih sredstava aktivnosti i zaduZenja ucitelja za organizaciju Dana Skole
izvjeStaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZO-a.

predavanje iz podrucja Pedagogije

suradnja s ostalim odgojno —obrazovnim institucijama na podrucju Skole i

Sire

Clanovi aktiva

VI.

analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine

realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima
analiza vladanja ucenika na kraju nastavne godine

izvjeSce o aktivnostima tijekom godine

izvjeSce o provedenim projektima tijekom godine
Predavanje iz podrucja Razvojne psihologije

izvjesStaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a.
Prijedlog zaduZenja za idu¢u godinu

Pripreme za planiranje nove Skolske godine

analiza suradnje s roditeljima tijekom godine

sugestije i prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenika
planiranje Skolskih projekata

Clanovi aktiva
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VIII.

pripreme za planiranje nove skolske godine

narudzbe udzbenika i metodickih priru¢nika za ucitelje
suradnja s pedagoskom sluzbom

predavanje iz podrucja Didaktike

sugestije i prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenika
analiza rada Aktiva

Clanovi aktiva

8.2.2. Aktiv jezi¢ne skupine predmeta

Voditelji struénog aktiva jezi¢ne skupine predmeta je Mia Cavarevi¢. Zamjenik voditelja je Jure Plut.

IX.

izbor voditelja aktiva

razrada plana i programa aktiva

zaduZenja ucitelja tijekom Skolske godine

planiranje i organiziranje terenske nastave

planiranje i organiziranje izleta

odabir tema za organizaciju integriranih dana

odabir tema za organizaciju projekata za Skolski kurikulum
prijedlog i odabir tema za predavanja na aktivima ucitelja
planiranje stru¢nog usavrsavanja ucitelja

sredivanje pedagoske dokumentacije

elementi, oblici i kriteriji vrjednovanja i ocjenjivanja
planiranje izvannastavnih aktivnosti

aktivnosti i zaduZenja ucitelja za provedbu Dana zahvalnosti za plodove zemlje
organizacija dodatne i dopunske nastave

aktivnosti i zaduZenja ucitelja za provedbu

Obiljezavanje Dana sjec¢anja na zrtvu Vukovara

aktivnosti i zaduZenja ucitelja za provedbu

Clanovi aktiva
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planiranje deZurstva ucitelja
koordinacija projekata
koordinacija predstava za novu nastavnu godinu

realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima
analiza uspjeha ucenika na kraju . obrazovnog razdoblja
prijedlog mjera za unaprjedenje nastavnog rada

izvjeStaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZO-a.

XIl. predavanje iz podrucja Psihologije Clanovi aktiva
aktivnosti i zaduZenja ucitelja za boZi¢nu priredbu
aktivnosti i zaduZenja ucitelja za provedbu predavanja stru¢njaka iz pojedinih podrucja u nastavhom procesu
pojedinih podrucja u nastavnom procesu
sugestije i prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenika
pracenje stru¢ne i pedagoske publikacije, stru¢nih ¢asopisa, zbornika radova, dnevnog tiska i ostalih medija
Predavanje iz podrucja Didaktike
i izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a. lanovi aktiva
’ suradnja s pedagoskom sluzbom u svezi s aktualnim pitanjima, sugestijama za rad i nuznim informacijama
aktivnosti i zaduZenja ucitelja za provedbu hodocdasc¢a u Mariju Bistricu
predavanja struénjaka iz pojedinih podrucja u nastavnom procesu
aktivnosti i zaduZenja ucitelja za organizaciju Dana Skole
izvjeStaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZO-a. N o
V. predavanje iz podruéja Pedagogije Clanovi aktiva
suradnja s ostalim odgojno —obrazovnim institucijama na podrucju skole i Sire
Izbor udZbenika
analiza uspjeha ucenika na kraju Il. obrazovnog razdoblja
realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima
Vi analiza vladanja ucenika na kraju Il. obrazovnog razdoblja

izvjeSc¢e o aktivnostima tijekom godine

izvjeSce o provedenim projektima tijekom godine

predavanje iz podrucja Razvojne psihologije

izvjesStaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a.
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Prijedlog zaduZenja za idu¢u godinu

Pripreme za planiranje nove Skolske godine

analiza suradnje s roditeljima tijekom godine

sugestije i prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenika

ViiL.

pripreme za planiranje nove skolske godine
narudzbe udzbenika i metodickih priru¢nika za
ucitelje

suradnja s pedagoskom sluzbom

predavanje iz podrucja Didaktike

sugestije i prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha
ucenika

koordinacija projekata

analiza rada Aktiva

Clanovi aktiva

8.2.3. Aktiv prirodoslovno-matematicke skupine predmeta

Voditeljica stru¢nog aktiva prirodoslovno-matematicke skupine predmeta je lvana Molnar. Zamjenik voditeljice aktiva je Domagoj Mati¢.

IX.

izbor voditelja aktiva i zamjenika voditelja

razrada plana i programa aktiva i predaja koordinatoru za izradu GodiSnjeg plana i programa
dogovor oko upisa nastavnih jedinica u eDnevnik (uskladiti da kod svih ¢lanova aktiva bude isto)
rada Skole za tekuc¢u Skolsku godinu

zaduZenja ucitelja tijekom Skolske godine

planiranje i organiziranje terenske nastave

planiranje i organiziranje izleta

odabir tema za organizaciju integriranih dana

odabir tema za organizaciju projekata za Skolski kurikulum

Clanovi aktiva
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prijedlog i odabir tema za predavanja na aktivima ucitelja

planiranje stru¢nog usavrsavanja ucitelja

sredivanje pedagoske dokumentacije i nacin vodenja

nacin upisa i vodenja eDnevnika

predavanje iz podrucja Pedagogije

planiranje izvannastavnih aktivnosti i na¢in vodenja evidencije u eDnevniku

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu Dana zahvalnosti za plodove zemlje
organizacija dodatne i dopunske nastave i nacin evidencije u eDenvniku

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu obiljezavanje Dana sje¢anja na zrtvu Vukovara
planiranje deZurstva ucitelja

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu natjecanja u izradi jaslica

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu projekta Solidarno ucenje

planiranje kolegijalnog opaZanja za tekué¢u Skolsku godinu

uniforme i nacin pracenja istih

upoznavanje s razrednim odborom i na¢inom pradenja

uskladivanje pisanih i usmenih ispita — nacin provede

uskladivanje predmetnih pravila u na razini aktiva, na razini razreda, na razini Skole — primjeri dobre
prakse

upoznavanje s pravilnicima

upoznavanje s Kuénim redom

realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima
analiza uspjeha ucenika na kraju |. obrazovnog razdoblja
prijedlog mjera za unaprjedenje nastavnog rada

izvjesStaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a.
predavanje iz podrucja Psihologije

XIl. aktivnosti i zaduZenja ucitelja za bozi¢nu priredbu Clanovi aktiva
aktivnosti i zaduZenja ucitelja za provedbu projekta Vecer matematike

aktivnosti i zaduZzenja ucitelja za provedbu predavanja stru¢njaka iz pojedinih podrucja u nastavnom
procesu

Skolska i ostala natjecanja

sugestije i prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenika
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1.

praéenje strucne i pedagoske publikacije, stru¢nih ¢asopisa, zbornika radova, dnevnog tiska i ostalih
medija

Predavanje iz podrucja Didaktike

izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a.

suradnja s pedagoskom sluzbom u svezi s aktualnim pitanjima, sugestijama za rad i nuznim
informacijama

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu Vikenda odeva i sinova

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu hodocaséa u Mariju Bistricu

predavanja stru¢njaka iz pojedinih podrucja u nastavnom procesu

Clanovi aktiva

V. - V.

dogovor oko udzbenika i ostalih nastavnih sredstava

aktivnosti i zaduZenja ucitelja za organizaciju Dana Skole

izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a.

predavanje iz podrucja Pedagogije

suradnja s ostalim odgojno —obrazovnim institucijama na podrucju skole i Sire

Clanovi aktiva

Vi.

analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine

realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima
analiza vladanja ucenika na kraju nastavne godine

izvjescée o aktivnostima tijekom godine

izvjesce o provedenim projektima tijekom godine
Predavanje iz podrucja Razvojne psihologije

izvjesStaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a.
Prijedlog zaduZenja za idu¢u godinu

Pripreme za planiranje nove Skolske godine

analiza suradnje s roditeljima tijekom godine

sugestije i prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenika
planiranje Skolskih projekata
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VIII.

pripreme za planiranje nove skolske godine

narudzbe udzbenika i metodickih priru¢nika za ucitelje
suradnja s pedagoskom sluzbom

predavanje iz podrucja Didaktike

sugestije i prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenika
analiza rada Aktiva

Clanovi aktiva

8.2.4. Aktiv drustveno-humanisticke skupine predmeta

Voditelj stru¢nog aktiva drustveno-humanisticke skupine predmeta je Mateo Bunoza. Zamjenik voditelja je Boris Bobok.

IX.

izbor voditelja aktiva i zamjenika voditelja

razrada plana i programa aktiva i predaja koordinatoru za izradu GodiSnjeg plana i programa
zaduZenja ucitelja tijekom Skolske godine

planiranje i organiziranje terenske nastave

planiranje i organiziranje izleta

odabir tema za organizaciju integriranih dana

odabir tema za organizaciju projekata za Skolski kurikulum

prijedlog i odabir tema za predavanja na aktivima ucitelja

planiranje stru¢nog usavrsavanja ucitelja

sredivanje pedagoske dokumentacije

predavanje iz podrucja Pedagogije

planiranje izvannastavnih aktivnosti

aktivnosti i zaduZenja ucitelja za provedbu Dana zahvalnosti za plodove zemlje
organizacija dodatne i dopunske nastave

Clanovi aktiva
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aktivnosti i zaduZenja ucitelja za provedbu obiljeZzavanje Dana sjeéanja na Zrtvu Vukovara
planiranje deZurstva ucitelja
planiranje kolegijalnog opaZanja za tekuc¢u Skolsku godinu

XIl.

realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima

analiza uspjeha ucenika na kraju . obrazovnog razdoblja

prijedlog mjera za unaprjedenje nastavnog rada

izvjeStaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZO-a.

predavanje iz podrucja Psihologije

aktivnosti i zaduZenja ucitelja za boZi¢nu priredbu

aktivnosti i zaduZenja ucitelja za provedbu predavanja stru¢njaka iz pojedinih podrucja u nastavnhom
procesu

sugestije i prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenika

Clanovi aktiva

1.

pracenje struc¢ne i pedagoske publikacije, stru¢nih ¢asopisa, zbornika radova, dnevnog tiska i ostalih
medija

Predavanje iz podrucja Didaktike

izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a.

suradnja s pedagoskom sluzbom u svezi s aktualnim pitanjima, sugestijama za rad i nuznim
informacijama

aktivnosti i zaduzenja ucitelja za provedbu terenske nastave

predavanja stru¢njaka iz pojedinih podrucja u nastavnom procesu

Clanovi aktiva

dogovor oko udZzbenika i ostalih nastavnih sredstava

aktivnosti i zaduZenja ucitelja za organizaciju Dana Skole

izvjesStaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a.

predavanje iz podrucja Pedagogije

suradnja s ostalim odgojno —obrazovnim institucijama na podrucju skole i Sire

Clanovi aktiva

Vi.

analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine

realizacija nastavnog plana i programa u razrednim odjelima
analiza vladanja ucenika na kraju nastavne godine

izvjeSce o aktivnostima tijekom godine

izvjeSce o provedenim projektima tijekom godine

Clanovi aktiva
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Predavanje iz podrucja Razvojne psihologije

izvjestaj sa znanstvenih skupova u organizaciji AZOO-a i MZ0O-a.
Prijedlog zaduZenja za idu¢u godinu

Pripreme za planiranje nove Skolske godine

analiza suradnje s roditeljima tijekom godine

sugestije i prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenika

Viil.

pripreme za planiranje nove skolske godine

narudzbe udzbenika i metodickih priru¢nika za ucitelje
suradnja s pedagoskom sluzbom

predavanje iz podrucja Didaktike

sugestije i prijedlozi u cilju uspjesnijeg uspjeha ucenika
analiza rada Aktiva

Clanovi aktiva

8.2.5. Aktiv razrednika

Voditelj stru¢nog aktiva razrednika je Lovro Vukoja-TroS$i¢. Zamjenik voditelja aktiva je Josip Glavas.

IX.-X.

Vodenje razredne dokumentacije

Upute za rad s razrednom i pedagoskom dokumentacijom (e-dnevnik)

Primjena Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

Dogovor oko Skolskog kalendara

Dogovor oko obiljeZzavanja dana iz kulturne i javne djelatnost Skole (Dan kruha, boZiéna priredba,
Vukovar itd.)

Usuglasavanje oko roditeljskih sastanaka te tema za edukaciju roditelja

Vodenje razrednog odbora (nacin pracenja, teme za rad, izbor ucenika u razredni odbor)
Pracenje upis mentorskih sastanaka s uc¢enicima i roditeljima u e-dnevnik

Planiranje izleta, terenske nastave i ekskurzija

Usuglasavanje oko razrednih pravila

Clanovi aktiva
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Odrediti posebne odgojne zadatke u razrednim odjelima
Plan rada i briga oko rasta u vrlinama u razrednim odjelima
Ostalo

X1.-Xll.

Dogovor oko planiranja Skolske boZiéne predstave

Analiza odgojno-obrazovnog rada po razredima te dogovor oko predavanja i radionica na satu
razrednika

Dogovor oko obiljeZzavanja dana iz kulturne i javne djelatnost Skole

Razmjena iskustava u vodenju razrednog odjela i suradnji s roditeljima

Uvid i pradenje ispunjenja razrednih pravila

Uvid i pradenje rasta u vrlinama u razrednim pravilima

Pracenje upisa evidencije mentorskih sastanaka s ucenicima i roditeljima u e-dnevnik
Pracenje i vodenje rada razrednog odbora

Dogovor oko provodenja sociometrijskog ispitivanja

Dogovor oko humanitarnih akcija (Za sretniji BoZi¢, Za radosniji Uskrs...)

Ostalo

Clanovi aktiva

l.-IV.

Dogovor oko planiranja Dana Skole

Nacin pracenja rada i uspjeha ucenika putem e-dnevnika

Analiza odgojno-obrazovnog rada po razredima te dogovor oko predavanja i radionica na satu
razrednika

Dogovor oko obiljeZzavanja dana iz kulturne i javne djelatnost Skole

Uvid i pradenje ispunjenja razrednih pravila

Uvid i pradenje rasta u vrlinama u razrednim pravilima

Pracenje upisa evidencije mentorskih sastanaka s ucenicima i roditeljima u e-dnevnik
Pracenje i vodenje rada razrednog odbora

Dogovor oko provodenja individualnih razgovora s u¢enicima oko uvida u mogudi uspjeh uc¢enika na
kraju nastavne godine s ciljem razvoja plana ucenja da bi se ostvario bolji op¢i uspjeh

Ostalo

Clanovi aktiva
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V.-VIII.

Pedagoska dokumentacija i upute za rad u eDnevniku

Uskladivanje razrednih pravila i nacin izvjestavanja istih

Uskladivanje prakse rada razrednika (ispricnice i sli¢no)

Uvid i pradenje rasta u vrlinama u razrednim pravilima

Pracenje upisa evidencije mentorskih sastanaka s ucenicima i roditeljima u e-dnevnik
Pracenje i vodenje rada razrednog odbora

Planiranje Skolskog kalendara

Planiranje roditeljskih sastanaka

Izrada godiSnjeg plana i programa rada aktiva razrednika za novu Skolsku godinu
Dogovor oko tema za formaciju roditelja na roditeljskim sastancima

Dogovor oko pravilnika i nacina prezentacije istih na prvom roditeljskom sastanku u novoj nastavnoj

godini

Clanovi aktiva

8.2.6. Aktiv ravnatelja i stru¢ne sluzbe

Voditelj stru¢nog aktiva ravnatelja i struéne sluzbe je Marin Divi¢. Zamjenik voditelja je RuZica Mrse.

IX. = Xil.

Izbor voditelja aktiva i zamjenika aktiva
Izrada plana rada Aktiva ravnatelja i strucne sluzbe
Analiza izvjesSca o radu
Planiranje i programiranje rada Skole
Rad na dokumentima

Izrade smjernica za rad ucitelja

Izrada smjernica za rad s u¢enicima

Analiza rada Skole nakon obrazovnih kvartala

Izrada dokumenta Obveze na kraju nastavne godine

Izrada dokumenta Obveze na pocetku nove skolske godine
Rad s TUR ucenicima

Ravnatelj, pedagoginja,
psihologinja, logopetkinja i
knjiznicarka
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Rad s darovitim ucenicima

Suradnja s roditeljima

Izrada obrazaca za rad u Skoli

Izrada ostalih vaznih dokumenata za rad u Skoli

Dogovaranje oko rjeSavanja problema i unapredenja rada Skole

Struéna usavrsavanja — predavanja

Dogovaranje oko podizanja kvalitete nastavnog procesa

Rad na projektima

Rad na promociji Skole

Obiljezavanje javnih i kulturnih dogadanja u Skoli

Rad s povjerenstvima u skoli

Rad na preventivhom programu

Vodenje, evidencija i nabava didaktickog materijala i nastavnih sredstava
Odgojno-obrazovna problematika pojedinih ucenika i prijedlozi rjeSenja
Rad s roditeljima vezan uz odgojno-obrazovna pitanja ili ponasajni status ucenika
Tekuca problematika

8.3. Duhovna formacija za sve odgojno-obrazovne djelatnike

Duhovne vjezbe Djelatnicima Skole Listopad Duhovnik Skole

Susret s nadbiskupom Vjerouciteljima, prvopri¢esnicima i Studeni Vjeroucitelji
svecenicima Skole

Duhovna obnova Djelatnicima skole i roditeljima Ozujak Duhovnik skole

Hodocasce Djelatnicima skole, roditeljima i Rujan i svibanj Osnivac, Zagrebacka nadbiskupija
ucenicima

Duhovne obnove za roditelje i Djelatnicima Skole, roditeljima Zagrebacka nadbiskupija

djelatnike u organizaciji Zagrebacke

nadbiskupije
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8.4. Struc€na usavrsavanja izvan Skole

Ucitelji, struéni suradnici i ravnatelji Skole imaju pravo i obvezu stalno se stru¢no osposobljavati i usavrsavati kroz programe koje odobrava Ministarstvo
znanosti i obrazovanja, Agencija za odgoj i obrazovanje, Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja, Agencija za mobilnost i programe Europske
unije ili se usavriavati kroz programe na koje ih uputi Skola. Pod stalnim stru¢nim osposobljavanjem i usavriavanjem podrazumijeva se pojedinaéno i
organizirano usavrsavanje u mati¢noj znanosti u podrucju pedagogije, didaktike, obrazovne psihologije, metodike informacijsko-komunikacijskih tehnologija,
savjetodavnog rada, upravljanja obrazovnih politika i drugih podrucja relevantnih za ucinkovito i visokokvalitetno obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u
Skolskim ustanovama.
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9. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE
USTANOVE

9.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Prvi dan jeseni 23.9.
X ObiljeZzavanje europskog dana jezika 26.9.
Profesionalno usmjeravanje Tijekom $kolske Pedagog, psiholog, ucitelji predmetne i razredne nastave, ucenici
Rad s darovitim ucenicima godine
Svjetski dan zastite Zivotinja 4,10.
Svjetski dan ucitelja 5.10.
Dan osoba s disleksijom (obiljezavamo 7.10) 6.10. Ucitelji, uCenici
Svjetski dan mentalnog zdravlja, Dan 10.10.
beskuénika
X Dani zahvalnosti za plodove zemlje, Dan kruha | 16.10.
’ Dan borbe protiv siromastva 17.10.
Svjetski dan kravate 18.10.
Strucni skup tajnika i ra¢unovoda katolickih
osnovnih Skola
Dan medusobnog pomaganja 26.10.
Duhovne vjezZbe za djelatnike 4.i5.,27.i28.10.
XI Svi sveti 1.11. Ucitelji, uCenici
’ Dusni dan 2.11.
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Susret pripravnika za sakramente Prve pric¢estii @ 5.i7.11.

Potvrde

Struéni skup strucne sluzbe katoli¢kih osnovnih = 8.11.

Skola

Dan hrvatskih knjiznica 11.11.

Dan ljubaznosti 13.11.

Dan sjeéanja na zrtve Domovinskog rata i Dan 18.11.

sje¢anja  na irtvu Vukovara i Skabrnje

Svjetski dan djece 20.11.

Dan Volontera 5.12.

Sveti Nikola, Adventski sajam 6.12.

Bezgresno zacece BDM 8.12. Ucitelji, ucenici

Bozi¢ni pub kviz
m Adventski malonogometni turnir 18-19.12.

Prvi dan zime 21.12.

Vecer matematike

BozZi¢na priredba

Bozi¢ 25.12.

Sveti Stjepan 26.12.

Nova godina 1.1. Ucitelji, uCenici
I Sveta Tri Kralja 6.1.

Svjetski dan sjec¢anja na Zrtve holokausta 27.1.

Medunarodni dan Zivota 2.2.

Dan sigurnijeg interneta 4.2.

Dan braka 9.2. Ucitelji, ucenici, psihologinja
1. Svjetski dan bolesnika 11.2.

Valentinovo 14.2.

Tjedan psihologije 17.-23.2.

Mijesec hrvatskog jezika 21.2.-17.3.

93




]

OSNOVNA SKOLA

|/ Lotrscak
Poklade 4.3.
Cista srijeda 5.3.
Dan Zena, trajna formacija djelatnika katolickih | 8.3.
Skola, Nacionalni ispiti Ucitelji, u€enici
Papin dan 13.3.
Dan broja Pi 14.3.
Godisnja formacija djelatnika - Zagreb 15.ili 22.3.
Obiljezavanje dana sv. Patrika 17.3.
1. Korizmena duhovna obnova za djelatnike i 18.-20.3.
roditelje
Dan oceva (sv. Josip) 19.3.
Prvi dan prolje¢a, Medunarodni dan osoba sa 21.3.
sindromom Down, Svjetski dan poezije
Svjetski dan voda 22.3.
Blagovijest 25.3.
Ljubicasti dan - Dan podrske osobama s 26.3.
epilepsijom
Svjetski dan svjesnosti o autizmu 2.4,
Dan drustvenih igara, 11.4.
Krizni put - Zagreb
Uskrs 20.4. Ucitelji, u€enici
V. Uskrsni ponedjeljak 21.4.
Dan planeta Zemlje 22.4.
Dan engleskog jezika, Svjetski dan knjige i 23.4.
autorskih prava
Svjetski dan plesa 29.4.
Praznik rada, Sveti Josip Radnik 1.5.
v Svjetski dan vatrogasaca 4.5.
’ Blagdan Uza$aséa, Dan katolickog odgoja i 9.5.

obrazovanja
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Smotra zborova katoli¢kih osnovnih Skola — 10.5. Ucitelji, uCenici

Virovitica

Maijcin dan, 11.5.

Hodocasce katolickih Skola u Mariju Bistricu

Dan Skole, Gospa Fatimska 13.5.

Medunarodni dan obitelji - sajam - koncert 15.5.

Svjetski dan péela 20.5.

Europski dan parkova 24.5.

Medunarodni dan sporta, Nogometni turnir 28.5.

katolickih Skola

Blagdan Uzasas¢a, Svjetski dan katolickog 29.5.

odgoja i obrazovanja - nogometni turnir 4

katolicke skole

Dan drzavnosti 30.5.

Dan Grada Zagreba 31.5.

Medunarodni dan djeteta 1.6.

Djecja sinjska Alka

Procesija s Presvetim Ucitelji, uCenici
VI Tijelovo 19.6.

Dan antifaSisticke borbe 22.6.

Blagdan sv.Josemarije Escrive 26.6.
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9.2. Suradnja s roditeljima

Obrazovanje i odgoj vlastite djece neosporno je pravo i odgovornost roditelja koju mi kao Skolska institucija, u kojoj u€enici provode veliki dio vremena, Zelimo
podrzati. Zelimo da kolska sredina bude komplementarna obiteljskom odgoju te da zajedno budemo podrika djeci u njihovom sazrijevanju i odrastanju. Ne
postoji najbolja Skola, ve¢ samo skola koja je najbolja za vase dijete i vasu obitelj. Zato je potrebna suradnja, medusobno postovanje i zajednicki cilj, a to je da
pomognemo nasim ucenicima da uspiju na svom Zivotnom putu. Osnovna Skola Lotrs¢ak nudi djeci cjelovito, vrhunsko obrazovanje, a roditeljima podrsku u

ﬁi Lotrscak

njihovim nastojanjima da podignu svoje dijete u danasnjem dinami¢nom svijetu.

Roditeljski sastanci

Tijekom godine, najmanje 3

Razrednici, pomo¢énik ravnatelja Skole

DruZenje s roditeljima

Tijekom godine, najmanje 1

Razrednici, roditelji, pomocénik ravnatelja Skole

Mentorstvo s roditeljima

Tijekom godine, najmanje 2

Mentori, roditelji, pomoénik ravnatelja Skole

Predavanje za roditelje u organizaciji RINO

Tijekom godine, najmanje 1

RINO, ravnatelj

Dani otvorenih vrata skole

Tijekom godine, najmanje 2

Koordinatorica upisa, roditelji, ucitelji, ravnatelj

Otvorena ucionica

Tijekom godine, po potrebi

Ucitelji, roditelji

Hodocasée

rujan 2024., Svibanj 2025.

RINO, Ucitelji, u€enici, roditelji, vieroucitelji

Duhovna obnova

Veljaca 2024.

Roditelji, duhovnik, ucitelji

Vikend oceva i sinova

Tijekom godine, 1 put za svaku skupinu koja se
formira

Ravnatelj, ucitelji, oCevi i u€enici

Predavanje za roditelje prvopri¢esnika

Tijekom godine, najmanje 1

Roditelji, duhovnik, vjeroucitelji

Roditelji predavaci

Tijekom godine

Roditelji, ucitelji

9.3. Cjeloviti pristup

Svjesni Cinjenice da ucenost nije samo puko memoriranje Cinjenica vec sposobnost kritickog misljenja, zdravog rasudivanja i koriStenja usvojenog znanja, u
Osnovnoj Skoli Lotrs¢ak primjenjivat ¢e se cjeloviti pristup ucenju koji obuhvaca sve dimenzije osobe: intelektualnu, duhovnu, psihic¢ku i tjelesnu. Od prvoga
razreda ucenici ¢e razvijati ljubav prema znanju i uciti kako kvalitetno uciti, graditi socijalne vjestine i radne navike. U svim razredima njegovat ¢e se osobni
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pristup svakom uceniku i rad na karakteru kroz posebno osmisljeni sustav mentorstva kako bi svako dijete ostvarilo svoj puni intelektualni i ljudski potencijal,
usvojilo zdrave navike i stavove te sposobnost donosSenja slobodnih i odgovornih odluka Obrazovanje treba biti prilagodeno osobinama svakog djeteta.
Personalizirano obrazovanje stavlja svakog ucenika u najprikladniju okolinu za razvoj vlastitih sposobnosti, navika, stavova, stvaranje kritickog misljenja i
donosenje slobodnih i odgovornih odluka, te omogucuje njegov rast u svim vrlinama.

9.4. Mentorstvo s ucenicima

Svaki je ucenik jedinstven. Program mentorstva je temeljni alat osobnog pristupa svakom djetetu i neophodan za razvoj karaktera i osobnosti jer omogucuje
prilagodavanje svakom djetetu. Svaki ucenik dobiva mentora koja je za tu ulogu posebno osposobljen. S njime se ucenik susrece dva puta mjesecno, a po
potrebi i ceSce na kratko strukturiranom osobnom razgovoru u kojemu mentor pomaze uceniku da cjelovito vidi svoje potrebe i radi na sebi, te tako razvije
svoje potencijale, intelektualne i ljudske. Podrucja koja se posebno njeguju jesu karakter, vjezbanje u vrlinama, ciljevi u¢enja, duhovne potrebe i bilo koji
problem s kojim se ucenik trenutno susrece. Roditelji se takoder barem tri puta godiSnje mogu sastati s mentorom kako bi zajedni¢kim snagama u istom
smjeru radili na dobrobiti djeteta. S obzirom na to da je osnovni princip koji inspirira pedagosko djelovanje - ,,personalizirani odgoj“, mentorstvo je klju¢no
za sve elemente razvoja karaktera i osobnosti te omoguduje prilagodavanje svakom ucéeniku. Tako svaki u¢enik dobiva priliku da iskoristi svoje snage i
talente, ojaca svoj duh sluzenja, njeguje ljubav i postivanje drugih, te razvije sve svoje potencijale, intelektualne i ljudske. Mentor/ica je podrska, prijatelj i
pomoc¢ djetetu i roditeljima, a Skola je odraz obitelji u kojoj je svako dijete jedinstveno i s njim se radi u skladu s njegovim potrebama.

9.5. Mentorstvo s roditeljima

Provodi se dva do tri puta godisnje gdje se susrecu roditelji s mentorom i pokusavanju se uskladiti ciljevi i ishodi, rast u vrlinama, odgoji o obrazovanje u
dvije odgojno obrazovne sredine — obitelji i Skolu. Tu se i analizira dosadasnji napredak ucenika kao i postavljanje novih ciljeva.
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9.6. Skolski preventivni program

uUvoD

Skolski preventivni program ovisnosti temelji se na Nacionalnom programu prevencije ovisnosti za djecu i mlade u odgojno - obrazovnom sustavu, te djecu i
mlade u sustavu socijalne skrbi kojim se definiraju obveze provodenja preventivnih aktivnosti u osnovnim Skolama.

Prevencija nasilja temelji se na Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima (u daljnjem tekstu: Protokol) temelji se na sadrzaju i
obvezama propisanim Programom aktivnosti za sprje¢avanje nasilja medu djecom i mladima kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske dana 25. veljace
2004. godine.

CILJEVI

Skolski preventivni program (SPP) osmisljen je na nacin da djelujudi tijekom ¢&itavog odgojno-obrazovnog procesa, ué¢enik do poéetka adolescencije bude
osposobljen za kvalitetno samozastitno reagiranje. Osnovni cilj nadeg SPP-a jest unaprjedivanje djece i mladih kroz u¢enje vjedtina koje ¢e im biti vrijedan
alat na Zivotnom putu punom izazova.

Skola ¢e se stoga usmjeriti na:
e OsnaZivanje zastitnih ¢imbenika tijekom Skolovanja uéenika (stvaranje pozitivne slike o sebi, podrsku od strane ucitelja i roditelja, pomo¢ u
rjeSavanju kriznih situacija, osmisljavanje kvalitetnog slobodnog vremena — ponuda razli¢itih izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti,

osposobljavanje za samopomoc¢ i samozastitu),
e UblaZavanje utjecaja rizi¢nih ¢imbenika (nepovoljne obiteljske okolnosti, Skolski neuspjeh, poteskoée u ponasanju i dr.).

USTROJSTVO SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA
Skolski preventivni program provoditi ¢e se u dva stupnja:
1. PRIMARNA PREVENCIJA

Obuhvacda aktivnosti koje su usmjerene sve ucenike skole kroz rad u okviru odredenih metodskih jedinica u nastavnom procesu, na satovima razrednog
odjela, kroz rad izvannastavnih aktivnosti i izvanskolske aktivnosti.
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2. SEKUNDARNA PREVENCIA

Obuhvada aktivnosti usmjerena na ucenike koji spadaju u skupinu djece rizi¢cnog ponasanja, a provode ih razrednici, stru¢na sluzba u skoli, zdravstveni
radnici, radnici Centra za socijalnu skrb i MUP-a, te drugi stru¢njaci po potrebi.

NOSITELJI SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA
Skolsko povjerenstvo:

Marta Tomljanovi¢, pedagoginja i voditeljica SPP
Suncica KutleSa Mudri, psihologinja

Ruzica Mrse, logopedinja

Ana-Marija Ljubej, knjiznicarka

Marin Divi¢, ravnatelj

Anamarija Tomasevic, uliteljica razredne nastave
Ana Miloglav, uciteljica razredne nastave

Andelka Cviti¢ Bajo, uciteljica hrvatskog jezika
Vedrana Mari¢, roditelj

Leon Hitrec, ucenik, predstavnik 8. razreda
AKTIVNOSTI SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA
Aktivnosti SPPO usmjerene su na tri razine:

1. Aktivnosti usmjerene na ucenike
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2. Aktivnosti usmjerene na roditelje
3. Aktivnosti usmjerene na ucitelje i druge strucne djelatnike Skola

U cilju provedbe planiranih aktivnosti Skola ¢e suradivati sa vanjskim suradnicima iz drugih Skola, Zavoda za javno zdravstvo, Policijske uprave, Obiteljskog
centra, Gradom, Zupanijom i dr.

AKTIVNOSTI USMJERENE NA UCENIKE

Aktivnosti primarne prevencije
1. Aktivnosti SPP kroz nastavne predmete — sukladno nastavnom planu i programu

2. Zdravstveni odgoj - U 3koli ¢e se tijekom skolske godine 2024./2025. provoditi Zdravstveni odgoj sukladno uputama MZOS i Agencije za odgoj i
obrazovanje.

3. Zdravstveni odgoj provodit ¢e se od 1. do 6. razreda u nastavnim predmetima: Priroda i drustvo, Priroda, Tjelesna i zdravstvena kultura i Sati razredne
zajednice i to u tri modula: ,Zivjeti zdravo®, ,Prevencija ovisnosti“ i ,,Prevencija nasilni¢kog ponasanja.” U&itelji i struéni suradnici dodatno ¢e se
educirati po pozivu Agencije za odgoj i obrazovanje.

4. Rad s ucenicima na satima razrednog odjela:

Specifi€no obrazovanje o svim relevantnim pitanjima u svezi s puSenjem duhana, pijenjem alkohola i uzimanjem droga te drugih ovisnosti - u¢enike
se upucuje na sve Stetne posljedice i rizike koje zbog toga mogu imati na zdravstvenom, psiholoskom, socijalnom, ekonomskom i etickom planu.

Organizacija slobodnog vremena - izvannastavne i izvanskolske aktivnosti pruzaju moguénost samopotvrdivanja djece u raznim podrucjima, poticu
zdrave odnose medu ¢lanovima grupe, osjecaj pripadnosti i ispunjenosti.

Miroljubivo rjeSavanje sukoba, medijacija
Prihvacanje razliCitosti

Aktivnosti sekundarne prevencije
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1. Diskretni, osobni zastitni postupak - specifi¢ni pedagoski pristup kojim se na diskretan nacin ohrabruje, motivira i gradi samopouzdanje i
samopostovanje preosjetljive i teZe prilagodljive djece koja su iz bilo kojeg dodatnog razloga (najcesce zbog teze obiteljske patologije) ili rizicne naravi,
posebno ugrozena (ovu tocku tijekom odgojno- obrazovnog rada u razredu neposredno provode ucitelji, nastavnici i osobito razrednici uz suradnju sa
stru¢nim suradnicima).

2. Individualni rad/savjetovanje od strane struc¢nih suradnika u skoli ili struénjaka izvan skole-kod ucenika kod kojih se ocituje utjecaj riziénih ¢imbenika te
iskazuju neku poteskodu.

AKTIVNOSTI USMJERENE NA RODITELJE
Predavanja, tribine i radionice od 1. do 8. razreda
PLAN TEMA RODITELISKIH SASTANAKA:

Informacije na pocetku skolske godine: kuéni red skole, razredna pravila, Pravilnik o pedagoskim mjerama, Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika, u osnovnoj i srednjoj Skoli, Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima Kalendar skole

Teme: Zdravstveni odgoj

Savjetodavni rad s roditeljima: obavlja se s roditeljima na njihovu inicijativu ili inicijativu razrednika, ucitelja, stru¢nih suradnika ili ravnatelja skole.
Oblik rada:

Grupni rad — s dijelom roditelja uéenika iz istog razreda, iste grupe ili druge grupe iz razlicitih razreda, a u svrhu rjesavanja zajednicke problematike.
Individualni — s roditeljima jednog ucenika.

Radno-proizvodni, rekreativni, zabavni programi roditelja i djece: (Dan otvorenih vrata, sajmovi, priredbe, projekti, proslave i sl.)

Literatura: roditeljima ¢emo preporuciti popis korisne literature vezane uz odgojnu i obrazovnu problematiku djece.

AKTIVNOSTI USMJERENE NA UCITELJE | STRUCNE DJELATNIKE SKOLE

Organizirati sustavnu edukaciju ucitelja
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Teme:
Upudivanje ucitelja/nastavnika na postojecu literaturu i postojece zakonske regulative
Formiranje ¢lanova skolskog Povjerenstva (smjernice za izradu sSkolskog preventivnog programa)

Planiranje sata razrednika na Uciteljskom vije¢u (informacije kako provesti sat razrednika i radionicu s ucenicima te dogovaranje tema za satove razrednika;
ujedno sadrzaj kurikula)

Dezurstvo ucitelja i ucenika (dogovor oko kontrole Skolskog prostora te o posljedicama krsenja pravila Kuénog reda)
Kontinuirana suradnja i komunikacija sa stru¢nom sluzbom skole, ovisno o potrebama

Umijece komuniciranja (radionice iz podrucja komunikacije)

Znanja o rizi¢nim i zastitnim faktorima kod djece

Diskretni zastitni program

Osjetljivost na razlicite potrebe djece (povezanost s temama razumijevanje sebe i drugih)

Odgovornost ucitelja

Ideje i koordinacija u razrednim projektima ili na razini Skole-suradnja sa CARITAS, UNICEF, razne udruge

Planirane teme imaju za cilj educirati ucitelje za kreiranje ,kvalitetne skole” i ,,zdrave skole.”
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SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM - PLAN

Ostvarivanje odgojno-obrazovnih zadataka kroz nastavne 1.-8. Ucitelji, uciteljica prirode, uciteljica Tijekom Skolske godine
sadrZaje svih predmeta, posebno prirode, biologije, vieronauka biologije, ucitelj tjelesne i zdravstvene

i TZK kulture, ucitelji vijeronauka

Pojacan odgojno obrazovni rad s ucenicima 3. razreda iz 3.3,3.b Vjeroucitelji, duhovnik Skole Tijekom skolske godine

vjeronauka (priprema za sakramente) i razvijanje senzibiliteta
za krséanski sustav moralnih vrijednosti

Ostvarivanje odgojno-obrazovnih ciljeva kroz sadrzaje 1.-8. Ucitelji, ucitelji u produzenom boravku, | Tijekom Skolske godine
izvannastavnih aktivnosti, posebno sportskih aktivnosti ucitelji tjelesne i zdravstvene kulture
Ostvarivanje odgojno-obrazovnih ciljeva kroz sadrZaje rada 1.-8. Razrednici Tijekom Skolske godine

razrednika s razrednim odjelom.
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Pracenje ostvarivanja odgojno-obrazovnih rezultata u nastavi i
ostalim oblicima rada u skoli putem posjeta satu razrednika,
uvidom u pedagosku dokumentaciju, radu na sjednicama RV i
individualnim savjetodavnim radom s ucenicima

1.-8.

Ravnatelj, pedagoginja, psihologinja

Tijekom skolske godine

Pracenje redovitog pohadanja nastave i ostalih oblika odgojno
obrazovnog rada te poduzimanje mjera za njihovo ostvarenje

Pedagoginja, psihologinja, mentori

Tijekom Skolske godine

Pedagoske i psiholoske radionice na satu razrednika

1.-8.

Pedagoginja, psihologinja

Tijekom Skolske godine

ABECEDA PREVENCUE

podrska Skolama za ujednacavanje standarda kvalitete i
sadraja skolskih preventivnih strategija

SPP nositelji, svi razrednici, MZOM,
AZOO

Tijekom Skolske godine

JaCanje samopostovanja i mentalnog zdravlja ucenika
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Kako je dobro biti dobro 4.-8. Struéna sluzba Tijekom skolske godine
Radionice u sklopu BelLeader projekta 5.-.8. Anamarija Tomasevi¢, razrednici Tijekom Skolske godine
Prouc¢avamo i Stitimo okolis i bioraznolikost
Svjetski dan voda 1.-8. Andreja Krsnik Tijekom skolske godine
Dan planeta Zemlje 1.-8. Andreja Krsnik Tijekom skolske godine
Ucimo se odgovornom i primjerenom ponasanju

Stop nasilju na Internetu 1.-8. Ucitelji informatike, strucna sluzba

Nasilje nije OK 1.-8. Marta Tomljanovié¢
Tjedan medusobnog pomaganja 1.-8. Anamarija Tomasevic Listopad 2024.
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Stetnost energetskih pica 7.-8. Andreja Krsnik Drugo obrazovno
razdoblje
Medijacija 5.-8. Marta Tomljanovié Tijekom Skolske godine
Prevencije ovisnosti 8. Razrednik, stru¢na sluzba Tijekom Skolske godine
- Posjet Muzeju mamurluka
- Predavanja MUP-a
Cjeloviti spolni odgoj
Provedba programa Odgoj za ljubav 3. Martin Kajtazi Tijekom Skolske godine
TeenStar 7.i8.r Vanjski suradnici (Udruga Grozd) Tijekom Skolske godine

- Prva pomoé — Crveni kriz

edukacija, vjezbe i natjecanje

Crveni kriz, ucitelj Boris Bobok

Tijekom Skolske godine
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Vatrogasne vjezbe spasavanja

1.-4.

Vatrogasna sluzba

Tijekom skolske godine

HZ — Vlak je uvijek br#i

1.-8.

HZ, ugitelji, psihologinja i pedagoginja

Listopad 2024.

Prezentacija rada MUP-a za ucenike:

1. razreda — PoStujmo nasSe znakove

5. razreda — Preventivni program MAH-1
6. razred — Preventivni program MAH-2
6. razred — Preventivni program PiA

MUP, ucitelji, psihologinja i
pedagoginja

Tijekom Skolske godine

Tjedan medijske pismenosti

1.-8.

Drustvo za komunikacijsku i medijsku
kulturu

Tijekom Skolske godine

Tjedan ADHD-a

1.-8.

Artis Includum

Tijekom Skolske godine

Zdrastvena zastita
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Sistematski pregled prilikom upisa u 1. razred, u 5.i8.razredu : 1.5, 8. Skolska lije¢nica Prije pocetka k.
godine, tijekom
U sklopu sistematskog pregleda ucenika osmih razreda provodi nastavne godine
se probir na teskoée mentalnog zdravlja te savjetovanje oko
izbora skole i zanimanja
Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji 1.-8. Skolska medicina Po potrebi
1. Probirni pregledi
Pregled vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine 3. razred Skolska lijecnica Prvo obrazovno
razdoblje
Pregled kraljeznice, tjelesna teZina i visina 6. razred Skolska lijecnica Tijekom Skolske godine
Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za 1.-8. Skolska medicina Po potrebi

nastavu TZK, te odredivanje odgovarajuéeg programa

2. Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja
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POLIO i MPR — kod pregleda za upis u prvi razred 1. razred Skolska medicina Prije pocetka Skolske
godine
Nadoknada propustenih cjepiva u predskolskoj dobi

DI-TE i POLIO 8. razred Skolska medicina Tijekom skolske godine
Po potrebi
HPV, preporuceno cijepljenje 5.-8. Skolska medicina
Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i 1.-8. Skolska medicina Po potrebi
poduzimanje protuepidemijskih mjera
Svi djelatnici
3. Savjetovalisni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore
Osobito namijenjen ucenicima s potesko¢ama u savladavanju 1.-8. Skolska medicina Po potrebi
Skolskog gradiva, izostancima iz Skole, problemima u
adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama
4. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina
Higijena usne Supljine 1. razredi Skolska medicina Tijekom Skolske godine
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Prehrana — radionica 3. razredi Skolska medicina Tijekom skolske godine

Tjelesne promjene u pubertetu 5. razredi Skolska medicina Tijekom skolske godine

5. Obilasci Skole i Skolske kuhinje

6. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika $kolovanja

7. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavnickom vijecu i individualni kontakti s djelatnicima skole

Suradnja s institucijama: - Svi djelatnici Skole Tijekom Skolske godine
MUP
Czss

HZ

DZ- Pescenica (Skolska medicina)

Gradski ured za obrazovanje
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Savjetodavni rad strucne sluzbe s uditeljima vezano uz uv Psihologinja i pedagoginja Tijekom skolske godine
pedagosko-psiholoske teme, posebno teme rasta i sazrijevanja,

te ovisnosti i emocionalnih problema.

Ostvarivanje kolektivnih oblika stru¢nih usavrsavanja putem - uv Psihologinja i pedagoginja, vanjski Tijekom Skolske godine
razrednih vijeca - Uciteljskog vijeca. suradnici

Pomoc razrednicima u planiranju i programiranju sata Razrednici Psihologinja i pedagoginja Tijekom Skolske godine
razrednika.

Individualna suradnja s razrednicima u rjeSavanju odgojnih Razrednici Psihologinja i pedagoginja, mentori, Tijekom Skolske godine

problem.

pomocnik ravnatelja, koordinator
cjelovitog odgoja i obrazovanja

Suradnja razrednika s mentorima — uocavanje i brzo reagiranje
na odgojne izazove.

Razrednici, mentori

Razrednici, mentori

Tijekom Skolske godine

Erasmus+ program - SEED (Cjeloviti spolni odgoj)

Djelatnici skole

Ucitelji koji sudjeluju na projektu

Tijekom Skolske godine
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Predavanja na roditeljskim sastancima sukladno razvojnim i
odgojnim izazovima

Roditeljski sastanci

Razrednici, pedagoginja, psihologinja,
Skolska lijecnica

Tijekom skolske godine

Suradnja roditelja s mentorima — uocavanje i brzo reagiranje na
odgojne izazove.

Roditelji, mentori

Mentori

Tijekom skolske godine

PLAN TEMATSKIH PODRUCJA KROZ NASTAVNE PREDMET

1. RAZREDNA NASTAVA
NASTAVNE TEME:

e Nase zdravlje

® Briga za osobno zdravlje

® Pravilnom prehranom do zdravlja

ZADACI NASTAVE:

Spoznati najcesSce neprijatelje zdravlja i bolesti. Imenovati neprijatelje zdravlja - alkoholni i duhanski proizvodi, droga. Objasniti veliku Stetnost koriStenja

alkohola, duhana i droge za zdravlje.

Opisati probleme koje ovisnici uzrokuju u obitelji i drustvu u cjelini. Odrediti zastitne obrambene mehanizme od alkohola, duhana i droge. Uociti vaznost

pridrzavanja lijecnikove upute za uzimanje lijekova.

Objasniti vaznost zaStite od zaraznih i drugih bolesti. Razvijati svakodnevne higijenske navike. Upudivati u¢enike u Stetnost negativnih pojava za sebe i za
okolinu. UvaZavati napore ljudi koji pomaZzu ovisnicima o alkoholu, duhanu i drogi.
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2. PREDMETNA NASTAVA
NASTAVNE TEME:

Put do zrelosti, promjene u pubertetu
Problemi i teskoée sazrijevanja

Stetnost alkohola za zdravlje

Stetnost zlouporabe lijekova i droga za zdravlje
Ponavljanje — ovisnost

ZADACI NASTAVE:
Ucenici ¢e se upoznati s osnovama djelovanja sredstava ovisnosti na organizam, uociti ¢e promjene, definirati posljedice i vjezbati donosenje odluke kako
izbjedi negativne posljedice. Postati ¢e svjesni , pritiska vrSnjaka” i potrebe da sami donose odluke koje se ti¢u njihova zdravlja. Takoder, shvatiti da u

pubertetu pocinju promjene u ponasanju i doZivljavanju. Jedna od promjena je i oponasanje odraslih i potreba da se pripada grupi vrSnjaka. Tada se Cesto
kopiraju ,losa“ ponasanja te pocinje pusenje i konzumiranje alkohola.

U mjesecu borbe protiv ovisnosti uredenja panoa ispred razreda, izrada ucenickih plakata.
RAD S UCENICIMA NA SATIMA RAZREDNOG ODJELA

Specifi¢no obrazovanje o svim relevantnim pitanjima u svezi s pusenjem duhana, pijenjem alkohola i uzimanjem droga te drugih ovisnosti, ucenike se
upucuje na sve Stetne posljedice i rizike koje zbog toga mogu imati na zdravstvenom, psiholoskom, socijalnom, ekonomskom i etickom planu

ORGANIZACIJA SLOBODNOG VREMENA

Izvannastavne i izvanskolske aktivnosti pruzaju moguénost samopotvrdivanja djece u raznim  podrucjima, poti¢u zdrave odnose medu ¢lanovima grupe,
osjecaj pripadnosti i ispunjenosti. Miroljubivo rjeSavanje sukoba Prihvaéanje razlicitosti

PLAN TEMATSKIH PODRUCJA ZA SR OD 1. DO 8. RAZREDA
(PREVENCIJA OVISNOSTI | NASILJA MEBU DJECOM, SURADNJA | EMPATIJA)
e U ¢emu sam dobar (samopostovanje)
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Ruganje

Postivanje drugih

Razli¢itosti, individualnost

RjeSavanje sukoba

Recept za sretnu Skolu
Prihvatljiva/neprihvatljiva ponasanja
Ogovaranje, ignoriranje, izopéavanje

Nenasilno rjeSavanje sukoba

Medijska pismenost (sigurnost na internetu)
Prava djece

Prevencije ovisnosti

Medijska pismenost (komunikacija na internetu)
Cyberbullying

Nacini provodenja slobodnog vremena
Suradnjom do uspjeha

Tehnike rjeSavanja sukoba interesa (telefonska govornica)
Negativne i pozitivhe ovisnosti

MATERIJALNA UVJETOVANOST PROVEDBE SPP

Skola ¢e tijekom realizacije ovog programa koristiti ve¢ postojeca sredstva i opremu, a po potrebi nabavit ¢e se i neka nova u skladu s materijalnim
mogucnostima.

VREDNOVANIJE
U sklopu SPP kontinuirano ée se vrsiti evaluacija realiziranih aktivnosti kako bi se stvorio temelj za daljnje unapredivanje preventivnih aktivnosti.

Na kraju polugodista i kraju nastavne godine izradivat ¢e se lzvjeSce o stanju sigurnosti i mjerama poduzetim s ciljem zastite prava ucenika te o provodenju
preventivnih programa.
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10. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

Opremanje skole nastavnim sredstvima i pomagalima:
- pametni ekrani

- Skolske klupe, stolice i ormari za ucionice

1. - Skolski panoi

- oprema $kolske kuhinje (po potrebi)

- oprema dvorane TZK i sportski rekviziti

- uredski namjestaj

- razna materijalna sredstva za potrebe Skole

Materijal za elektriku, sanitariju, bravariju, stolariju i sl.

Materijal za unutarnje uredenje skole (boja, zavjese i sl.)

Potrebni materijal, oprema, knjige za kapelu skole

Knjige za skolsku knjiZnicu

Opremu i materijal za uredenje dnevnog boravka za ucitelje

Oprema za provodenje tjelesne i zdravstvene kulture

Materijal i rekviziti za uredenje vanjskog igralista

L NOUIA WD

Nova vrata za izlaz na drugo vanjsko igraliste

[EY
e

Ormare za pohranu didakticke opreme

=
=

Oprema za uredenje ureda i prostorija za primanje roditelja

=
N

Videonadzor i elektricne brave na ulaznim vratima

115



OSNOVNA SKOLA

= i
\[|/ Lotrscak

11. PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU NASILJA MEDU DJECOM | MLADIMA
11.1. Definicija nasilja

Nasiljem medu djecom i mladima smatra se svako namjerno fizicko ili psihicko nasilno ponasanje usmjereno prema djeci i mladima od strane njihovih vrinjaka
ucinjeno s ciljem povredivanja, a koje se, neovisno o mjestu izvrSenja, moze razlikovati po obliku, tezini, intenzitetu i vremenskom trajanju i koje ukljucuje
ponavljanje istog obrasca i odrzava neravnopravan odnos snaga (jaci protiv slabijih ili grupa protiv pojedinca).

Nasiljem medu djecom i mladima smatra se osobito namjerno uzrokovani fizicki napad u bilo kojem obliku, primjerice udaranje, guranje, gadanje, Samaranje,
Cupanje, zaklju¢avanje, napad razlicitim predmetima, pljuvanje i slicno bez obzira je li kod napadnutog djeteta nastupila tjelesna povreda, psihic¢ko i
emocionalno nasilje prouzroceno opetovanim ili trajnim negativnim postupcima od strane jednog djeteta ili viSe djece.

Negativni postupci su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima, ismijavanje, zastrasivanje, izrugivanje, namjerno zanemarivanje i isklju€ivanje iz skupine kojoj
pripada ili iskljucivanje i zabranjivanje sudjelovanja u razli¢itim aktivnostima s ciliem nanosenja patnje ili boli, Sirenje glasina s ciljem izolacije djeteta od ostalih
ucenika, oduzimanje stvari ili novaca, uniStavanje ili oStecivanje djetetovih stvari, ponizavanje, naredivanje ili zahtijevanje poslusnosti ili na drugi nacin
dovodenje djeteta u podredeni poloZaj, kao i sva druga ponasanja pocinjena od djeteta i mlade osobe (unutar kojih i spolno uznemiravanje i zlostavljanje)
kojima se drugom djetetu namjerno nanosi fizicka i dusevna bol ili sramota.

U skoli intenzivno radimo na provodenju prevencije nasilja medu i nad djecom. Program prevencije svakodnevno provode razrednici, ostali ucitelji, mentori
ucenika, pedagoginja i ravnatelj i to na satima razrednika te u individualnim i grupnim razgovorima s uc€enicima. U slucaju prijave nekog od oblika nasilja
obavezni smo postupiti prema ¢lanka 3. Protokola o postupanja u slucaju nasilja medu djecom i mladima.

Postupci u slucaju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu djecom:

e odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema djetetu, a u slucaju potrebe zatraZiti pomoc¢ drugih djelatnika
odgojno - obrazovne ustanove ili po potrebi pozvati djelatnike policije;

e ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nic¢ku intervenciju ili pregled ili se prema okolnostima slu¢aja moZze razumno pretpostaviti ili
posumnjati da su takva intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lijecni¢ke pomodi ili na najbrzi moguci nacin, koji ne Steti zdravlju
djeteta, pratiti ili osigurati pratnju djeteta od strane strucne osobe lije¢niku te pri¢ekati lije¢nicku preporuku o daljnjem postupanju i dolazak djetetovih
roditelja ili zakonskih zastupnika;

e odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske zastupnike te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima koje je do
tada poznate i izvijestiti ih o aktivnostima koje ée se poduzeti;
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po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva nasilja, a u slucaju da je postojala lije¢nicka intervencija, uz dogovor
s lije€nikom, ¢im to bude mogucde; ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazo¢nosti nekog od stru¢nih djelatnika odgojno- obrazovne ustanove,
a na nacin da se postupa posebno brizljivo, postujuéi djetetovo dostojanstvo i pruzajuéi mu potporu;

roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrinjackog nasilja dati obavijesti o moguéim oblicima savjetodavne i stru¢ne pomodi djetetu
u odgojno-obrazovnoj ustanovi i izvan nje, a s ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade traumatskog dozivljaja;

obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaju o pocinjenom nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet,
teZinu i vremensko trajanje nasilja;

ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju nasilja, koje moze izazvati traumu i kod druge djece, koja su
svjedocila nasilju, savjetovati se s nadleznom stru¢nom osobom ili sluzbom poradi pomoéi djeci, svjedocima nasilja;

Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje uz nazo¢nost stru¢ne osobe, ukazati djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takvog
ponasanja, te ga savjetovati i poticati na promjenu takvog ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti
koje bi ukazivale da je dijete Zzrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju ¢e se odmah obavijestiti centar za socijalnu
skrb, a po potrebi ili sumnji na pocinjenje kaznjive radnje izvijestiti policiju ili nadleZzno drZavno odvjetniStvo, a odgojno-obrazovna ustanova ce
poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje tolerantnog, prijateljskog ponasanja u odgojno- obrazovnoj ustanovi;

pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznatiih s dogadajem, kao i s neprihvatljivos¢u i Stetno$¢u takvog ponasanja,
savjetovati ih s ciljem promjene takvog ponasanja djeteta te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili stru¢nu pomo¢ unutar skole ili izvan nje (centri
za socijalnu skrb, poliklinike za zasStitu djece, obiteljska savjetovalista i slicno) i izvijestiti ih o obvezi odgojno-obrazovne ustanove da slucaj prijavi
nadleZznom centru za socijalnu skrb, Uredima drzavne uprave u Zupanijama (Sluzbama za drustvene djelatnosti i/ili Gradskom uredu za obrazovanje i
Sport Grada Zagreba), policiji ili nadleznom drzavnom odvjetnistvu;

o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima saciniti sluzbene zabiljeske, kao i voditi odgovarajuée evidencije zasti¢enih
podataka koje ée se dostaviti na zahtjev drugim nadleznim tijelima.

11.2. Oblici, nacin i sadrzaj suradnje

Provodenje Programa aktivnosti za sprjeavanje nasilja medu djecom i mladima, podrazumijeva uspostavu suradnje nadleZnih drZzavnih tijela i drugih
¢imbenika koji sudjeluju u sprjec¢avanju, otkrivanju i suzbijanju nasilja medu djecom i mladima (odgojno-obrazovne ustanove, domovi za skrb o djeci, centri za
socijalnu skrb, policijske postaje, zdravstvene ustanove, drzavna odvjetniStva i jedinice lokalne i podruéne /regionalne/ samouprave).

Sukladno Programu aktivnosti za sprjecavanje nasilja medu djecom i mladima nuzno je o problemu nasilja medu djecom i mladima redovito izvjeStavati
roditelje i djecu te ih poticati da prijavljuju nasilje, a tijekom nastavnih i izvannastavnih aktivnosti promicati modele nenasilne komunikacije, medusobne
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tolerancije i uvaZzavanja, organiziranjem roditeljskih sastanaka, sati razredne zajednice, ucenickih priredbi, objavama na oglasnoj plo¢i odgojno-obrazovnih
ustanova ili na drugi primjereni nacin.

U sve aktivnosti vezane uz sprjecavanje nasilja medu djecom nuzno je ukljuciti djecu i mlade te roditelje, zakonske zastupnike, odgojno-obrazovne djelatnike
i ostale stru¢ne osobe kao aktivne sudionike i partnere, kako bi se dugoro¢no promicala nacela nenasilja, kao preduvjeta kvalitetnog i sigurnog odrastanja
djece.

Primjereno postupanje vezano uz problematiku vrinjackog nasilja zahtjeva aktivnu suradnju te jednakovrijedan doprinos svih drzavnih tijela, buduci da se
prepustanje tereta odgovornosti i postupanja samo jednom ¢imbeniku (primjerice samo Skoli, policijskoj postaji, domu za skrb o djeci ili centru za socijalnu
skrb) u znatnom broju slu¢ajeva moZze definirati dugoroc¢no potpuno neucinkovitim, stoga je navedena suradnja preduvjet sveobuhvatne i kvalitetne zastite
djece.

11.3. Provedba nacionalnog programa prevencije ovisnosti za djecu i mlade u odgojno-obrazovnom sustavu te djecu i mlade u
sustavu socijalne skrbi

Preventivni program ima za cilj povecdanje znanja, socijalnog i emotivnog ucenja, te otkrivanje rizicnih ¢imbenika za konzumiranje droge kao Sto su rana
agresivnost, loSe znanje i Skolski neuspjeh. Edukacija u Skoli bit ¢e usmjerena na samokontrolu, emocionalnu svjesnost, komunikaciju, rjeSavanje problema u
odnosima s drugim ljudima te podupiranje i razvijanje vjestina i znanja.

Polazeci od nove klasifikacije prevencije na univerzalnu, selektivnu i induciranu temeljit éemo nas rad. Univerzalna prevencija obuhvaéa sve ucenike jer su
jednako izloZeni riziku. Selektivnom prevencijom obuhvatit ¢emo djecu koja dolaze iz rizi¢nih i socijalno deprivirajucih obitelji. Induciranu prevenciju usmjerit
¢emo na djecu kod koje je prepoznat poremecaj painje te hiperaktivnost, Sto visoko korelira s kasnijom pojavom ovisnosti. Konstituirali smo na sjednici
Uciteljskog vijeca skolsko povjerenstvo koji ¢ine ucenici, roditelji, ucitelji i lijecnica Skolske medicine. Voditelj programa prevencije je pedagog skole.

SadrZaje o ovisnosti ucitelji ¢e integrirati u redovne i izborne Skolske predmete, dodatni rad te izvannastavne aktivnosti. Na satima razrednog odjela i
izvannastavnih aktivnosti ucitelji ¢e dodatno osmisliti i organizirati razliite aktivnosti vezane uz prevenciju rizi€nih ponasanja, poremecaja u ponasanju i
ovisnosti. U Skoli éemo razvijati zdrave stilove Zivljenja i socijalne vjestine koje ¢e im pomodi u prevladavanju svih rizika odrastanja, ukljucujuci i konzumiranje
sredstava ovisnosti.

U svom ¢emo se radu koristiti interaktivnim tehnikama i metodama. Prednost u prevenciji imaju igranje uloga, parlaonice, diskusije, radionice i sl., a sve u cilju
motiviranja ucenika za odabir zdravog stila Zivota, pravilnog provodenja slobodnog vremena, samopoStovanja, razvijanja socijalnih vjestina itd. S u¢enicima
¢emo raditi u grupama, u razrednim odjelima, a s u€enicima s posebnim potrebama individualno.
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Sastavni je dio programa i rad s uciteljima pa ¢emo organizirati predavanja i ogledne radionice za ucitelje. Razrednici ¢e u suradnji s vanjskim stru¢njacimaili
zainteresiranim roditeljima organizirati predavanja na roditeljskom sastanku u cilju ojacavanja obiteljske zajednice i poboljsanja roditeljske funkcije.
Aktivnosti koje namjeravamo provesti u ovoj skolskoj godinu su (neke su navedene u tablicama iznad):

11.4. Zastita prava ucenika

U slu¢aju kréenja prava ucenika Skola postupa prema Pravilniku o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika kolskih ustanova u poduzimanju mjera
zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima
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12. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

Godisnje i tematsko planiranje nastave (godisnji izvedbeni kurikuli po predmetima i tematsko planiranje ako se provodi)
Godisnji individualizirani kurikuli (za u¢enike s primjerenim oblikom skolovanja)

Odluka o tjednim i godis$njim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

Raspored sati

Raspored dezurstva

Plan i program rada sa darovitim ucenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku 63. stavku 1. Zakona)

ok wnpRE

Navedeni prilozi nalaze se u pedago$koj dokumentaciji Skole i dostupni su za uvid.

KLASA: 007-04-24-02/09
URBROJ: 251-704-01-24-3

Zagreb, 7. listopada 2024.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA: RAVNATELI:

Angel Gonzlez de Rabago, mag. math. Marin Divi¢, mag. educ. math.

120



